ZIVOTOPIS

OSOBNE UDAJE

Meno a priezvisko | JANA STRUHAROVA

Datum narodenia 27. februar 1983

Bydlisko Tomasikova 32, 821 01 Bratislava
Telefon 0902 323 402

E-mail janistruharova@gmail.com
VZDELANIE

maj 2009 Centrum vedecko-technickych informacii

knihovnicke odborné minimum, zavereéné skusky zlozené 24. 9.
2009

2004 - 2006 Stredna odborna skola, Znievska 2-4, Bratislava

denné pomaturitné kvalifika¢né §tidium — odbor cestovny ruch

2003 - 2004 Stredné odborné uciliste obchodné, Panty 9, Bratislava

maturita v odbore obchodnicka

1999 - 2002 Stredné odborné uciliSte obchodné Samuela Jurkovica, Sklenarova

1, Bratislava
vyucny list v odbore predavac

PRIEBEH ZAMESTNANI

Trnavska univerzita v Trnave, kniZnica Teologickej fakulty, Kostolna 1,
Bratislava

februdr 2010 — februdr 2021

Pozicia: knihovnicka — hlavny pracovny pomer

Napln prace:

samostatné  vykonavanie  Specializovanej  knihovnickej, = metodickej,
bibliografickej, referencnej ainej informacnej ¢innosti, spracivanie
z4dznamov, praca s automatizovanymi informac¢nymi zdrojmi

poskytovanie vypozi¢nych sluzieb studentom a vyucujicim

spractiivanie a katalogizacia periodik, diplomovych a bakalarskych prac
sledovanie a hodnotenie poziadaviek Citatelov

praca s kniznicnym fondom (udrzba, zarad’ovanie)

poskytovanie reprografickych sluzieb studentom

praca s finanénou hotovostou (vyber upomienok, vypracivanie rocnej
penaznej Statistiky)

Mestska kniznica v Bratislave, Klariska ul.

oktober 2008 — september 2009

Pozicia: knihovni¢ka — hlavny pracovny pomer na dobu urcitu

Napln prace: vybavovanie vypoZi¢iek, zakladanie literatry, vybavovanie upomienok,
poradenstvo pri vybere literatury, spracovavanie novej literatury a zaradenie do
knizni¢ného fondu, vSetky ukony som vykondvala v automatizovanom kniZni¢nom
systéme DAWINCI



Predchadzajuci zamestnavatelia

Panta Rhei — praca v predajni

Ministerstvo hospodarstva SR — praca v podatelni, hlavny pracovny pomer,
triedenie posty, elektronické spracovanie doslej posty (program FABASOFT),
skenovanie, frankovanie posty na odoslanie

DIGI TV Slovakia — operatorka call-centra, hlavny pracovny pomer, pri praci som
vyuzivala software Nagra, Mantis, DTH, DBS5

JAZYKOVE ZNALOSTI

nemecky jazyk zaklady
anglicky jazyk zaklady

OSTATNE ZNALOSTI

praca s MS Office (Word, Excel, Outlook) a s internetom — bezny uzivatel’
automatizovany knizni¢ny systém DAWINCI — pokrocily

knihovnicke odborné minimum

strojopis — 10-prstova hmatova metdda

INE SCHOPNOSTI A ZRUCNOSTI

Velmi dobré komunikaéné schopnosti, flexibilita, prijemné vystupovanie
a schopnost’ komunikacie s Citatel'mi roznych vekovych kategorii, schopnost’ pracovat’ v
malych timoch aj samostatne, zodpovednost, spolahlivost, preciznost’, ochota vzdelavat’
sa a pracovat’ na sebe.

V Bratislave dna 7. 12. 2020

Sthlasim so spravou, spracovanim a uchovanim mojich osobnych udajov.



