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I. Uvod

Jednym z predpokladov rozvoja vedomostnej spolocnosti je efektivnha podpora
dynamickej informacnej infrastruktury krajiny, ktorej neoddelitel'nou sicastou su aj
kniznice.

Kniznice su tradicne osvedcenymi institiciami, ktoré zhromazd'uju, uchovavaju
a spristupnuji publikované dokumenty. V sucasnosti je ich taziskovou ulohou
vyhladavat, vyberat, popisovat, usporaduvat’ a spristupriovat’ kvalitné znalosti,
informacie a dokumenty.

Cinnost’ kniznic vratane ich zriad'ovania, zakladania a zruSenia upravuje zakon
¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach (dalej len ,zakon o knizniciach") (priloha €. 1).

Podla zadkona o knizniciach je kniznica kultdrna, informacna a vzdelavacia
ustanovizen, ktora je pravnickou osobou, alebo sucastou pravnickej osoby, ziskava,
spracuva, uchovava, ochranuje a spristupnuje knizniény fond a poskytuje kniznicno-
informacné sluzby.

ZabezpecCuje slobodny pristup k informaciam Sirenym na vSetkych druhoch
nosicov. Napomaha uspokojovaniu kultirnych, informacnych, vedeckovyskumnych
a vzdelavacich potrieb, podporuje celoZivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj.

Ministerstvo kultdry SR (d‘alej len ,MK SR") je ustrednym organom pre oblast’
knihovnictva, riadi a koordinuje vykon statnej spravy v oblasti kniznic, vytvara
legislativne, pravne, institucionalne, finanéné a odborné predpoklady pre rozvoj
kniznic.

MK SR v sulade s ustanoveniami § 22 zakona o knizniciach vedie Zoznam kniZnic
Slovenskej republiky a vykonava Statnu Statistickd evidenciu kniznic.

Zriad'ovatel' kniznice je povinny podla § 12 ods. 2 pismeno b) zakona
o knizniciach oznamit’ MK SR zriadenie, zaloZenie alebo zrusenie kniznice do 60 dni
od vzniku tychto skutocnosti na predpisanom formulari (priloha €. 2).

MK SR vydava zavazné stanovisko k zruSeniu alebo k zliceniu kniznice, alebo
k prevodu zriadovatel'skej alebo zakladatel'skej funkcie dohodou na iného
zriad'ovatel'a alebo zakladatel'a kniznice.







II. Zriad'ovanie a zakladanie kniznice

1. Podmienky cinnosti kniznice

Cinnost’ kniznic sa riadi zdkonom o knizniciach, ktory stanovuje kto a za akych
podmienok moze kniznice zriad'ovat, urCuje povinnosti zriad'ovatel'ov a povinnosti
kniznic ako isankcie za neplnenie ustanoveni zakona. Zriad'ovatelia alebo
zakladatelia kniznic maju podla zakona o knizniciach poskytovat’ potrebné
organizacné, ekonomické, personalne a materialne zazemie, ktoré knizniciam umozni
poskytovanie kvalitnych knizni¢no-informacnych sluzieb a vykonavat’ vSetky zakonom
stanovené funkcie.

1.1. Zriad'ovatel’ kniznice

Zriadovatelom kniZznice méze byt’ podla ustanoveni § 5 zakona o kniZniciach:

Ustredny organ Statnej spravy

krajsky urad

obec

pravnicka osoba, ktora moze zriadit’ kniznicu ako svoju sucast’
fyzicka osoba

Zriad'ovatel’ alebo zakladatel’ kniZnice je opravneny:

a)
b)

zriadit’ alebo zalozit’ a zrusit’ kniznicu
urcit’ pri jej zriadeni alebo zaloZeni zameranie kniznice.

1.2. Povinnosti zriad’‘ovatel’a

Zriad'ovatel’ alebo zakladatel’ kniZnice je vzmysle § 12 zakona
o kniZniciach povinny:

a)
b)

<)

d)
e)

f)

g)

vydat’ zriad'ovaciu listinu alebo Stat(t kniznice, v nazve musi byt slovo
kniznica

oznamit’ MK SR zriadenie alebo zalozenie kniznice do 60 dni od vzniku
tychto skutocnosti na predpisanom formulari

zabezpecit' vhodné priestory pre kniznicu, primerané velkosti jej
knizni¢ného fondu, rozsahu poskytovanych kniznicno—informacnych sluzieb
a zameraniu kniznice

zabezpedit’ kniznicu z financnej a personalnej stranky

podporovat’ dalSie vzdelavanie zamestnancov kniznice

zabezpecit' pravidelné doplhovanie, odbornd evidenciu, odborné
spracovanie, ochranu, vyuzivanie a spristupriovanie kniznicného fondu
podporovat’ spolupracu kniznic



h) utvarat predpoklady na integraciu  kniznicného systému do
medzinarodnych  knizniénych  ainformacnych  systémov  a sieti
(internetizacia a elektronizacia kniznic)

i) ponuknut’ vyradené knizni¢né dokumenty alebo knizni¢ny fond kniznice,
ktora sa zrusSila, inym knizniciam. Prednostné pravo na ziskanie
vyradenych knizniénych dokumentov maju kniznice s konzervacnou
funkciou

j) vykonavat kontrolu ¢innosti kniznice.

2. Zriad'ovanie lekarskej kniznice

Lekarske kniznice su sucast'ou kniznicného systému SR a ich Cinnost’ sa orientuje
predovsetkym na zabezpecCovanie Specializovanych informacnych potrieb z oblasti
lekarskych vied a zdravotnictva. Maju rozhodujuci vyznam pre zaistenie pristupu
k dokumentom, znalostiam a odbornym informaciam vo svojej Specializacii a tvoria
prirodzenu infrastruktdru vedy, vyskumu a vzdelavania v zdravotnictve.

Lekarske kniznice su neoddelitelnou sucast'ou procesu kontinualneho vzdelavania
lekarov a zdravotnickych pracovnikov a nemalou mierou sa podielaju na ich
informacnom  zabezpeceni i skvalitiovani Urovne poskytovanej zdravotnej
starostlivosti.

Lekarska kniznica je v zmysle § 11 zakona o knizniciach specidlnou kniZnicou,
ktora ma Specializovany kniznicny fond a poskytuje knizni¢no-informacné sluzby
svojmu zriad'ovatelovi a s jeho suhlasom aj verejnosti. Zriad'ovatelom lekarskej
kniznice mOze byt zdravotnicke zariadenie, ktorého je kniznica stucast’ou.

2.1. Povinnosti zriad'ovatel’a lekarskej kniznice
Zriad'ovatel’ lekarskej kniZnice je pri jej zriad’'ovani povinny:

a) oznamit’ MK SR zriadenie alebo zalozenie kniznice do 60 dni od vzniku
tejto skutoCnosti na predpisanom formulari

b) vydat’zakladné dokumenty kniZnice:

» zriad'ovaciu, zakladaciu listinu alebo statat kniznice
upravuju organizaciu kniznice, jej zameranie, hlavné ulohy
a formy cinnosti (priloha ¢.3 vzorovy Statut lekarskej kniZnice )

» kniznicny a vypozicny poriadok
upravuje vzajomné vztahy kniznice ajej pouzivatelov, rozsah,
spOsob a vyuzivanie sluzieb, vymedzuje prava a povinnosti
pouzivatelov (priloha ¢ 4 vzorovy knizniény a vypozi¢ny
poriadok.)

c) zabezpelit vedenie odbornej evidencie, vyradovanie a reviziu
kniznicneho fondu v lekarskej kniznici v stlade s vyhlaskou MK SR ¢.
421/2003 o sposobe vedenia odbornej evidencie, vyrad'ovani a revizii
knizni¢ného fondu (priloha €. 5)




Zakladné odborné evidencie:
= prirastkovy zoznam
obsahuje zakladné identifikacné Udaje o nadobudnutej knizni¢nej
jednotke
= zoznam uUbytkov
obsahuje zakladné identifikacné U(daje o vyradenej kniznicnej
jednotke

Vyrad'ovanie:

= predmetom vyradovania je kniznicnda jednotka, ktora
nezodpoveda odbornej Specializacii kniznice, je multiplikatom,
pripadne duplikdtom kniznicnej jednotky, je zastarana,
poSkodena alebo stratena

* vyradenu literatiru kniznica prednostne ponukne v zmysle §12
ods.2 pism.i) zakona o knizniciach, kniZniciam s konzervacnou
funkciou.

Revizia:
= cielom revizie kniznicného fondu je fyzické porovnanie
skutocného poctu kniznicnych jednotiek s evidovanym poctom
knizni¢nych jednotiek, ktoré tvoria knizni¢ny fond kniznice
» vzmysle zakona o kniZniciach je kniZnica povinna
vykonat’ reviziu:

+ pravidelne v uplnosti kazdé 3 roky ak obsahuje knizni¢ny
fond do 50 000 kniznicnych jednotiek ( do 100 000 knizn.
jedn. kazdych pat’ rokov)

* mimoriadne napr. pri zmene zamestnanca, zlUceni,
premiestneni alebo zruseni kniznice a pod.

Podrobnosti o sposobe vedenia evidencie, o vyrad'ovani a revizii ustanovuje

metodicky pokyn k vyhlaske MK SR ¢. 421/2003 Z. z. o spdsobe

vedenia odbornej evidencie, vyrad'ovani a revizii kniznicného fondu

v kniZniciach (priloha €. 6)

d) vytvorit' optimalne personalne podmienky, aby odborné cinnosti kniznice
zabezpecCoval odborny zamestnanec kniznice s vysokoskolskym alebo
stredoskolskym vzdelanim, ktory ma osobitnt odbornu sposobilost’.

2.2. Prava a povinnosti lekarskej kniznice
V zmysle § 13 zakona o knizniciach
kniZnica je opravnena:
a) poziadat’ o odbornd pomoc a usmernenie prislusnu kniznicu s metodickou
posobnost'ou

b) vstupovat’ do odbornych zaujmovych zdruZeni, ako aj do medzinarodnych
knizni¢nych a informacnych systémov



kniZnica je povinna:

a) dopinat, odborne spractvat, uchovavat, ochrafiovat’ a spristupriovat’ svoj
knizni¢ny fond

b) vykonavat’ odbornd evidenciu, reviziu a vyradovanie knizni¢ného
dokumentu z knizni¢ného fondu

c) vypracovat a spristupnit’ knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a v stlade s nim
poskytovat’ knizni¢no-informacné sluzby

d) dodrziavat' podmienky poskytovania medzikniznicnej vypozicnej sluzby
(MVS) a medzinarodnej medziknizni¢nej sluzby (MMVS).

DalSie povinnosti zriad'ovatela a kniznice si uvedené v § 12 a § 13 zakona
o knizniciach (napr. zabezpelit' kniznicu z financnej, personalnej a priestorovej
stranky, pravidelné doplfiovanie, odborné spracovanie, ochranu, vyuzivanie
a spristupnovanie kniznicného fondu) asu rozpracované v publikacii Prirucka
knihovnika malej kniZnice. Priru¢ku spracovala a vydala Slovenska narodna kniznica
v Martine v spolupraci s odbornikmi z roznych oblasti knihovnictva ako instruktaznu pomaocku
na pomoc knihovnikom a zriad'ovatel'om kniznic.

Prilohy prirucky tvoria sipis platnych noriem pre knizni¢no-informacnu cinnost,
zoznam tlaciv SEVT pre kniZnice, protokol o odovzdani a prevzati kniZnice a dalsie.

Zriad'ovatelom, zodpovednym pracovnikom za kniznice i knihovnikom odporic¢ame
dalSie metodické materidly na stranke Slovenskej narodnej kniznice v Martin
http://www.snk.sk/?metodika, ktoré obsahuju dolezité rady a inStrukcie pre kvalitné
fungovanie kniznic.

I11. Zrusenie kniznice

Kniznice ako vzdelavacie, kultirne a odborné institicie plnia spolocenské funkcie
aich rozvoj ovplyviuju predovsetkym ekonomické a politické vztahy v krajine.
Pozicia a nedostatocné financovanie kniznic je odrazom ich spolocenského ocenenia.
institlcii bez uvedomenia si vyznamu a dolezitosti informacnej podpory rozvoja ich
cinnosti.

Ciel'om a poslanim kniznice je poskytovanie kvalitného informacného servisu
svojim pouzivatelom, zabezpecenie pouzivatel'ského komfortu i kvalitnych, rychlych
a relevantnych informacii ¢im  kniznice prispievaju k zvySovaniu  odbornej
a profesionalnej Urovne pouzivatelov.

1. Rusenie lekarskych kniznic

V ostatnom Case su rozhodnutia o ruseni alebo likvidacii lekarskych kniznic stale
CastejSim vysledkom restrukturalizacie zdravotnickych zariadeni. Z dobre fungujlcej
siete lekarskych kniznic sa postupne stava torzo.

Podl'a Statistického prehladu o cinnosti lekarskych kniznic za rok 2000
poskytovalo knizni¢no-informacné sluzby 134 lekarskych kniznic a v roku 2007 uz len
99. Prirastok v roku 2000 bol 17 795 knizni¢nych jednotiek a v roku 2007 poklesol
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na 4 713, kniznice v roku 2000 odoberali 4 300 titulov ¢asopisov a v roku 2007 iba
2219 titulov.

Lekarske kniznice by mali napomahat’ tvorbe, rozSirovaniu a skvalithovaniu
znalostnej zakladne zdravotnickych zariadeni, podielat sa na informacnom
zabezpeceni lekarov a zdravotnickych pracovnikov, na ich kontinudlnom vzdelavani
i na zvySovani Urovne poskytovanej zdravotnej starostlivosti.

Vyznam lekdrskych kniznic vSak stdle CcastejSie nedocenujli manazmenty
zdravotnickych zariadeni, ktoré v snahe dosiahnut’' ¢o najvyssSiu efektivnost’ svojej
Cinnosti hl'adaju rezervy v organizacnych zlozkach, ktoré sa im javia ako neefektivne
a neziskové a v ramci organizaCnych zmien prepustaju profesionalnych knihovnikov
a rusia a likviduju lekarske kniznice. Pri rusSeni, likvidacii alebo zlUceni kniznice je
zriad'ovatel’ povinny dodrzZiavat’ ustanovenia zakona o knizniciach.

1.1. Prava a povinnosti zriad'ovatel’a pri ruseni kniznic
V zmysle § 12 zakona o knizniciach:

zriad'ovatel’ alebo zakladatel’ kniZnice je opravneny:
a) zrusit’ kniznicu

zriad'ovatel’ alebo zakladatel’ kniZnice je povinny:

a) vyziadat’ si pred zrusenim alebo zli¢enim kniznice, alebo pri prevode
zriad'ovatel'skej alebo zakladatel'skej funkcie dohodou na iného
zriad'ovatela alebo zakladatela zavazné stanovisko MK SR. Rozhodnutie
o zruseni alebo zliceni vydané v rozpore so stanoviskom ministerstva je
neplatné

b) oznamit' ministerstvu zrusenie kniznice do 60 dni od vzniku tejto
skutocnosti

c) vykonat' reviziu knizni¢ného fondu

d) uzavriet' prislusné majetkovo-pravne evidencie v zmysle vyhlasky MK SR
€.4212003 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o spdsobe vedenia
odbornej evidencie, vyrad'ovani a revizii kniznicného fondu v knizniciach.

e) ponuknut’ vyradené kniznicné dokumenty alebo knizni¢ny fond kniznice,
ktora sa zrusila inym knizniciam. Prednostné pravo na ziskanie vyradenych
knizniénych dokumentov maju kniznice s konzervacnou funkciou (vid’
metodicky pokyn k vyhlaske MK SR ¢&. 421/2003 Z. z.)

2. Postupné kroky pri ruseni kniznic

2.1. Revizia knizni¢éného fondu
Cielom revizie kniznicného fondu je fyzické porovnanie skuto¢ného poctu

knizniénych jednotiek s evidovanym poctom kniznicnych jednotiek, ktoré tvoria
knizni¢ny fond.
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Mimoriadnu reviziu, ktora sa vykonava najma po mimoriadnej udalosti,
premiestneni, zli¢eni alebo zruseni kniznice i pri zmene zodpovedného zamestnanca
nariadi zriad'ovatel’ alebo zakladatel’ kniznice.

Postup pri revizii kniznicného fondu:

1.
2.

vymenovanie reviznej komisie, ktora vykona reviziu

vypracovanie podrobného planu revizie, vratane organizatného
a personalneho zabezpecenia poverenou osobou (osoba zodpovedna za
kniznicu)

zabezpecenie vratenia vSetkych zapozi¢anych dokumentov z kniznice
porovnanie Udajov priamo v dokumente s Udajmi v prirastkovom zozname
a v inych pomocnych evidenciach (podkladom pre reviziu je prirastkovy
zoznam, evidencia vypozitiek a d'alSie pomocné evidencie)

. vyhotovenie zapisnice o vysledku revizie, ktora je podkladom na vyradenie

knizni¢nych jednotiek a na zrusenie knizni¢ného fondu.

2.2. Vyrad'ovanie knizni¢cného fondu

Predmetom vyrad'ovania je kniznicna jednotka, ktora nezodpoveda odbornej
Specializacii kniznice, je multiplikatom, pripadne duplikdtom knizni¢nej jednotky, je
zastarana, poskodend alebo stratend. Ak zriadovatel rusi kniznicu, predmetom
vyrad'ovania je cely knizni¢ny fond kniznice.

Postup pri vyrad'ovani knizni¢cného fondu:

1.

vyhotovenie zoznamu knizni¢nych jednotiek navrhnutych na vyradenie,
ktory obsahuje povinne zakladné identifikacné Udaje podla vyhlasky MK SR
¢. 421/2003 Z. z § 2 ods. 2 pism. a) az d) ag) s uvedenim dovodu
vyradenia

spracovanie navrhu na vyradenie vyrad'ovacou komisiou, ktory obsahuije
zapisnicu o vysledku revizie a zoznam vyrad'ovanych knizni¢nych jednotiek

. odpisanie vyradenej knizni¢nej jednotky zaznamom v zozname Ubytkov

a v prirastkovom zozname. Pri hromadnom vyrad'ovani knizninych
jednotiek moZno v zozname Ubytkov uviest’ iba rozpatie poradovych Cisiel
s odkazom na zoznam vyradenych kniznicnych jednotiek, ktory tvori
neoddelitelnd sucast’ zoznamu Ubytkov
v zmysle zakona o knizniciach zabezpecit ponuknutie vyradenych
knizni¢nych jednotiek v nasledovnom poradi:
4.1.Slovenskej narodnej kniznici v Martine, Univerzitnej kniznici
v Bratislave a Slovenskej lekarskej kniznici v Bratislave (dalej len
#SILK™)
4.2.inym knizniciam vymenou alebo bezodplatnym prevodom
4.3.antikvariatu
4.4.sukromnym osobam
Ak sa dotknuté kniznice a institicie nevyjadria do 15 dni od dorucenia
alebo uverejnenia zoznamu, mozno vyradenu literaturu fyzicky zlikvidovat,,
o ¢om musi byt priloZzeny doklad.
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5. uzavretie prislusnych majetkovo-pravnych evidencii. Prirastkovy zoznam
a zoznam Ubytkov su sucast'ou knizni¢ného fondu a trvalo sa uchovavaijl.
Po zaniku kniznice sa uloZia u zriadovatela, ktory s nimi naloZi podla
registraturneho poriadku.

3. Zodpovednost’ za porusenie povinnosti podl'a zakona
o knizniciach

MK SR moze uloZit v zmysle § 23 zakona o knizniciach pokutu za porusenie
povinnosti:

1. podla §12 ods. 2 pism..
a) vydanie zriad'ovacej listiny alebo Statutu kniznice
b) oznamenie MK SR zriadenie, zaloZenie alebo zruSenie kniznice do 60 dni
f) zabezpelenie pravidelného doplhania, odbornej evidencie, odborného
spracovania, ochrany, vyuzivania a spristupnovania knizni¢éného fondu
i) ponuknutie vyradeného kniznicného fondu zrusenej kniznice inym
knizniciam

2. podla § 13 ods. 2 pism..
b) vykonavanie odbornej evidencie, revizie a vyradovania knizni¢ného
fondu
c) odborné spracuvanie knizni¢ného fondu
d) vypracovanie a spristupnenie kniznicného a vypozicného poriadku
a v stlade s nim poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb
e) dodrziavanie podmienok poskytovania MVS a MMVS.

1v. Ulohy Slovenskej lekarskej kniznice

Slovenska lekarska kniznica v Bratislave je v zmysle § 7 zakona o knizniciach
vedeckou kniznicou a v ramci svojej Specializacie je koordinacnym, metodickym,
vzdelavacim, poradenskym a Statistickym pracoviskom kniznicného systému
lekarskych kniznic v SR.

SILK pravidelne spracovava v zmysle zakona €. 540/2001 Z. z. o Statistike
v spolupraci s MK SR a Slovenskou narodnou kniznicou v Martine Statistické vykazy
a kazdoro¢ne vydava Statisticky prehlad o Cinnosti lekarskych kniznic. Preto je
povinnost'ou zriad'ovatelov lekarskych kniznic zabezpecit' nahlasenie kazdej zmeny
tykajucej sa kniznice, jej vzniku, zlUcenia alebo zruSenia aj Slovenskej lekarskej
kniznici.
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Priloha ¢. 1 Zakon o knizniciach

Zakon ¢. 183/2000 Z. z. Narodnej rady Slovenskej republiky
o kniZniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady €. 27/1987 Zb. o Statnej
pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni zdkona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici
slovenskej
(upIné znenie s novelizaciou zakona)

Zmena: 416/2001 Z. z.
Zmena: 84/2007 Z .z.

CLI

§ 1-3 PRVA CAST

ZAKLADNE USTANOVENIA

§ 1 Predmet Gpravy

§ 2 Ulohy kniZnice

§ 3 Vymedzenie zakladnych pojmov

§ 4-11 DRUHA CAST
KNIZNICNY SYSTEM

§ 5 Zriad’'ovanie a zakladanie kniznice
§ 6 Slovenska narodna kniZnica

§ 7 Vedecka kniznica

§ 8 Akademicka kniZnica

§ 9 Verejna kniznica

§ 10 Skolska kniZnica

§ 11 Specialna kniZnica

§ 12-17 TRETIA CAST

PODMIENKY CINNOSTI KNIZNICE

§ 12 Prava a povinnosti zriad’'ovatel'a alebo zakladatela kniznice
§ 13 Prava a povinnosti kniznice

§ 14 Knizni¢ny fond

§ 15 Knizni¢no-informacné sluzby

§ 16 Odborny zamestnanec kniznice

§ 17 Financovanie kniznice

§ 18-21 STVRTA CAST

HISTORICKY KNIZNICNY DOKUMENT, HISTORICKY KNIZNICNY FOND

§ 18 Vyhlasovanie historického knizni¢éného dokumentu a historického knizni¢ného fondu
§ 19 Ustredna evidencia

§ 20 Prava a povinnosti vlastnika alebo spravcu historického knizni¢ného dokumentu alebo
historického knizni¢ného fondu

§ 21 Vyvoz historického knizniéného dokumentu a historického knizni¢ného fondu

§ 22 PIATA CAST
POSOBNOST MINISTERSTVA
§ 22 Ministerstvo

§ 23 SIESTA CAST

ZODPOVEDNOST ZA PORUSENIE POVINNOSTI
§ 23 Pokuty
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§ 24-26 SIEDMA CAST

SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE
USTANOVENIA

§ 24 Splnomocnovacie ustanovenia

§ 25 Prechodné ustanovenia

§ 26 ZruSovacie ustanovenia

C1. II Zakon Slovenskej narodnej rady &. 27/1987 Zb.
Cl. 111 Zakon ¢. 68/1997 Z. z.
C1. IV Uéinnost’

ZAKON ¢&. 183/2000 Z. z. z 12. maja 2000 o kniZniciach, o doplneni zdkona Slovenskej
narodnej rady €. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni
zakona ¢. 68/1997 Z .z. o Matici slovenskej

Zmena: 416/2001 Z. z.
Zmena: 84/2007 Z. z.
Nérodna rada Slovenskej republiky sa uzniesla na tomto zakone:

CLI
PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

§1

Predmet Gpravy

(1) Tento zékon upravuje postavenie a ulohy kniznic, ich zriadovanie, poskytovanie
knizni¢no-informacnych sluzieb verejnosti, ochranu, vyuzivanie a spristupfiovanie
historického knizni¢ného dokumentu a historického knizniéného fondu.

(2) Tento zékon sa vztahuje na

a) kniznice, ktoré poskytuju knizni¢no-informacné sluzby verejnosti,

b) vlastnikov alebo spravcov historického kniznicného dokumentu a historického knizni¢ného
fondu.

§2
Ulohy kniZnice

(1) Kniznica zabezpecuje slobodny pristup k informaciam 1) Sirenym na vSetkych druhoch
nosi¢ov; napomdha uspokojovanie kultarnych, informaénych, vedeckovyskumnych
a vzdelavacich potrieb; podporuje celozivotné vzdeldvanie a duchovny rozvoj.

(2) Kniznica plni svoje ulohy poskytovanim knizni¢no-informaénych sluzieb z vlastnych
knizni¢nych fondov a spristupfiovanim vonkajsich informa¢nych zdrojov.

§3

Vymedzenie zakladnych pojmov
(1) Kniznica je kultirna, informacnd a vzdeldvacia ustanovizen, ktord je pravnicka osoba

alebo sucast’ pravnickej osoby; ziskava, spractiva, uchovava, ochranuje a spristupiiuje
knizni¢ny fond a poskytuje knizni¢no-informacné sluzby.
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(2) Knizni¢ny dokument je jednotka knizni¢ného fondu bez ohl'adu na jej obsah alebo formu
nosi¢a informdcie. Nosi¢om informécie je hmotny substrat, ktory sluzi na zaznamenanie
a prenos informacie.

(3) Vonkajsie informaéné zdroje st databazy a knizni¢né fondy, ktoré sa nachadzajii mimo
kniznice.

(4) Slovacikalny dokument je kniznicny dokument, ktory sa podl'a autorstva, jazyka, miesta
vydania alebo obsahu tyka Slovenska alebo Slovakov.

(5) Narodny bibliograficky systém je koordinované spracovanie a spristupnenie slovenskej
narodnej bibliografie, bibliografie vednych odborov a regionélnej bibliografie.

(6) Slovenskd narodna bibliografia je vedecko-informa¢ny systém, ktory je sucast'ou
narodného bibliografického systému a ktorého cielom je Standardizované spracovanie
a spristupiiovanie bibliografickych tdajov o zverejnenych slovacikalnych dokumentoch,
pricom

a) slovenska narodna sibezné bibliografia registruje a popisuje dokumenty subezne s ich
vydavanim alebo bezprostredne po ich vydani,

b) slovenskd narodna retrospektivna bibliografia registruje a popisuje dokumenty publikované
v uplynulom obdobi a spravidla starSie, ako su dokumenty vydavané a bibliograficky
registrované v beznom roku.

(7) Suborny katalog kniznic je katalog zdruzujlici zaznamy o knizni¢nych dokumentoch, ktoré
sa nachadzaju v knizni¢énych fondoch viacerych kniznic.

(8) Depozitna kniznica je kniznica, v ktorej sa knizni¢né dokumenty deponuju podl'a urcitych
pravidiel. Depozitna kniznica sluZzi na uloZenie a spristupiiovanie nevyuZzivanych alebo mene;j
vyuzivanych knizni¢nych dokumentov.

(9) Konzervacna kniZnica je kniznica, ktord podla osobitného predpisu 2)ziskava a trvale
uchovava knizni¢ny dokument pre buduce generacie.

DRUHA CAST
KNIZNICNY SYSTEM

§4

Knizni¢ny systém je castou Statneho informacného systému 3) a tvori ho Slovenska narodna
kniznica, vedecké kniznice, akademické kniznice, verejné kniznice, Skolské kniznice
a Specialne kniznice.

§5

Zriad’ovanie a zakladanie kniZnice
(1) Zriad'ovatel'om kniznice zriadenej podla osobitného predpisu 4) mdze byt’
a) ustredny organ Statnej spravy, 5) b) samospravny kraj,

c) obec.

(2) Zriad'ovatel'om alebo zakladatel'om kniznice podl'a osobitného predpisu 6)mdze byt
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a) ina pravnicka osoba,
b) fyzicka osoba.

(3) Pravnicka osoba moze zriadit’ kniznicu aj ako svoju stcast’.

§6

Slovenska narodna kniZnica

(1) Slovenskéa narodna kniZnica je pravnicka osoba, ktorej zriadovatelom 4)je Ministerstvo
kultary Slovenskej republiky (d’alej len "ministerstvo")

(2) Sidlom Slovenskej narodnej kniznice je Martin.

(3) Slovenska narodna kniznica

a) je konzervac¢nou kniznicou a depozitnou kniznicou Slovenskej republiky,

b) prednostne zhromazd’uje, odborne spracuva, uchovava, ochranuje a spristupnuje domace
a zahranicné¢ slovacikalne dokumenty,

c) je narodnou bibliografickou agenturou, ktord zabezpecuje koordindciu narodného
bibliografického systému, narodna bibliografick(l registraciu slovacikalnych dokumentov,
odborné spracuvanie a spristupiiovanie slovenskej narodnej bibliografie,

d) je pracoviskom na literdrnoarchivnu, literarnomuzejnu a biograficki dokumentéciu,
vyskum, ochranu a podporu slovenskej kultury a literatuary,

e) je metodickym, poradenskym, koordinacnym, vzdeldvacim a Statistickym pracoviskom
knizni¢ného systému,

f) je narodnou agenturou pre medzinarodné Standardné Cislovanie dokumentov
a medzinarodnu identifikaciu dokumentov, 7)

g) je vedeckovyskumnym a Standardizacnym pracoviskom knizni¢ného systému,

h) je narodnym ustredim medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby a pracoviskom medzinarodnej
medziknizni¢nej vypoZzicnej sluzby,

1) spravuje a ochranuje historicky kniznicny dokument a historicky knizni¢ny fond,

j) vyjadruje sa k névrhu na vyhldsenie a zruSenie historického knizni¢éného dokumentu
a historického knizni¢ného fondu a urcuje jeho hodnotu,

k) vedie Ustredni evidenciu historickych knizniénych dokumentov a historickych
knizni¢nych fondov (d’alej len "ustredna evidencia") a evidenciu o dokumentoch a stiboroch
knizni¢nych dokumentov vyradenych z

ustrednej evidencie,

1) vyjadruje sa k Ziadosti o udelenie stihlasu na trvaly vyvoz dokumentu alebo stboru
dokumentov, ktory by pre svoju mimoriadnu hodnotu bolo mozné navrhnut’ na vyhlésenie za
historicky knizni¢ny dokument alebo historicky knizni¢ny fond,

m) je narodnym pracoviskom pre oblast’ reStaurovania, konzervovania, ochranného
kopirovania a digitalizacie knizni¢nych dokumentov,

n) spravuje suborny katalég monografii kniznic a koordinuje tvorbu subornych katalégov
kniznic,

0) uzatvara s prislusnou organizaciou kolektivnej spravy 7a) hromadnu licen¢ni zmluvu 7b)
na rozSirovanie predmetov ochrany vypozi¢iavanim 7c¢) realizovanym prostrednictvom
knizni¢ného systému Slovenske;j

republiky,

p) prostrednictvom prislusnej organizacie kolektivnej spravy uhradza odmeny nositel'om prav
za rozSirovanie predmetov ochrany vypozi¢iavanim v rozsahu udelenej licencie; spdsob
uhrady odmeny a jej rozsah ustanovi ministerstvo opatrenim.
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§7

Vedecka kniZnica

(1) Vedecka kniznica je pravnicka osoba, ktorej zriadovatel'om 4) mdze byt tstredny organ
Statnej spravy alebo ina pravnické osoba zriadend podl'a osobitného predpisu. 8)

(2) Vedecka kniznica v ramci svojho zamerania

a) je koordina¢nym, vyskumnym, metodickym, vzdeldvacim, poradenskym a Statistickym
pracoviskom knizni¢ného systému,

b) zhromazd'uje, odborne spractiva, uchovava, ochranuje a spristupnuje doméace a zahrani¢né
vedecké a odborné knizni¢né dokumenty,

¢) poskytuje knizni¢no-informacné sluzby podporujice rozvoj vedy, techniky, kultary
a vzdelavania,

d) je pracoviskom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby a medzinarodnej medzikniZni¢nej
vypozic¢nej sluzby,

e) plni funkciu depozitnej kniznice najmd pre kniznicné dokumenty medzinarodnych
organizacii v stilade s medzindrodnymi zmluvami,

f) plni funkciu konzervacnej kniznice,

g) spravuje suborné katalogy kniznic,

h) zucastnuje sa na tvorbe slovenskej narodnej bibliografie,

1) koordinuje tvorbu bibliografie vednych odborov, utvara a spristupniuje ich databazy,

j) je narodnou agentirou pre medzindrodné Standardné Cislovanie dokumentov
a medzinarodnu identifikaciu dokumentov. 7)

(3) Vedeckd kniznica je univerzdlna vedecka kniznica s univerzalnym knizni¢énym fondom
alebo Specializovana vedecka kniznica s kniznicnym fondom a knizni¢no-informaénymi
sluzbami Specializovanymi na urcité oblasti vedy, techniky a vyskumu.

(4) Univerzalnou vedeckou kniznicou je Univerzitnd kniznica v Bratislave, Statna vedecka
kniznica v Banskej Bystrici, Statna vedeckd kniznica v KoSiciach, Statna vedecka kniznica
v Presove a Ustredna kniznica Slovenskej akadémie vied.

(5) Specializovanou vedeckou kniznicou je Slovenskd lekarska kniZnica, Slovenska
pedagogicka kniznica a Centrum vedecko-technickych informécii Slovenskej republiky.
Funkciu $pecializovanej vedeckej kniznice moZze plnit’ aj Specialna kniZnica.

(6) Univerzitnd kniznica v Bratislave je pravnickd osoba, ktorej zriadovatelom 4) je
ministerstvo. Univerzitna kniZznica okrem uloh uvedenych v odseku 2

a) zabezpeCuje reStaurovanie, konzervovanie, ochranné Kkopirovanie a digitalizaciu
knizni¢nych dokumentov,

b) plni funkciu depozitnej kniznice Organizacie Spojenych nérodov,

¢) plni funkciu depozitnej kniznice a strediska Organizacie Spojenych narodov pre vzdelanie,
vedu a kultaru,

d) plni funkciu konzervacnej kniznice a funkciu depozitnej kniznice obhdjenych
vedeckokvalifikaénych prac a zabezpecuje ich narodnu bibliografick registraciu,

e) spravuje suborny katalog periodickych publikécii, 2)

f) je pracoviskom slovenskej narodnej retrospektivnej bibliografie,

g) je narodnym Ustredim medzinarodnej medzikniznicnej vypozi¢nej sluzby.
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(7) Centrum vedecko-technickych informacii Slovenskej republiky je pravnické osoba, ktorej
zriad'ovatel'om 4) je Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky. Okrem uloh uvedenych
v odseku 2 je depozitnou kniznicou a koordinatorom spracovania knizni¢nych dokumentov,
ktoré spravidla v malych nékladoch vydéavaju vyskumné ustavy, vysoké Skoly, medzinarodné
organizacie, organy verejnej spravy a iné pravnické osoby a fyzické osoby a ktoré neSiri
distribucna siet’ vydavatel'stiev.

§8

Akademicka kniZnica

(1) Akademicka kniznica je kniznica vysokej Skoly a kniznica fakulty zriadend podla
osobitného predpisu. 9)

(2) Akademicka kniznica v rdmci svojho zamerania

a) je vedecko-informacnym, bibliografickym, koordinacnym a poradenskym pracoviskom
vysokej skoly alebo fakulty,

b) uchovéava a bibliograficky registruje kvalifika¢né prace,

c) je pracoviskom bibliografickej registracie publikaénej Cinnosti ucitelov, vedeckych
pracovnikov a doktorandov vysokej Skoly alebo fakulty,

d) poskytuje knizni¢no-informacné sluzby najmd ucitelom, vedeckym pracovnikom,
doktorandom a Studentom vysokej Skoly alebo fakulty,

e) poskytuje knizni¢no-informacéné sluzby verejnosti za podmienok ur¢enych zriad’ovatel'om,
f) zacastiuje sa na tvorbe, udrziavani a spristupiiovani subornych katalogov kniznic.

(3) Akademicka kniznica méze plnit’ aj funkciu Specializovanej vedeckej kniZnice, ak to
ustanovuje zékon alebo ak to urci zriad’'ovatel’ alebo zakladatel’ kniznice [§ 12 ods. 1 pism. b)]

(4) Akademicka kniznica, ktora plni aj funkciu Specializovanej vedeckej kniznice, je
Slovensk4 ekonomicka kniznica Ekonomickej univerzity v Bratislave, Slovenska lesnicka
a drevarska kniznica pri Technickej univerzite vo Zvolene a Slovenskd pol'nohospodarska
kniZnica pri Slovenskej pol'nohospodarskej univerzite v Nitre.

§9

Verejna kniZnica
(1) Verejna kniznica je obecna kniZnica a regionalna kniznica.

(2) Obec zabezpecuje knizni¢no-informacné sluzby podla svojich zdrojovych moznosti
zriadenim 4) obecnej kniznice ako pravnickej osoby prostrednictvom organiza¢ného ttvaru
pravnickej osoby zriadenej obcou, prostrednictvom organizacnej zlozky obecného uradu
alebo prostrednictvom inej kniZnice.

(3) Obecna kniznica najma

a) utvara a spristupfiuje univerzalny knizni¢ny fond vratane knizni¢nych dokumentov
miestneho vyznamu,

b) poskytuje zakladné knizni¢no-informacné sluzby a spravidla aj Specidlne knizni¢no-
informacné sluzby vratane pristupu k vonkajs$im informa¢nym zdrojom,

¢) organizuje a uskuto¢iiuje kulturno-vzdelavacie aktivity.

(4) Regionalna kniznica pdsobi na uzemi viacerych obci. Regionalna kniznica je pravnicka

osoba, ktoru zriad’'uje 4) samospravny kraj. Regionalna kniZnica vo svojom sidle méze plnit
aj funkciu obecnej kniznice.
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(5) Regionalna kniznica okrem loh uvedenych v odseku 3 najma

a) utvara a spristupiiuje regionalne bibliografické a faktografické databazy,

b) odborne spracuva a spristupfiuje stibeznll regionalnu bibliografiu a plni ulohy spojené
s koordinéciou bibliografickej ¢innosti v regione,

¢) zabezpeGuje na zéklade zmluvnych vztahov dopiianie knizni¢nych fondov obecnych
kniznic,

d) spractva Statistiku o verejnych knizniciach,

e) poskytuje metodickli pomoc a poradenské sluzby obecnym knizniciam, knizniciam inych
typov a ich zriad'ovatel'om alebo zakladatel'om,

f) zGCastiiuje sa na tvorbe, udrziavani a spristupfiovani subornych katalogov kniznic.

(6) Samospravny kraj mdze urcit’ vybrana regionédlnu kniznicu, ktora okrem uloh uvedenych v
odsekoch 3 a5

a) koordinuje a poradensky usmernuje ostatné regionalne kniznice v samospravnom kraji,

b) zabezpeCuje ulohy spojené s bibliografickou registraciou a koordinaciou bibliografickej
¢innosti v samospravnom kraji,

¢) zabezpecuje ulohy spojené s dokumentovanim stavu a rozvojom knizni¢no-informacnych
sluzieb verejnosti prostrednictvom knizni¢ného systému v samospravnom kraji.

(7) zruseny od 1.4.2002
(8) zruSeny od 1.4.2002.

5 §10
Skolska kniznica

(1) Skolska kniZnica je su¢astou zakladnej $koly alebo strednej skoly. 10) Skolska kniZnica
slizi na informacné a dokumentacné zabezpecenie vychovno-vzdeldvacej cinnosti
a vychovno-vzdelavacieho procesu.

(2) Skolska kniZnica najméa

a) utvara kniznicny fond, ktory vyuziva na pripravu, riadenie a uskutoctiovanie vychovno-
vzdelavacieho procesu,

b) poskytuje knizni¢no-informacné sluzby najmi ziakom, ucitelom a inym zamestnancom
Skoly,

¢) pomaha pri individudlnej priprave na vyucovanie, podporuje celozivotné vzdelavanie
a sebavzdeldvanie ziakov, ucitelov a odbornych zamestnancov,

d) pripravuje pomdcky a programy na informacni vychovu vo vyucovani jednotlivych
predmetov a koordinuje informacntl vychovu vo vyucovani,

e) poskytuje metodicki pomoc ucitel'om pri informacnej vychove vo vyucovani

jednotlivych predmetov.

(3) Skolska kniznica méze byt so sithlasom zriad'ovatel'a $koly pristupna verejnosti a moze
plnit’ aj mimoskolské knizni¢no-informacéné sluzby.

§ 11
Specidlna kniZnica

(1) Specialna kniZnica sa zriaduje 4) alebo zakladd 6) ako pravnicka osoba alebo ako
organiza¢ny utvar pravnickej osoby.

(2) Specialna kniznica ma Specializovany knizni¢ny fond. Specialna kniznica poskytuje
knizni¢no-informacné sluzby svojmu zriad’ovatel'ovi a s jeho stthlasom aj verejnosti.
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(3) Specidlna kninica je najmi Parlamentna kniZnica Narodnej rady Slovenskej republiky,
Slovenska kniZznica pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levoc¢i, Kniznica pre mladez mesta
Kosice, kniznica cirkvi a ndbozenskej spolo¢nosti, lekarska kniznica, technickd kniZnica,
vojenska kniznica, pol'nohospodarska kniznica, vizenska kniznica, kniznica muzea a galérie,
administrativno-ekonomicka kniznica.

TRETIA CAST
PODMIENKY CINNOSTI KNIZNICE

§12
Prava a povinnosti zriad’ovatel’a alebo zakladatel’a kniZnice

(1) Zriad’ovatel’ alebo zakladatel’ kniZnice je opravneny
a) zriadit’ alebo zalozit’ a zrusit’ kniznicu,
b) urcit’ pri jej zriadeni alebo zaloZeni zameranie kniZnice.

(2) Zriad’ovatel’ alebo zakladatel’ kniZnice je povinny

a) vydat’ zriad'ovaciu listinu, zakladatel'sku listinu alebo Statut kniznice; v jej ndzve musi byt
slovo kniznica,

b) oznamit’ ministerstvu zriadenie alebo zalozenie a zruSenie kniznice do 60 dni od vzniku
tychto skutocnosti,

c) zabezpeCit vhodné priestory pre kniznicu, primerané velkosti jej knizni¢ného fondu,
rozsahu poskytovanych knizni¢no-informacnych sluzieb a zameraniu kniznice,

d) zabezpecit’ kniznicu z financnej a persondlnej stranky,

e) podporovat’ d’alSie vzdelavanie zamestnancov kniZnice,

f) zabezpeéit pravidelné dopliianie, odbornii evidenciu, odborné spracovanie, ochranu,
vyuzivanie a spristupniovanie knizni¢ného fondu,

g) podporovat’ spolupracu kniznic,

h) utvérat’ predpoklady na integraciu knizni¢ného systému do medzinarodnych knizni¢nych
a informacnych systémov a sieti,

1) pontknut’ vyradené knizni¢né dokumenty alebo knizni¢ny fond kniznice, ktora sa zrusila,
inym knizniciam; prednostné pravo na ziskanie vyradenych knizni¢nych dokumentov majt
knizZnice s konzerva¢nou funkciou,

j) vykonavat’ kontrolu ¢innosti kniznice.

(3) Zriadovatel' alebo zakladatel' kniznice podl'a § 5 ods. 1 je povinny vyziadat' si pred
zruSenim kniznice alebo zlucenim kniznice, alebo pri prevode zriad'ovatel'skej alebo
zakladatel'skej funkcie dohodou na iného zriad’'ovatela alebo zakladatel’a, ak ide o kniznicu
uvedenu v § 25 ods. 6, zavdzné stanovisko ministerstva. Rozhodnutie o zruseni alebo zluceni
vydané v rozpore so stanoviskom ministerstva je neplatné.

§13
Prava a povinnosti kniZnice

(1) KniZnica je opravnena

a) poziadat’ o odborni pomoc a usmernenie prislusni kniznicu s metodickou posobnostou,

b) vstupovat’ do odbornych zaujmovych zdruzeni, ako aj do medzinarodnych knizni¢nych
a informacénych systémov.
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(2) Kniznica je povinna

a) doplat’, uchovavat’, ochraiovat’ a spristuptiovat’ svoj knizni¢ny fond,

b) vykonavat odborni evidenciu, reviziu a vyradovanie knizni¢ného dokumentu
z knizni¢ného fondu,

¢) odborne spracuvat’ svoj knizni¢ny fond,

d) vypracovat a spristupnit’ knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a v stulade s nim poskytovat
kniZni¢no-informac¢né sluzby,

e) dodrziavat podmienky poskytovania medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby a medzinarodnej
medziknizni¢nej vypozicnej sluzby.

(3) KniZnica uskutociiuje reviziu kniznicného fondu

a) pravidelne

1. do 50 000 knizni¢nych dokumentov v uplnosti kazdé tri roky,

2. do 100 000 knizni¢nych dokumentov v Gplnosti kazdych pat’ rokov,

3. do 200 000 knizni¢nych dokumentov v uplnosti kazdych desat’ rokov,

4. nad 200 000 knizni¢nych dokumentov v Uplnosti kazdych 15 rokov, pricom sa mdze
uskutociiovat’ formou ciastkovych revizii v zévislosti od potreby ochrany Cciastkového
kniZni¢ného fondu,

b) mimoriadne, ak

1. reviziu nariadi zriad’ovatel’ alebo zakladatel’,

2. treba zistit’ skuto¢ny stav, najmd po mimoriadnej udalosti, premiestneni kniznice, zmene
zodpovedného zamestnanca.

§ 14
Knizni¢ny fond

(1) Knizni¢ny fond je subor knizni¢nych dokumentov vybranych, usporiadanych, odborne
spracovanych, uchovavanych a spristupniovanych v stlade s funkciami kniznice.

(2) Utvéranie knizni¢ného fondu kniznice zriadenej podla osobitného predpisu 4) nesmie
podliehat’ nijakej forme ideologickej, politickej ani ndbozenskej cenzlry, ani komer¢nému
vplyvu.

(3) V obciach, kde Ziji obcania patriaci k narodnostnej mensine alebo etnickej skupine, sa pri
utvarani knizni¢ného fondu verejnej kniznice prihliada na tato skutoc¢nost’.
(4) Knizni¢ny fond sa podl'a zamerania a tloh kniznice stistavne dopliia a obnovuje.

§15
Knizni¢no-informacné sluzby

(1) Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb je zavizkovym pravnym vzt'ahom. 11)

(2) Zékladné knizni¢no-informacné sluzby st vypozicky knizni¢nych dokumentov v kniznici
a vypozi¢ky kniznicnych dokumentov mimo priestorov kniznice a ustne faktografické
a bibliografické informacie. Zakladné knizni¢no-informacné sluzby sa poskytuju bezplatne.

(3) Specialne knizni¢no-informaéné sluzby st najmi pisomné bibliografické informacie,
reSerSe, medziknizni¢né vypozicné sluzby, medzinarodné medziknizni¢né vypozi¢né sluzby,
pristup k vonkajSim informaénym zdrojom, prehladové Studie, poskytovanie kopii
knizni¢énych dokumentov, 12) preklady knizni€nych dokumentov a vydavanie publikacii.
Specialne kniZzni¢no-informaéné sluzby sa mozu poskytovat’ za primerana thradu.
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(4) Sposob, rozsah a tthradu knizni¢no-informaénych sluzieb upravuje kniznica v kniznicnom
a vypozi¢nom poriadku.

§16
Odborny zamestnanec kniZnice

(1) Odborné ¢innosti kniznice zabezpecuje odborny zamestnanec kniznice s vysokoskolskym
vzdelanim alebo so stredoskolskym vzdelanim, ktory ma osobitnti odbornu sposobilost’.

(2) Osobitnd odborna spdsobilost’ na ucely tohto zdkona je sthrn teoretickych vedomosti
a znalosti vS§eobecne zavaznych pravnych predpisov upravujucich ¢innost’ kniZnice.

§17
Financovanie kniZnice

(1) Financovanie kniznice zriadenej podl'a osobitného predpisu 4) upravuje osobitny predpis.
13)

(2) Finan¢né zdroje kniznice neuvedenej v odseku 1 mézu tvorit’

a) prispevok zriad’'ovatel’a alebo zakladatel’a,

b) prispevok organu Statnej spravy alebo samospravy na zabezpecenie celostatnych

a regionalnych tloh a vybranych odbornych ¢innosti kniZnice,

¢) uéelovy prispevok organu §tatnej spravy alebo organu samospravy na dopiianie
kniZzni¢ného fondu,

d) prijmy za Specialne knizni¢no-informacné sluzby,

e) doplnkové zdroje.

STVRTA CAST
HISTORICKY KNIZNICNY DOKUMENT, HISTORICKY KNIZNICNY FOND

§18
Vyhlasovanie historického kniZni¢ného dokumentu a historického kniZzni¢ného fondu

(1) Historicky knizniény dokument je samostatny dokument a historicky knizniény fond je
subor knizni¢nych dokumentov vyhlasenych ministerstvom podl'a tohto zédkona okrem
archivnych dokumentov upravenych osobitnym predpisom. 14) Historicky knizni¢ny
dokument nemusi byt sticastou knizni¢ného fondu.

(2) Ministerstvo vyhlasuje vo verejnom ziujme za historicky kniznicny dokument taky
dokument a za historicky knizni¢ny fond taky subor knizni¢nych dokumentov, ktoré maji

a) osobitnu kultirnu a historickt hodnotu; je to najma vzacny rukopis, stard a vzéacna tla¢ do
roku 1830, slovacikalny dokument do roku 1918 a vyznamny slovacikdlny dokument bez
¢asového ohranicenia,

b) priamy vztah k vyznamnym osobnostiam alebo historickym udalostiam.

(3) Ministerstvo vyhlasuje historicky knizni¢ny dokument a historicky knizni¢ny fond na
navrh Slovenskej narodnej kniznice, inej pravnickej osoby alebo fyzickej osoby. Ak navrh
podava ina pravnicka osoba alebo fyzicka osoba, ministerstvo si k nemu vyziada stanovisko
Slovenskej narodnej kniznice. Ministerstvo zacne o navrhu neodkladne konat’, 15) o com
upovedomi vlastnika alebo spravcu dokumentu alebo suboru dokumentov; sticasne ho pouci
o jeho pravach a povinnostiach.
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(4) Vlastnik alebo spravca dokumentu alebo suboru knizni¢nych dokumentov, ktory mozno
vyhlésit’ za historicky knizni¢ny dokument alebo historicky knizni¢ny fond, je povinny od
dorucenia ozndmenia o zacati konania az do vydania rozhodnutia ministerstva chranit
dokument alebo subor knizni¢nych dokumentov pred zni¢enim alebo odcudzenim a oznamit’
ministerstvu kazda zamyslant zmenu jeho vlastnictva alebo spravy.

(5) Po nadobudnuti pravoplatnosti rozhodnutia o vyhldseni dokumentu alebo stboru
knizni¢nych dokumentov za historicky kniznicny dokument alebo historicky knizni¢ny fond
zapiSe ho Slovenska narodna kniznica do ustrednej evidencie a zdpis ozndmi vlastnikovi
alebo spravcovi.

(6) Ministerstvo moze z mimoriadnych dévodov zrusit’ vyhlasenie dokumentu alebo suboru
knizni¢nych dokumentov za historicky knizni¢ny dokument alebo historicky knizni¢ny fond.
Pred zruSenim vyhlasenia si vyziada stanovisko vlastnika alebo spravcu a Slovenskej
narodnej kniZnice.

(7) Ministerstvo moéze zruSenie vyhlasenia (odsek 6) viazat na vyhotovenie kopie.
Vynalozené naklady znéasa Ziadatel’ alebo ten, v koho zdujme sa vyhlasenie zrusi.

(8) Ministerstvo upovedomi rozhodnutim vlastnika alebo spravcu o zrusSeni vyhldsenia alebo
o dovodoch zamietnutia navrhu na zruSenie vyhlasenia. Slovenska narodnd kniznica vyradi
dokument alebo stibor knizni¢nych dokumentov z ustrednej evidencie, o com upovedomi
vlastnika alebo spravcu.

] §19
Ustredna evidencia

(1) Historicky knizni¢ny dokument a historicky knizni¢ny fond sa zapisuju do ustrednej
evidencie najneskdr do 30 dni od ich vyhlasenia.

(2) Po zruSeni vyhlasenia dokumentu alebo stboru knizni¢nych dokumentov za historicky
kniznicny dokument alebo historicky knizni¢ny fond alebo po jeho trvalom vyvoze ho
Slovenské narodné kniZnica vyradi z Gstrednej evidencie.

§20
Prava a povinnosti vlastnika alebo spravcu historického knizni¢éného dokumentu alebo
historického kniZni¢ného fondu

(1) Vlastnik alebo spravca historického kniznicného dokumentu alebo historického
knizni¢ného fondu je opravneny

a) vyuzivat informacné, poradenské a odborno-metodické sluzby Slovenskej narodnej
kniZnice pri zabezpeCovani odborného spracovania, reStaurovania a ochrany historického
knizni¢ného dokumentu alebo historického knizni¢ného fondu, a to najmé v pripade prvotlaci,
tlaci zo 16. storocCia a vyznamnych slovacikalnych dokumentov,

b) poziadat’ ministerstvo o finan¢ny prispevok na konzervovanie a reStaurovanie historického
kniznicného dokumentu a historického kniznicného fondu; na pridelenie finan¢ného
prispevku nie je pravny narok.

(2) Vlastnik alebo spravca historického kniznicného dokumentu alebo historického
knizni¢ného fondu je povinny
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a) oznamit’ neodkladne Slovenskej narodnej kniznici zamy$lanti zmenu vlastnictva alebo
spravy historického knizni¢ného dokumentu alebo historického knizni¢ného fondu,

b) oznamit' zmluvnej strane pri predaji, ndjme, zdmene, zmene spravy a uzivatela, Ze na
historicky knizni¢ény dokument alebo historicky knizni¢ny fond sa vztahuje ochrana podla
tohto zakona,

c) starat’ sa o zachovanie historického knizni¢ného dokumentu alebo historického knizni¢ného
fondu a chranit’ ho pred ohrozenim, poskodenim alebo odcudzenim,

d) oznamit' neodkladne Slovenskej narodnej kniznici kazdé ohrozenie, poskodenie alebo
odcudzenie historického knizni¢ného dokumentu alebo historického knizni¢ného fondu

e) uskutocnit’ bezpe¢nostné opatrenia na ochranu priestorov, v ktorych je historicky kniznicny
dokument alebo historicky knizni¢ny fond uloZeny,

f) v pripade vzniku mimoriadnej situdcie 16) a za brannej pohotovosti Statu 17) zabezpecit
zvysenu ochranu historického knizni¢ného dokumentu alebo historického knizni¢ného fondu
alebo ho na nevyhnutny cas zverit' do spravy Slovenskej narodnej kniznice, inej kniznice,
alebo ho premiestnit’ a uschovat’ na bezpe¢nom mieste,

g) zabezpeCit odborné ulozenie historického knizni¢ného dokumentu alebo historického
knizni¢ného fondu, ako aj jeho odborné oSetrovanie, konzervovanie a reStaurovanie,

h) poziadat ministerstvo o suhlas na doCasny vyvoz historického knizni¢ného dokumentu
alebo historického knizni¢ného fondu a vladu Slovenskej republiky o stihlas na trvaly vyvoz
historického knizni¢ného dokumentu alebo historického knizni¢ného fondu,

1) spristupnit’ historicky knizni¢ny dokument a historicky knizni¢ny fond na vedecké
a Studijné tucely; spristupfiovanie sa prednostne zabezpecuje na mikrografickych alebo
elektronickych nosic¢och, ktorych vyrobu moéze zabezpecit' Slovenska narodna kniznica na
naklady vlastnika alebo spravcu; ak je vlastnikom historického knizni¢ného dokumentu alebo
historického knizni¢ného fondu kniZnica, modze origindl spristupnit’ len prezencéne a za
podmienok uréenych knizni¢nym a vypozi¢énym poriadkom,

j) evidovat’ a odborne spracovat historicky knizni¢ny dokument a historicky knizni¢ny fond.

(3) Vlastnik alebo spravca dokumentu alebo suboru knizni¢nych dokumentov, ktory by pre
jeho mimoriadnu hodnotu bolo mozné navrhnit na vyhldsenie za historicky knizni¢ny
dokument alebo historicky knizni¢ny fond, je povinny na poziadanie zaslat Slovenskej
narodnej kniznici pozadované udaje otomto dokumente alebo stbore knizni¢nych
dokumentov a spristupnit’ ho na nevyhnutny ¢as na vedecké, studijné a prieskumné ucely.

§21
Vyvoz historického kniZni¢ného dokumentu a historického knizni¢ného fondu

(1) Vyvoz historického knizni¢ného dokumentu a historického knizniéného fondu je bez
predchédzajuceho suhlasu prisluSného organu zakazany.

(2) Suhlas na docasny vyvoz historického knizni¢ného dokumentu a historického knizni¢ného
fondu na reprezentativne, vyskumné, reStauratorské a expozicné tcely udel'uje ministerstvo.
Docasny vyvoz je na ucely tohto zdkona vyvoz v trvani troch rokov.

(3) Suhlas na trvaly vyvoz historického knizni¢éného dokumentu a historického knizni¢ného
fondu udel’uje vlada Slovenskej republiky na ndvrh ministerstva.

(4) Ak je vlastnikom alebo spravcom historického knizni¢éného dokumentu alebo historického

knizni¢ného fondu kniznica, sucastou ziadosti o povolenie na jeho trvaly vyvoz a doCasny
vyvoz musi byt’ suhlas jej zriad’ovatel'a alebo zakladatel’a.
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(5) Trvaly vyvoz dokumentu alebo suboru knizni¢nych dokumentov, ktory by pre jeho
mimoriadnu hodnotu bolo mozné navrhnit’ na vyhléasenie za historicky kniznicny dokument
alebo historicky knizni¢ny fond, je mozny len so suhlasom ministerstva po predchadzajicom
vyjadreni Slovenskej narodnej kniznice.

PIATA CAST
POSOBNOST MINISTERSTVA

§22
Ministerstvo

Ministerstvo

a) riadi a koordinuje vykon Statnej spravy v oblasti kniznic a ochrany historickych
knizni¢énych dokumentov a historickych knizniénych fondov a urcuje hlavné smery tejto
¢innosti,

b) utvara pravne a organiza¢né podmienky na zabezpec€enie a rozvoj knizni¢ného systému,

¢) utvara podmienky na informatizaciu kniznic a ich zapojenie do Statneho informacného
systému

d) vedie Zoznam kniznic Slovenskej republiky a vykonadva Statnu Statistickli evidenciu
kniznic, 18)

e) kontroluje dodrziavanie ustanoveni tohto zdkona a vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov vydanych na jeho vykonanie,

f) vyhlasuje a zruSuje vyhlasenie dokumentu alebo suboru knizni¢nych dokumentov za
historicky knizni¢ny dokument alebo historicky knizni¢ny fond,

g) udel'uje stihlas na docasny vyvoz historického knizni¢ného dokumentu alebo historického
kniZni¢ného fondu,

h) predkladd vlade Slovenskej republiky ziadost' o sthlas na trvaly vyvoz historického
kniZzni¢ného dokumentu alebo historického knizni¢ného fondu,

1) udel'uje suhlas na trvaly vyvoz dokumentu alebo suboru knizni¢nych dokumentov, ktory by
pre jeho mimoriadnu hodnotu bolo mozné navrhnat’ na vyhlasenie za historicky knizni¢ny
dokument a historicky knizni¢ny fond,

j) vydéva zavdzné stanovisko k zruSeniu alebo k zluceniu kniznice, alebo k prevodu
zriad’'ovatel'skej alebo zakladatel'skej funkcie dohodou na iného =zriadovatela alebo
zakladatel’a kniznice (§ 12 ods. 3)

SIESTA CAST
ZODPOVEDNOST ZA PORUSENIE POVINNOSTI

§23
Pokuty

(1) Ministerstvo méze ulozit’ pokutu

a) do 20 000 Sk za porusenie povinnosti podl'a § 12 ods. 2 pism. a), b), f) a i), § 13 ods. 2
pism. d),

b) do 50 000 Sk za porusenie povinnosti podl'a § 13 ods. 2 pism. b), c) ae), § 20 ods. 2 a 3,

¢) do 1 500 000 Sk za porusenie povinnosti podl'a § 21 ods. 1 a 5.

(2) Pri urceni vysky pokuty sa prihliada najmi na zavaznost, spdsob, trvanie, nésledky
protipravneho konania a na mieru zavinenia.
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(3) Pokutu mozno ulozit do jedného roka odo diia, ked’ ministerstvo zistilo porusenie
povinnosti, najneskor vSak do troch rokov odo dia, ked’ sa povinnost’ porusila.

(4) Pokutu mozno ulozit’ aj opakovane do jedného roka odo dna, ked’ sa mala povinnost
uloZena v rozhodnuti splnit’.

(5) Pokuta uloZena podl'a tohto zakona je splatna do 30 dni odo dia, ked’ rozhodnutie, ktorym
bola ulozena, nadobudlo pravoplatnost’. Na konanie o ukladani poktt podl'a tohto zakona sa
vztahuje osobitny predpis. 15)

(6) Pokuta je prijmom Statneho rozpoctu.

SIEDMA CAST
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

§ 24
Splnomociiovacie ustanovenia

(1) Podrobnosti o spdsobe vedenia odbornej evidencie, vyradovani a revizii knizni¢ného
fondu v knizniciach podla § 13, o poskytovani medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby
a medzinarodnej medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby podla § 13, o spdsobe budovania
narodného bibliografického systému podla § 6 az 9, o historickom kniznicnom dokumente
a historickom knizni¢nom fonde podl'a § 18, 19 a 21 a o spdsobe budovania a vyuzivania
suborn¢ho katalogu kniznic podl'a § 6 az 9 ustanovia vSeobecne zavdzné pravne predpisy,
ktoré vyda ministerstvo.

(2) Podrobnosti o d’alSom vzdelavani odbornych zamestnancov kniznic podl'a § 16 ustanovi
vSeobecne zaviazny pravny predpis, ktory vyda ministerstvo po dohode s Ministerstvom
Skolstva Slovenskej republiky.

§ 25
Prechodné ustanovenia

(1) Kniznica zriadend alebo zalozené pred nadobudnutim G¢innosti tohto zdkona sa povazuje
za kniznicu podla tohto zakona. Zriad’'ovatel’ alebo zakladatel’ je povinny do 60 dni odo dia
nadobudnutia uc¢innosti tohto zdkona oznamit ministerstvu udaje do Zoznamu kniznic
Slovenskej republiky.

(2) Dokument alebo stibor knizni¢nych dokumentov vyhldseny za kulturnu pamiatku alebo
narodnt kultarnu pamiatku podla osobitného predpisu 19) sa povazuje za historicky
knizni¢ény dokument alebo historicky knizni¢ny fond podla tohto zdkona. Jeho zapis do
ustrednej evidencie sa uskuto¢ni do 60 dni od nadobudnutia ¢innosti tohto zakona.

(3) Slovenska narodna kniznica v Matici slovenskej a Pamétnik narodnej kultary sa k 1. julu

2000 zlucuju do Slovenskej narodnej kniznice v Martine, ktora prechddza od 1. jala 2000 do
zriad’ovatel’'skej pOsobnosti ministerstva.
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(4) Prava a povinnosti z pracovnopravnych vzt'ahov zamestnancov Slovenskej néarodnej
kniznice v Matici slovenskej a Pamidtnika narodnej kultiry prechadzajia od 1. jula 2000
z Matice slovenskej na Slovenska narodnu kniznicu v Martine.

(5) Prava a povinnosti z majetkovopravnych vztahov vratane pohladavok a zavizkov
vzniknutych v Slovenskej narodnej kniznici v Matici slovenskej a v Pamitniku narodne;j
kultary prechadzaja k 1. jalu 2000 z Matice slovenskej na Slovensku narodnu kniznicu v
Martine. Stcasne od 1. jula 2000 prechddza majetok Statu, 20) ktory uzivala Slovenska
narodna kniznica v Matici slovenskej a Pamétnik nédrodnej kultary, zo spravy Matice
slovenskej do spravy Slovenskej narodnej kniznice v Martine, a to v rozsahu vymedzenom
v delimitacnom protokole uzavretom medzi ministerstvom a Maticou slovenskou a nasledne
medzi ministerstvom a Slovenskou narodnou kniZnicou v Martine.

(6) Zriadovatel'skd funkcia krajskych turadov k regiondlnym knizniciam a krajskym
knizniciam prechadza k 1. aprilu 2002 na samospravne kraje. Zriadovatel'skd funkcia
krajskych tradov k vedeckym knizniciam prechadza k 1. aprilu 2002 na ministerstvo.

§ 26
ZruSovacie ustanovenia

Zru$uju sa:

1. zékon €. 53/1959 Zb. o jednotnej sustave kniznic (Knizni¢ny zdkon) v zneni ¢l. XXV
zakona Nérodnej rady Slovenskej republiky €. 222/1996 Z.z. a ¢l. 1 zdkona Narodnej rady
Slovenskej republiky €. 296/1996 Z.z.,

2. polozka €. 201 prilohy zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 222/1996 Z. z.
0 organizécii miestnej Statnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov,

3. vyhlaska Ministerstva Skolstva a kultary ¢. 51/1963 Zb. o evidencii kniznic jednotnej
sustavy, o medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzbe a o prednostnom prave kniznic pri ziskavani
literatury, ¢asopisov a inych zbierkovych materiélov,

4. vyhlaska Ministerstva $kolstva a kultary a Statnej komisie pre rozvoj a koordinaciu vedy
a techniky &. 110/1965 Zb. o evidencii zahranié¢nej literatary. Cl. II Zakon Slovenskej
narodnej rady &. 27/1987 Zb. o §tatnej pamiatkovej starostlivosti sa doplia takto:

§ 2 sa dopiiia odsekom 3, ktory znie:

"(3) Za kultarnu pamiatku sa nevyhlasuju dokumenty alebo subory

knizniénych dokumentov, ktoré mozno vyhlésit’ za historicky kniznicny dokument

alebo za historicky knizni¢ny fond podl'a osobitného predpisu. 1) "

Poznamka pod Ciarou k odkazu 1 znie:

"1) § 18 zékona €. 183/2000 Z.z. o knizniciach, o doplneni zdkona Slovenskej narodnej rady
¢. 27/1987 Zb. o statnej pamiatkovej starostlivosti a o0 zmene a doplneni zékona ¢. 68/1997
Z.z. o Matici slovenskej."

Doteraj$i odkaz 1 sa oznaduje ako odkaz la. Cl. III

Zakon &. 68/1997 Z.z. o Matici slovenskej sa meni a dopiia takto:

1.V § 2 ods. 1 sa vypusta pismeno c)
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Doterajsie pismena d) az p) sa oznacuju ako pismena c) az o)
2.V § 3 ods. 1 sa vypustaju pismena a) a b)
DoterajSie pismena c) az g) sa oznacuju ako pismena a) aZ e)

3.V § 3 sa vypustaju odseky 2 a 3.
DoterajSie odseky 4 az 8 sa oznacuju ako odseky 2 az 6.

4.V § 4 sa odsek 1 dopliia pismenom d), ktoré znie:
"d) Archiv Matice slovenskej. 1) "

Poznamka pod ¢iarou k odkazu 1 znie:

"1) Zékon Slovenskej narodnej rady ¢. 149/1975 Zb. o archivnictve v zneni neskorSich
predpisov."

, CLIV
Ucinnost’

Tento zakon nadobuda tc¢innost’ 1. jula 2000.
Zakon ¢. 416/2001 Z.z. nadobudol ucinnost’ 1. aprilom 2002.
Zakon €. 84/2007 Z.z. nadobudol t¢innost’ 1. marcom 2007.

Rudolf Schuster v. r.
Jozef Migas v. r.
Mikula$§ Dzurinda v. r.

1) C1. 26 Ustavy Slovenskej republiky

2) Zakon ¢. 212/1997 Z.z. o povinnych vytlackoch periodickych publikacii, neperiodickych
publikacii a rozmnozenin audiovizualnych diel v zneni zakona ¢. 182/2000 Z.z.

3) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 261/1995 Z.z. o Statnom informa¢nom
systéme.

4) § 21 az 23 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 303/1995 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach.

5) Zakon Slovenskej narodnej rady €. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych
ustrednych organov Statnej spravy Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov.

6) Napriklad § 19 Obcianskeho zadkonnika, zdkon €. 213/1997 Z.z. o neziskovych
organizaciach poskytujiacich vseobecne prospesné sluzby.

7) § 8 zékona €. 212/1997 Z.z. v zneni zakona ¢. 182/2000 Z.z.

7a) § 79 zakona €. 618/2003 Z.z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym
pravom (autorsky zakon)

7b) § 48 zakona €. 618/2003 Z.z.

7¢) § 5 ods. 19 zakona €. 618/2003 Z.z.
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8) Zéakon Slovenskej narodnej rady ¢. 74/1963 Zb. o Slovenskej akadémii vied v zneni
neskorsSich predpisov.

9) § 13 ods. 4 a 7 zédkona €. 172/1990 Zb. o vysokych skolach v zneni zakona Narodnej rady
Slovenskej republiky ¢. 324/1996 Z.z.

10) § 45 ods. 1 zakona €. 29/1984 Zb. o sustave zakladnych a strednych kol
(Skolsky zakon)

11) § 488 Obcianskeho zakonnika
12) § 31 zakona ¢. 618/2003 Z.z.
13) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky €. 303/1995 Z.z. v zneni neskorSich predpisov.

14) Zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 149/1975 Zb. o archivnictve v zneni neskorsich
predpisov.

15) Zékon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)

16) § 3 zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 42/1994 Z.z. o civilnej ochrane
obyvatel’stva v zneni zdkona €. 117/1998 Z.z.

17) § 5 zakona ¢&. 40/1961 Zb. o obrane Ceskoslovenskej socialistickej republiky.

18) Zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 322/1992 Zb. o Statnej Statistike v zneni neskorSich
predpisov.

19) Zékon Slovenskej narodnej rady €. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti.

20) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky €. 278/1993 Z.z. o sprave majetku Statu
v zneni neskorSich predpisov.
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Priloha €. 2 Formular MK SR pre zoznam kniznic

FORMULAR
MINISTERSTVO KULTURY ZOZNAM KNIZNIC SLOVENSKEJ REPUBLIKY
SLOVENSKEJ REPUBLIKY vedeny v zmysle § 22 zakona ¢. 183/2000 Z. z. o

knizniciach o doplneni zdkona SNR ¢. 27/1987 Zb.
o Statnej pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni
zékona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenske;j

sekcia kulturneho dedicstva
Namestie SNP ¢. 33
813 31 Bratislava

02/59 39 14 23

Nazov kniZnice:

Adresa (vratane PSC):

ICO (*uvadzajt kniznice s pravnou subjektivitou):

Telefon (vratane smerového Cisla):

Fax: E-mail: WWW:

Hospodarska forma (*uvadzaju kniznice s pravnou subjektivitou):

Statutarny organ (meno, funkcia) (*uvadzaju kniZnice s pravnou subjektivitou):
Zodpovedny zamestnanec/knihovnik (**uvadzaju kniznice bez pravnej subjektivity):

** Nasledujtice udaje o pravnickej osobe, ktorej je kniznica sti€ast’ou, uvadzaju kniznice bez
pravnej subjektivity

Nazov organizacie, ktorej je kniznica sucast’ou™*:
Adresa (vratane PSC)**:

ICO**:
Telefon (vratane smerového Cisla)**:
Fax**: E-mail**; WWwW**:

Hospodarska forma organizacie**:
Statutdrny organ (meno, funkcia)**:

Zriad’ovatel’ kniznice/zakladatel’ kniZnice

Nazov:

Adresa (vratane PSC):

1CO:

Telefon (vratane smerového Cisla):

Fax: E-mail: WWW:

Statutarny organ (meno, funkcia):

UDAJE O KNIZNICI

Rok zriadenia/zaloZenia:

Zakladny dokument — aky, kedy a kym vydany (zriad’ovacia listina, zakladatel'ska listina,
Statlt ...):
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Typ kniznice (*** hodiace sa vyznacit):
univerzalna vedecka/Specializovana vedecka

akademicka
Skolska: Ziacka/ucitel'ska
verejna: krajskéa/regionalna/obecna

Specidlna:  parlamentna kniznica, kniznica cirkvi anabozenskej spoloc¢nosti, technicka
kniznica, lekdrska kniZnica/pacientskd, védzenskd kniznica, pol'nohospodérska kniznica,
kniZznica muzea a galérie, administrativno-ekonomické kniznica, vojenska kniznica/kniznica
ozbrojenych a bezpecnostnych zloziek, kniznica uradu/kniznica tistavu

na kniznica (akd) ......cccceeeeiiieiieiiieeeee e,

Pocet zamestnancov k .............. (fyzické osoby/uvizky):

profesionalnych (0,5 Givdzku a viac) ...............

- z toho vykondvajucich knihovnicke ¢innosti .........c............

neprofesionalnych/dobrovolnych ..............

- z toho vykonavajucich knihovnicke ¢innosti ...............

Pocet knizni¢nych jednotiek K..............iveeeeieicieeinns

Profil knizni¢ného fondu:

Pristup k vonkaj$im informa¢nym zdrojom (internet):

pre potreby kniznice ~ &no/nie ***

pre pouzivatel'ov ano/nie ***

Kniznica mé v knizni¢nom fonde dokument alebo subor dokumentov, ktoré by pre ich
mimoriadnu hodnotu bolo mozné podl'a § 18 zakona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach,
o doplneni zdkona SNR ¢&. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene
a doplneni zékona €. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej navrhnit’ na vyhlasenie

za historicky knizni¢ny dokument  ano/nie ***

za historicky knizni¢ny fond ano/nie ***

datum, peciatka a podpis Statutdrneho
organu zriadovatela/zakladatela kniznice:
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Priloha C. 3 Vzorovy statut lekarskej kniznice

STATUT
lekarskej kniZnice

Na zéklade zakona NR SR ¢.183/2000 Z.z. o knizniciach vydava ..........ccceevvevivenieeniennnnnns tento Statht
lekarskej kniznice.
§1

Pravne postavenie kniZnice

Kniznica sa zriad'uje ako organiza¢na zloZka .................. (prip. organiza¢ny utvar pravnickej osoby),
ktorej predmetom cinnosti je poskytovanie knizni¢no-informa¢nych sluzieb. Kniznica nemdze
v pravnych vzt'ahoch vystupovat’ vo vlastnom mene, nadobudat’ prava a zavizovat’ sa.
Pri budovani knizni¢nych fondov a zabezpefovani sluzieb lekarom, zdravotnickym pracovnikom,
Studentom  kniznica spolupracuje s NCZI - Slovenskou lekarskou kniznicou, ktord plni ulohu
metodického centra pre lekarske kniznice v SR.

§2

Poslanie kniznice

1. Kniznica ziskava, spractiva, uchovava, ochranuje a spristupniuje  Specializovany knizni¢ny
fond a poskytuje knizni¢no-informaéné sluzby. Prostrednictvom zakladnych a $pecidlnych
knizni¢no-informacnych sluzieb zabezpecuje kniznica informacni podporu pouzivatelov,
podiel’a sa na zvySovani ich odbornej trovne i na celozivotnom vzdelavani.

2. KniZnica organizuje a zabezpecuje tiez d’alSie odborné a vzdelavacie podujatia, ktoré suvisia

s jej hlavnou ¢innost'ou / informaéné vzdelavanie, seminare, vystavy a pod. /.

§3

Spristupnenie kniZni¢nych fondov

1. Knizni¢né fondy spristupnuje kniZnica vol'nym vyberom. Dokumenty, ktoré kniznica nema vo
svojom fonde, mdze zabezpecit’ zaujemcom z inej kniznice prostrednictvom medzikniZzni¢nej
vypozi¢nej sluzby (MVS).

2. Kniznica poskytuje svoje sluzby verejnosti vsulade so zakonom ¢.211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene nicktorych zakonov v zneni zmien a doplnkov
vSetkym svojim pouzivatel'om.

3. Kniznica nesmie uchovavat’, propagovat a pozi¢iavat’ diela, ktoré st v rozpore s Ustavou
Slovenskej republiky a s Listinou I'udskych prav a slobod.

§4

Sprava KkniZnice

1. Za ¢innost’ kniznice, za hospodarenie so zverenymi finanénymi prostriedkami a s majetkom
zodpovedd svojmu zriadovatelovi knihovnik, v stulade s platnymi pravnymi predpismi
a podl'a pokynov zriad’'ovatela .

2. Knihovnika menuje a odvolava zriad’ovatel’.

3. Zriad'ovatel méZe ustanovit' ako svoj poradny organ pre ¢innost kniZznice knizni¢nu radu.
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Clenmi knizni¢nej rady st zamestnanci zdravotnickeho zariadenia (lekari, primari atd.) ktori
modzu svojimi nazormi a skusenostami priaznivo ovplyvnit’ ¢innost’ kniznice.

§5

Hospodarenie kniZnice

1. Hospodarenie kniznice je si¢astou hospodarenia zdravotnickeho zariadenia a je viazané na
jeho rozpocet V rozpocte sa kazdorocne stanovuje financ¢na Ciastka na zabezpecenie ¢innosti
kniznice a na nakup knih. O jej vyske je knihovnik informovany.

2. Knizni¢ny fond a majetok, ktory kniznica vyuZiva pri svojej Cinnosti, je majetkom
zdravotnickeho zariadenia. Knihovnik organizuje a spravuje zvereny majetok podla
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a zasad hospodarenia.

3. Knihovnik je povinny hospodarne a s potrebnou starostlivostou spravovat zverené finanéné
prostriedky a podla pokynov zriadovatela a v stanovenych terminoch predkladat
vyuctovanie.

§6

Zaverefné ustanovenie
Poskytovanie knizni¢no-informacénych sluzieb upravuje knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

Zmeny a doplnky tohto Statiitu schval'uje riaditel’.

Statt bol SChVAIENY V ..o dia.............. a nadobudol G¢innost’ diiom ....................

Riaditel’
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ZRIADOVACIA LISTINA

Vynos
Ministerstva financii Slovenskej republiky zo 17. decembra 2002 ¢. 22044/2002-48,
ktorym sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona Narodnej rady Slovenskej
republiky ¢. 303/1995 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov

Ministerstvo financii Slovenskej republiky podla § 2 ods. 2, § 10 ods. 5, § 17 ods. 4, § 21 ods.
8 a § 41 ods. 5 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 303/1995 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach (d’alej len ,,zdkon*) ustanovuje:

§1

Obsah zriad’ovacej listiny

Zriad’ovacia listina rozpoctovej organizécie alebo prispevkovej
organizacie obsahuje
a/ oznaCenie zriad'ovatel’a,
b/ nazov rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej organizacie, vylucujuci moznost’
zameny s ndzvom inych pravnickych osob, jej sidlo a identifikacné ¢islo,
¢/ formu hospodérenia,
d/ datum zriadenia rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej organizécie,
e/ vymedzenie zakladnych verejnoprospesnych ¢innosti alebo verejnych funkcii, pre ktoré sa
rozpoctova organizacia alebo prispevkova organizcia zriad'uje a tomu zodpovedajuci
predmet ¢innosti,
f/oznacCenie Statutarneho organu,
g/ vecné a financné vymedzenie majetku, ktory rozpoctova organizacia alebo prispevkova
organizacia spravuje,
h/ urcenie doby, na ktort sa rozpoctova organizacia alebo prispevkova organizacia zriad’uje.

Vynos je uverejneny vo Finan¢nom spravodajcovi ¢. 17/2002 a mozno don nazriet’ na
Ministerstve financii Slovenskej republiky.
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A4 V4

Priloha €. 4 Vzorovy kniznic¢ny a vypozicny poriadok

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
LEKARSKEJ KNIZNICE

V zmysle § 13 ods. 2 pismeno d) Zakona NR SR ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach a ¢l. ...
Organizacného poriadku...........ccceevieeiennnen. , ktorého (ej) je kniznica sucastou vydavam tento
knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
P6sobnost’ kniZni¢ného poriadku

1. Kniznicny poriadok lekarskej kniznice v..........ccuu....... (dalej len ,,kniznica*), ktorého
sticastou je vypozicny poriadok, upravuje vzdjomné vztahy kniZznice ajej Citatelov
a pouzivatel'ov.

2. Kniznica zabezpeci zverejnenie knizni¢ného a vypozicného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch .

3. Lekarska kniznica v ............. je Specidlnou kniznicou a jej zriad'ovatel'om je zdravotnicke
zariadeni€ .........ccceeeveeiinieennnnnn. Kniznica je organizacnou zlozkou: nazov prisluSnej
organizacie (alternativa: kniZnica je pravnicka osoba).

4. Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom kniZzni¢no-informacnych sluzieb (d’alej
len ,,sluzieb®) a informacnych technoldgii zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vsetkych druhoch nosicov. Kniznica ziskava, spraciiva, uchovava, ochranuje
a spristupiiuje Specializovany knizniény fond a poskytuje knizni¢no-informacné sluzby.
Prostrednictvom zakladnych a Specidlnych knizni¢no-informaénych sluzieb zabezpecuje
kniZnica informacnu podporu pouzivatel'ov, podiel’a sa na zvySovani ich odbornej tirovne
ana celozivotnom vzdeldvani. Kniznica organizuje a zabezpecuje tiez dalSie odborné
a vzdelavacie podujatia, ktoré suvisia s jej hlavnou ¢innostou / informacné vzdelavanie,
seminare, vystavy a pod. /.

Clanok 2
Zavaznost’ knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavdzny pre vSetkych zamestnancov kniznice jej pracoviska (napr.

Ciastkové, prirucné a pacientské kniznice) a pouzivatelov. Kniznica poskytuje svoje
sluzby na tejto adrese: .......ccccvveeeveeeciveennnenn.
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Clanok 3
Knizni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:
a) primarny fond: knihy, periodikd, hudobniny, zvukové dokumenty, obrazové
dokumenty, audiovizudlne dokumenty, elektronické zdroje..........................
b) sekundarny fond: katalogy (klasické, elektronické), kartotéky, bibliografie,
databazy v elektronickej forme

2. Fondy, katalogy a zariadenia kniznice st majetkom zdravotnickeho zariadenia. Kazdy
Citatel’ a pouzivatel kniZnice je povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.

Clanok 4
Sluzby kniZnice

KniZnica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Specialne
sluzby sa mozu poskytovat’ za thradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou knizni¢ného
a vypozi¢ného poriadku.

Zakladné sluzby kniznice su:
e vypozi¢né sluzby prezencné (v kniznici)
e vypozicné sluzby absen¢né (mimo priestorov kniznice)
e predlZzovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov
e poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii.

Specialne sluzby kniZnice su:

e rezervovanie pozadovanych dokumentov

¢ medziknizni¢né vypozicné sluzby ( MVS)

¢ medzindrodné medziknizni¢né vypozi¢né sluzby (MMVS)

e pisomné spracovanie bibliografii
spristupiiovanie elektronickych informacnych zdrojov a databéaz
reprografické sluzby.

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek pouzivatel'ov ako i poziadaviek zaslanych elektronickou postou. Podmienky
poskytovania sluzieb upravuje vypozicny poriadok.

Kniznica moéze diferencovat svoje sluzby na zaklade kategorizacie pouzivatelov.
(kategorizaciu si modze urcit zriadovatel na odporicanie knizni¢nej rady alebo
knihovnika).

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Citatel'ov a pouzivatel'ov
k dokumentom a informéacidm bez ohladu na ich politickll, narodnostnti, nabozensku
a rasovu prislusnost’.

Pouzivatel’ kniznice ma na zdklade platného preukazu pouzivatela pristup do vSetkych

pouzivatel'skych priestorov kniznice.
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Zdravotne znevyhodnenym pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje primeranym
spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti pouzivatel’a kniZnice

Pouzivatel’ je povinny dodrziavat’ knizni¢ny poriadok a zachovavat’ pokyny pracovnikov
kniznice doplnit’ d’al§ie dokumenty resp. zdsady upravujuci vzt'ah kniznice a pouZzivatel'a).

Pouzivatel' je povinny odlozit’ si tasky akabat na vyhradenom mieste. Vo vSetkych
priestoroch je povinny zachovavat ticho, poriadok a Cistotu.

V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony. PouZzivanie vlastnych
pocitacov je dovolené po stihlase pracovnika.

Vstup do kniznice nie je povoleny pouzivatel'ovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu, omamnych latok, v znecistenom odeve a pod.

Pouzivatel’ mé pravo podavat’ ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci kniznice. KniZznica vybavuje staznosti v stlade so zakonom ¢. 152/1998 Z. z.
o st'aznostiach.

Clanok 7
Registracia cCitatel’a

Pouzivatel'om kniznice sa mdze okrem zamestnancov zdravotnickeho zariadenia stat’:

a) kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory méze kniznicu osobne navstevovat
b) prislusnik iného §tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle kniznice.

Obcan sa stane pouZzivatelom kniznice vydanim Cditatel'ského preukazu. Podpisanim
CitateI'skej prihlasky pouzivatel vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych udajov
a zaroven sa zavézuje, ze bude plnit’ ustanovenia tohto knizni¢ného poriadku.

Kniznica sa zavédzuje dodrziavat’ zdkon ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov.
Kniznica odovzdé pouzivatel'ovi pri zépise knizni¢ny poriadok.

Clanok 8
Preukaz pouZzivatela

Preukaz pouzivatel'a sa vystavuje:

a) obcanom Slovenskej republiky po predlozeni obcianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ Ziadnym inym dokladom. Od Studentov sa pozaduje aj predloZzenie indexu
alebo potvrdenia o navsteve Skoly, od nezamestnanych potvrdenie o evidencii
na urade préace. U 0sob od 15 do 18 rokov sa vyzaduje aj potvrdenie rodicov o prevzati
hmotnej zodpovednosti. U deti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje po
podpisani Citatel'skej prihlasky rodicom alebo zdkonnym zastupcom.
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b) obcanom iného Statu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

¢) pravnickym osobam po vyplneni Ccitatel'skej prihlaSky podpisanej opravnenym
pracovnikom.

Platnost’ preukazu pouZzivatela sa obnovuje kazdy rok na zaklade predloZzenia dokladov
uvedenych v bode 1.

Za vystavenie a obnovenie preukazu plati pouzivatel’ registracny poplatok, ktorého vysku
urcuje cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto knizni¢ného poriadku.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat’ jej sluzby zanika:

a) odhlasenim pouzivatela

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

¢) hrubym porusenim knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za sposobentl Skodu v ur€enom termine.

Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Pouzivatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat' sluzby kniznice pre hrubé porusenie
kniznicného avypozicného poriadku anevyrovnanie zavdzkov voci kniznici
v stanovenom termine, sa nemoZze stat’ znovu jej pouzivatel'om.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje pouZivatela vyuzivat vietky sluzby
kniznice a jej dislokovanych pracovisk. Je neprenosny. Mo6zZe ho pouZzivat’ iba pouZzivatel,
na meno ktorého bol vydany. Pracovnik kniZznice mé pravo kedykol'vek si vyziadat
obcCiansky preukaz Citatel'a na overenie jeho totoznosti.

Za zneuzitie preukazu pouZzivatel'a zodpoveda jeho drzitel'. Stratu preukazu je pouZzivatel
povinny ihned’ oznamit’ kniznici. Novy preukaz pouZzivatela sa vystavuje po predloZeni
dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie nového preukazu zaplati pouzivatel’ stanoveny
poplatok uvedeny v cenniku sluzieb a poplatkov tohto knizni¢ného poriadku.

Pouzivatel’ je povinny bezodkladne ozndmit’ kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie
nového obcianskeho preukazu. Ak je kniznica nuatend tieto udaje zistovat sama,
pouzivatel’ hradi vSetky s tym spojené néklady.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziciek
Kniznica poskytuje vypozi¢ky kniznicnych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozicnych sluzieb

a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

Dokumenty sa poziciavaju absencne (mimo budovy kniznice) a prezencne (do Studovni
a Citarni).

Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavizkovym pravnym vzt'ahom.
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4. Absencne sa nepoziciavaju tieto dokumenty (upresni kniznica):

e dokumenty potrebné pre dennt prevadzku kniznice (zaradené do priruckovych
fondov)

e dokumenty zaradené do fondov Studovni a Citarni

e dokumenty, ktorych poZziciavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi (faSistickd, rasistickd, pornograficka literatra a pod.)

e noviny a Casopisy bezného roku

e audiovizudlne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD platne,
magnetofonoveé pasky, diskety)

e clektronické dokumenty (CD-ROM, DVD)

e dokumenty zapozi¢ané prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby
(MVS) a medzindrodnej medziknizni¢nej vypozicnej sluzby (MMVYS), pri ktorych
to ako podmienku stanovila poskytujiica kniznica.

5. Uréenym skupindm zdravotne postihnutych obcanov sa audiovizudlne a elektronické
dokumenty poziciavaju i absencne.

Clanok 10
Zasady vypozi¢iavania

1. Kniznica pozi€iava pouzivatelovi dokument iba po predloZzeni platného preukazu

pouzivatela.
2. Pouzivatel’ si moZe naraz absencne vypozicat’ najviac ..... dokumentov.
3. Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom poziciavani je ... dni. Kniznica moéze

v pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozicnej lehoty.

4. Vypoziéni lehotu mozno predizit, ak oto pouzivatel poziada pred jej uplynutim.
Predlzenie vypozi¢nej lehoty je mozné najviac trikrat o d’alSich .... dni od datumu
predlZovania.

5. Predizenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) pouzivatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené¢ upomienky)
b) dokument si rezervoval iny pouzivatel’.

6. PredlZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novl vypozicku.
7. Vypozi¢any dokument si mdéze pouzivatel’ rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac
Citatelov, ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. Kniznica informuje

pouzivatel'a o moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek
1. Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena

preukdzatelnost’ ich vypoziania konkrétnemu pouzivatel'ovi a zabezpeCend ochrana
knizni¢ného fondu.
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Evidencia vypozic¢anych dokumentov sa vykonava (upresni kniznica):
e clektronicky v databdze automatizované¢ho vypozicného systému
e manudlne v evidenénom formuldri, pripadne v Citatel'skom preukaze

Prevzatie vypozicky potvrdzuje pouzivatel’ svojim podpisom.
Kniznica potvrdzuje pouzivatel'ovi vratenie vypozi¢ané¢ho dokumentu.

Clanok 12
Rucenie pouzivatel’a za vypozicany dokument

Pouzivatel’ je povinny:

a) pri vypozicani dokument prezriet' a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poSkodenia a musi uhradit
kniznici naklady na opravu dokumentu.

b) vratit’ vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak pouzivatel' vrati dokument po stanovenej vypozicnej lehote, je povinny zaplatit
poplatok za oneskorenie bez ohl'adu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo
nie. Pouzivatel’ plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. Kniznica vyda
pouzivatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

KniZznica posiela pouzivatel'ovi maximalne dve upomienky. Tret'ou upomienkou je vyzva
na vratenie dokumentu pred podanim zaloby. Po zaslani prvej upomienky mé pouzivatel’
az do vyrovnania si zavizkov voci kniznici poskytovanie d’alSich sluzieb pozastavené.

Ak pouzivatel' nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica vymahat’ jeho
nahradu prostrednictvom sudu. Pri sidnom vymahani hradi vSetky nadklady citatel’, resp.
jeho zakonny zastupca.

Clanok 14
Straty a nahrady

Pouzivatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu
ado stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prisluSnych ustanoveni Obcianskeho
zakonnika.

O poskodeni, zni€eni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s ur¢enim, dokedy a akym
sposobom sa pouzivatel’ zavdzuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

Kniznica pozaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

b) nahradenim dokumentu képiou straten¢ho alebo poskodeného dokumentu. Zhotovenie
kopie mdze urobit’ i kniznica, pricom pouzivatel’ hradi vSetky s tym spojené naklady
vratane ndkladov na vidzbu

¢) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniznice

d) finan¢nou thradou za nevrateny dokument.
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O spdsobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
pouzivatel' v stanovenej lehote nenahradi spdsobent Skodu, kniznica si uplatituje voci
nemu svoje naroky na sude.

Clanok 15
MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba

Ak pouzivatel’ potrebuje dokument, ktory nie je sucast'ou kniznicného fondu kniznice,
modze poziadat' o ziskanie jeho vypozi¢ky zinej kniZnice v Slovenskej republike cez
medziknizni¢nl vypozi¢nu sluzbu (MVS).

Ak pouzivatel' potrebuje Clanok z periodika, ktoré nie je sucastou knizni¢ného fondu
kniznice, mdze poziadat o ziskanie jeho kopie zinej kniznice Slovenskej republiky
prostrednictvom MVS.

Na poziadanie pouzivatela mdze kniznica sprostredkovat’ vypozicku dokumentu, alebo
kopiu clanku z periodika, ktoré sa nenachadzaji vo fonde Zziadnej kniZznice Slovenskej
republiky, zo zahrani¢nej kniznice prostrednictvom medzinarodne] medziknizni¢nej
vypoziénej sluzby (MMVYS).

Pri vypozickdch MVS a MMVS musi pouzivatel' dodrziavat’ vypozicné lehoty a vSetky
podmienky stanovené poziciavajicou kniznicou. O pripadné predlzenie vypozi¢nej lehoty
treba poziadat’ aspon tyzden pred jej uplynutim.

Vypozicky MVS zinych kniznic su bezplatné. Pri poziadavke na kopiu ¢lanku musi
pouzivatel’ uhradit’ poplatok stanoveny v cenniku poplatkov a sluzieb tohto knizni¢ného

a vypozi¢ného poriadku.

KniZnica poskytuje MVS a MMVS podl'a Zasady pre medziknizniént vypozicnu sluzbu.

PORIADOK STUDOVNI A CITARNI

Clanok 16
Prava a povinnosti pouZivatel’a v Studovniach a ¢itarnach

Kniznica poskytuje svoje sluzby v tychto Studovniach a Citdrnach (ur¢i kniznica): ..............

Pouzivatel’ ma v Studovni pravo vyuzivat’

e fond Studovne na prezen¢né stidium
dokumenty objednané z knizni¢nych skladov
vypocut’ si zvukovy dokument
vidiet’ videoprogram
vyuzivat dokumenty na CD-ROM
vyuzivat’ sluzby internetu

Pouzivatel' je povinny pri prichode a odchode zo Studovne predlozit’ sluzbukonajucemu
pracovnikovi vlastné dokumenty a dokumenty prinesené z inych oddeleni kniznice.

Pouzivatel’ je povinny pred odchodom zo Studovne odlozit’ pouzit¢ dokumenty na miesto,
pripadne ich vratit’ sluzbukonajucemu pracovnikovi.
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Pouzivatel' je povinny zaznamenat’ prezencne pozicané dokumenty z fondu Studovne do
prislusnej evidencie prezencnych vypoziciek.

Do dokumentov z fondov Studovni sa nesmu robit’ ziadne zasahy, ani sa nesmu Ziadnym
sposobom poskodzovat. Ak je pouzivatel v Studovni pristihnuty pri akomkol'vek

poskodzovani dokumentu, musi nahradit’ $kodu podl'a rozsahu poSkodenia.

Pouzivatel m6ze podat’ ndvrh na doplnenie fondu Studovne a Citarne sluzbukonajicemu
pracovnikovi.

Zaverecné ustanovenia

Prilohou knizni¢ného a vypozicného poriadku je cennik sluzieb a poplatkov, ktory vydava
a upravuje riaditel’ / veduci........ / zdravotnickeho zariadenia.

Vynimky z knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze povolit
riaditel’ / veduci..../ alebo nim povereny pracovnik.

Rusi sa predchadzajuci kniznicny a vypozi¢ny poriadok z .................

Tento knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a ti¢innost’ diia....................

Riaditel’ organizécie
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Priloha €. 5 Vyhlaska MK SR ¢. 421/2003 Z. z.

421

VYHLASKA
Ministerstva kultury Slovenskej republiky
z 9. oktobra 2003,
ktorou sa ustanovuju podrobnosti o sposobe vedenia odbornej evidencie,
vyrad’ovani a revizii knizniéného fondu v kniZniciach

Ministerstvo kultiry Slovenskej republiky podl'a § 24 ods. 1 zdkona ¢. 183/2000 Z. z.
o knizniciach, o doplneni zdkona Slovenskej ndrodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej
pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zédkona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenske;j
ustanovuje:

§1

(1) V odbornej evidencii knizni¢ného fondu (d’alej len ,,odborna evidencia”) sa vedie kazdy
kniznicny dokument zaradeny do knizni¢ného fondu bez ohladu na formu nosi¢a, najma
kniha, kazdy samostatny zvdzok knihy, samostatny zvidzok diela na pokracovanie, ukonceny
rocnik periodika, hudobnina, rukopis, grafika, obraz, kresba, kartograficky kniZnicny
dokument, patentovy a firemny dokument, technickd norma, audiovizualny, elektronicky
a mikrograficky dokument (d’alej len ,,knizni¢na jednotka”).

(2) Odborna evidencia sa ¢leni na zadkladni odbornu evidenciu a pomocnt odbornl evidenciu.

§2

(1) Zakladnt odbornu evidenciu tvori
a) prirastkovy zoznam,
b) zoznam ubytkov.
(2) Prirastkovy zoznam obsahuje najma tieto identifikacné udaje o knizni¢nej jednotke:
a) prirastkové Cislo,
b) signaturu, ak sa nezhoduje s prirastkovym cislom,
¢) meno a priezvisko autora a nazov,
d) vydavatel'ské udaje — miesto vydania, vydavatel’, rok vydania,
e) datum zapisu,
f) poznamku o vyradenti,
g) cenu,
h) medzinarodné Standardné ¢islo knihy (ISBN), medzinarodné Standardné Cislo serialu
(ISSN) alebo standardné ¢islo hudobniny (ISMN),
1) spodsob nadobudnutia,
j) jazyk knizni¢ného dokumentu,
k) udaje o prilohach.
(3) Udaje v prirastkovom zozname uvedené v odseku 2 pism. h) az k) sa uvadzaju podla
evidencnej a Statistickej potreby kniznice.
(4) Prirastkovy zoznam sa vedie tak, aby sa zabezpecila nezamenitelnost’ jednotlivych
zdznamov. Pod jedno prirastkové Cislo sa zapisuje len jedna knizni¢na jednotka, ktora sa
oznaci prislusnym prirastkovym ¢islom.
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(5) Kniznica odborne eviduje knizni¢ny fond spravidla v jednom prirastkovom zozname
a v jednom zozname Ubytkov. Ak ma kniznica viac prirastkovych zoznamov a zoznamov
ubytkov, vedie ich zoznam.

(6) Zoznam ubytkov obsahuje najma tieto identifikacné tdaje o vyradenej kniZnicnej
jednotke:

a) poradové ¢islo,

b) prirastkové Cislo,

¢) signaturu, ak sa nezhoduje s prirastkovym ¢islom,
d) meno a priezvisko autora a nazov,

e) datum zapisu,

f) dovod vyradenia s odkazom na doklad o vyradeni,
g) cenu.

(7) Ak kniznica vyrad’uje knizni¢né jednotky hromadne, mozno v zozname ubytkov uviest’
iba rozpitie poradovych cisiel s odkazom na samostatne spracovany zoznam vyradenych
knizni¢nych jednotiek. Zoznam obsahuje udaje zhodné s tdajmi v zozname ubytkov.
Jedno vyhotovenie takého zoznamu s presnym vyznacenim poradovych €isiel zo zoznamu
ubytkov tvori neoddelite'nt sucast’ zoznamu ubytkov.

(8) Zoznam ubytkov sa vedie tak, aby sa zabezpecila nezamenitel'nost’ jednotlivych
zdznamov. Vyradenie knizni¢nej jednotky sa vyznaci v prirastkovom zozname s uvedenim
poradového ¢isla zo zoznamu ubytkov.

(9) Prirastkovy zoznam a zoznam uUbytkov st sucastou kniznicného fondu. Prirastkovy
zoznam a zoznam ubytkov sa trvalo uchovavaju.

(10) Podkladom na zakladnt odbornu evidenciu knizni¢nej jednotky je najma
a) nadobudaci doklad,

b) doklad o vyradeni,
¢) doklad o revizii.

§3

(1) Pomocnt odbornu evidenciu tvori najma
a) evidencia periodik,

b) evidencia knizni¢nych jednotiek ziskanych a odosielanych na vymenu.

(2) Jednotlivé ¢isla dochadzajucich periodik sa eviduja v pomocnej evidencii, ktora obsahuje

najméi
a) nazov, podnéazov, rok, rocnik, periodicitu a medzinarodné Standardné cislo seridlu
(ISSN),

b) udaje o dodavatelovi a tthrade,
¢) vyznacenie prijatych ¢isiel periodik.

(3) Dokumenty ziskan¢ kniznicou na vymenu sa eviduji v pomocnej evidencii, ktora obsahuje
najméi
a) poradové ¢islo,

b) meno a priezvisko autora, ndzov, miesto a rok vydania,
¢) datum zapisu,

d) cenu publikacie,

e) udaje o odoslani,

f) odkaz na doklad o nadobudnuti.

(4) Odborna evidencia sa vedie v tlacenej forme alebo elektronickej forme. O forme vedenia
odbornej evidencie rozhoduje osoba poverend vedenim kniznice zriad'ovatelom alebo
zakladatel'om kniznice (d’alej len ,,poverend osoba®). Ak sa zdkladné odborna evidencia
vedie v elektronickej forme, kniznica vyhotovuje po skonceni kalendarneho roka tlaceny
vystup vo forme zviazaného a autorizovaného dokumentu.
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§ 4

(1) Predmetom vyrad’ovania je knizni¢n4 jednotka, ktora najma
a) nezodpoveda odbornej Specializacii kniznice, je multiplikatom, pripadne duplikdtom
knizni¢nej jednotky, z obsahovej stranky zastarana,

b) je poSkodena,
C) je stratena.

(2) Podkladom na vyradenie je zoznam knizni¢nych jednotiek navrhnutych na vyradenie,
ktory obsahuje zdkladné identifikaéné¢ tidaje podla § 2 ods. 2 pism. a) az d) a g)
s uvedenim dovodu vyradenia.

(3) Navrh na vyradenie a zoznam vyradovanych knizni¢nych jednotiek vypracuje
vyradovacia komisia zloZzena najmenej z troch clenov. Predsedu a dalSich c¢lenov
vyradovacej komisie vymenuva poverena osoba. Navrh na vyradenie knizni¢nych
jednotiek podpisu ¢lenovia vyrad’ovacej komisie.

(4) O vyradeni knizni¢nej jednotky rozhoduje poverena osoba na zaklade navrhu vyrad’ovace;j
komisie.

(5) Vyradena knizni¢na jednotka sa odpisuje zdznamom v zozname Ubytkov a zaznamom
v prirastkovom zozname.

§5

(1) Cielom revizie knizni¢ného fondu je fyzické porovnanie skutocného poctu knizni¢nych
jednotiek s evidovanym poctom knizni¢nych jednotiek, ktoré tvoria knizni¢ny fond
kniznice. Poverena osoba urci plan Ciastkovych ro¢nych revizii tak, aby sa zabezpecila
uplnost’ revizie knizni¢ného fondu.

(2) Reviziu knizni¢ného fondu vykona revizna komisia (d’alej len ,.komisia”). Predsedu,
tajomnika a d’alSich ¢lenov komisie vymenuje poverena osoba. V kniznici, v ktorej to
rozsah knizni¢ného fondu vyzaduje, zabezpecuje reviziu samostatné pracovisko.

(3) Podkladom na reviziu knizni¢ného fondu je prirastkovy zoznam a evidencia vypoziciek,
pripadne d’alSie pomocné evidencie, najmi miestny zoznam alebo zoznam knizni¢nych
jednotiek, ktoré kniznica vypozicala.

(4) O vysledku revizie sa vyhotovuje zapisnica, ktort podpisuju vsetci ¢lenovia komisie.

(5) Zapisnica obsahuje najmé
a) zaznam o ¢asovom useku vykonania revizie,

b) mena a priezviska ¢lenov komisie,

¢) sposob vykonania revizie,

d) rozsah revizie, najmé cast' revidovaného kniznicného fondu a pocet revidovanych
knizni¢nych jednotiek,

e) zistené¢ skutoCnosti, najmi nesulad medzi skutocnym poctom a evidovanym poctom
knizni¢nych jednotiek,

f) navrh na odstranenie nedostatkov zistenych reviziou a prilohu so zoznamom
knizni¢nych jednotiek navrhnutych na vyradenie, ktord obsahuje zakladné identifikacné
udaje podl'a § 2 ods. 2 pism. a) azd) a g).

(6) Zapisnica o vysledku revizie je pre poverenu osobu podkladom na vyradenie chybajtcich,
poSkodenych alebo zastaranych knizni¢nych jednotiek zknizni¢ného fondu a na
odstranenie nedostatkov zistenych reviziou.
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§6

U¢innost’

Tato vyhlaska nadobuda uc¢innost’ 1. novembra 2003.

Rudolf Chmel v. r.

1) § 13 ods. 3 zdkona €. 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zékona Slovenskej narodne;j
rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zdkona ¢.
68/1997 Z. z. o Matici slovenske;.

2) Dnom ucinnosti tejto vyhlaSky sa nepostupuje podl'a Smernice Ministerstva kultiry
Slovenskej socialistickej republiky z 10. aprila 1973 ¢. 2783/73-osv. o evidencii, revizii a
vyrad'ovani knizni¢nych fondov v knizniciach jednotnej sustavy, uverejnenej vo Zvestiach
Ministerstva Skolstva a Ministerstva kultary Slovenskej socialistickej republiky, ro¢nik 1973,
Z0oSit 6
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Priloha ¢. 6 Metodicky pokyn k vyhlaske MK SR ¢. 421/2003 Z. z.

Metodicky pokyn k vyhlaSke Ministerstva kultury Slovenskej republiky
¢. 421/2003 Z. z., ktorou sa ustanovujui podrobnosti o sposobe vedenia odbornej evidencie,
vyrad’ovani a revizii kniZzni¢éného fondu v knizZniciach

Ing. Daniela Slizova
PhDr. Gabriela Panakova
Slovenska narodna kniZnica

Vyhlaska MK SR ¢. 421/2003, ktord bola zverejnend v Zbierke zdkonov SR ¢. 181 a nadobudla
ucinnost’ 1. novembra 2003 je prvou vyhldskou, ktorou MK SR realizuje splnomocrnovacie ustanovenia
$ 24 zdkona ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987
Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zdkona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici
slovenskej.

Vyhlaska riesi sposob vedenia odbornej evidencie kniznicného fondu, vyradovanie a reviziu
kniznicného fondu vo vsetkych knizniciach SR, zriadenych alebo zalozenych podla citovaného zdakona.
Nahradza Smernicu Ministerstva kultury Slovenskej socialistickej republiky z 10. aprila 1973 ¢.
2783/73-0sv. o evidencii, revizii a vyradovani kniznicnych fondov v kniZniciach jednotnej sustavy,
uverejnenej vo Zvestiach Ministerstva Skolstva a Ministerstva kultury Slovenskej socialistickej
republiky, rocnik 1973, zosit 6.

Vedenie odbornej evidencie kniznicného fondu v sucasnosti musi zodpovedat prislusnym
platnym zdakonom a predpisom. *

Uctovanie kniznicnych dokumentov riesi zdkon ¢. 431/2002 Z.z. o ictovnictve a odporicanie,
ako v praxi uctovat kniznicné dokumenty ndajdete na www.snk.sk — Kniznicny system.

Vyhlaska sa teda zaobera kniznicnou jednotkou od okamZzZiku ako sa skoncil proces jej
zauctovania v prislusnych uctovnych evidenciach v pripade ak ide o nakupované dokumenty
a kniznicnou jednotkou ziskanou inak ako nakupom od okamziku ako prisla do kniznice.

Metodika je spracovana tak, aby podla moznosti riesila komplexne celu problematiku
evidencie fondov bez ohladu na to, o aky typ kniznice ide a bez ohladu na to, ci je evidencia vedenad
v klasickej alebo elektronickej forme.

Pre lepsiu nazornost su metodické pokyny umiestnené vzdy priamo za citovanym textom
vyhlasky odlisnym typom pisma.

V prilohe su uvedené ukazky oboch sposobov vedenia evidencie a dalsie materialy, ktoré s iiou
suvisia.

* Nezaoberame sa  sposobom obstaravania  (nakupu) dokumentov vzmysle Zdakona
o verejnom obstardvani. Sposob ndkupu dokumentov v zmysle zakona ¢. 263/1999 Z.z. si musi riesit
kazda kniznica viastnym internym predpisom. Poznamenavame, Ze kazdy titul je z hladiska verejného
obstardvania samostatnym tovarom.

§1

(1) V odbornej evidencii kniZznicného fondu (d’alej len “odborna evidencia”) sa vedie kazdy
kniZni¢ny dokument zaradeny do kniZzni¢ného fondu bez ohPadu na formu nosi¢a, najmé kniha,
kazdy samostatny zvizok knihy, samostatny zvizok diela na pokracovanie, ukonéeny roc¢nik
periodika, hudobnina, rukopis, grafika, obraz, kresba, kartograficky kniZni¢ény dokument,
patentovy a firemny dokument, technicka norma, audiovizuialny, elektronicky a mikrograficky
dokument (d’alej len “kniZni¢na jednotka”).

Tento paragraf definuje predmet evidencie z ktorého vyplyva, ze odbornej evidencii podlieha kazdy
dokument, ktory kniznica ziskala do svojich fondov bez ohladu na sposob nadobudnutia, typ, formu
a nosic¢ dokumentu, bez ohladu na to, ¢i sa prirastkovy zoznam vedie v papierovej alebo elektronickej
forme.
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Odborna evidencia dokumentov, ziskanych na vymenu sa vedie podla § 3.

(2) Odborna evidencia sa ¢leni na zakladna odbornu evidenciu a pomocnu odbornu evidenciu.
Zakladna odborna evidencia je z hladiska kniznice majetkoprdvnou evidenciou kniznicnych jednotiek,
ktoré kniznica nadobudla a zaradila do fondu. Je i zakladom informacného aparatu kniznice a trvalou
sucastou kniznicného fondu. Je jedinecnym, nezamenitelnym dokumentom s osobitnym sposobom
spracovania a uchovavania podla § 2, ods. 9 tejto vyhlasky.

Zakladna odborna evidencia, najmd vedend v elektronickej forme, by mala sluzit i pre dalsie,
nasledné technologické operdcie spracovania dokumentov v kniZnici. Preto odporucame, aby pri
zapise udajov do prirastkovych zozmamov kniznica pouzivala prislusné katalogizacné pravidla
(AACR?2, ISBD,).

Pomocnu odbornu evidenciu mozZe kniznica viest, ak ju pre svoju cinnost a evidenciu fondov
potrebuje, napriklad miestny zoznam, zoznam deziderat. Pre kniznice je vSak povinnostou viest
pomocnu odbornu evidenciu periodik podla § 3, ods. 2 a dokumentov ziskanych a odosielanych
vymennym partnerom.

§2

(1) Zakladnu odbornu evidenciu tvori
a) prirastkovy zoznam,
b) zoznam ubytkov.

(2) Prirastkovy zoznam obsahuje najmai tieto identifikacné udaje o kniZni¢nej jednotke:

a) prirastkové Cislo,

prirastkové cislo je poradové cislo dokumentu v prirastkovom zozname. Ak kniznica vedie prirastkovy

zoznam podla kalendarnych rokov, musi byt sucastou prirastkového cisla i udaj o roku. Napriklad:

1526/2003, alebo 357/03;

b) signatiiru, ak sa nezhoduje s prirastkovym ¢islom,

do prirastkového zoznamu sa zapisuje signatura len v tom pripade, ak nie je identicka s prirastkovym

cislom;

¢) meno a priezvisko autora a nazov,

do prirastkového zoznamu zapiseme meno autora (autorov) a nazov dokumentu podla pravidiel popisu

dokumentu (AACR2);

d) vydavatel’ské udaje — miesto vydania, vydavatel, rok vydania

do prirastkového zoznamu zapiSeme zakladné vydavatelské udaje (miesto vydania, vydavatel' a rok

vydania) podla prislusnych pravidiel (AACR2). Ak kniznica potrebuje rozsirit' v prirastkovom zozname

vydavatel’ské udaje, moze tak urobit;

e) datum zapisu,

v elektronickej evidencii sa datum generuje automaticky,

f) poznamku o vyradeni,

poznamku o vyradeni zapiSe kniznica neodkladne do prislusnej kolonky na zdklade vyradovacieho

protokolu a zaznamu v zozname ubytkov;,

g) cenu

kniznica zapiSe obstaravaciu cenu dokumentu, ak cenu nemozno urcit (napr. povinné vytlacky, dary

a pod.), ostava tento udaj prazdny;

h) medzinarodné Standardné Cislo knihy (ISBN), medzinarodné $tandardné Cislo serialu (ISSN)
alebo medzinarodné Standardné ¢islo hudobniny (ISMN),

zapiseme prislusné cislo, uvedené na dokument;

i) sposob nadobudnutia,

uvadzaju sa spravidla: kupa, dar, povinny vytlacok, vymena, bezodplatny prevod, iné. Odporucame,

aby pre zrychlenie procesu kniznica pouzivala kody, ktoré si vytvori podla potreby;,

j) jazyk kniZni¢ného dokumentu,

uvedie sa jazyk dokumentu. Odporucame pouzivat kody jazykov (www.snk.sk — suborny katalog).

V pripade, ak kniznica nepovazuje za potrebné uvadzat' v prirastkovom zozname jazyk dokumentu,

moze si stanovit skupiny, podla ktorych prevazne dopliuje, napr.: slovensky, mensinovy, iny,
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k) udaje o prilohach.
Spravidla sa uvadzaju prilohy tak, ako ich stanovuju pravidla (AACR?2 ), ak kniznica potrebuje aj iné
udaje, moze ich pouZit.

(3) Udaje v prirastkovom zozname uvedené v ods. 2 pism. h) aZ k) sa uvadzaji podla
eviden¢nej a Statistickej potreby kniZnice.

Udaje, uvedené pod pismeno a) — g) sii pre vietky kniznice povinné, bez ohladu na spésob vedenia
evidencie. Kniznica sa teda moze rozhodnut, ¢i bude v prirastkovom zozname uvadzat udaje h) — k).
Odporucame, aby kniznice do prirastkového zoznamu zapisovali medzindrodné Standardné cisla.
V pripade, ak kniznica potrebuje aj dalsie udaje, moze ich v prirastkovom zozname uvadzat. Ako
priklad uvadzame poradie vydania, d'alsich pévodcov a pod.

(4) Prirastkovy zoznam sa vedie tak, aby sa zabezpelila nezameniteI’'nost’ jednotlivych
zaznamov. Pod jedno prirastkové Cislo sa zapisuje len jedna kniZni¢na jednotka, ktora sa oznaci
prisluSnym prirastkovym c¢islom.

Kazdy dokument, bez ohladu na sposob nadobudnutia musi mat’ samostatné cislo v prirastkovom
zozname. Teda ak nakupime 5 exemplarov z toho istého titulu, vytvarame pdt prirastkovych cisiel
a zdznamov. Udaj o prilohe dokumentu je siicastou zdznamu v prirastkovom zozname. Samostatnd
priloha ma identické prirastkoveé cislo s dokumentom.

Ide napr. o prilohy na inych médiach ako je povodny dokument (kniha — CD ROM a pod.)
Odporucame, aby oddelitelna priloha bola oznacena vlastnickymi udajmi (identicke prirastkové cislo,
resp. signatura alebo ciarovy kod).

(5) Kniznica odborne eviduje kniZni¢ny fond spravidla v jednom prirastkovom zozname
av jednom zozname ubytkov. Ak ma KkniZnica viac prirastkovych zoznamov a zoznamov
ubytkov, vedie ich zoznam.
Prirastkovy zoznam z hl'adiska jeho formy moze byt:

- predtlacend kniha prirastkov (prirastkovy zoznam), ktory vydava SEVT;

- prirastkovy zoznam tvoreny v priebehu roka na volnych listoch, napr. ak ma podobu

provizornych katalogizacnych listkov;,

- prirastkovy zoznam ako tlaceny vystup z pocitaca.
V kazdom pripade viak musi byt zabezpecena nezamenitelnost udajov. To znamend, ze predtlacend
kniha prirastkov musi byt vopred ostrankovana a na prvej strane musi byt zaznam o tom, kolko stran
a prirastkovych Ccisel zoznam obsahuje. Sucastou tohto zaznamu je datum, peciatka a podpis
zodpovednej osoby. Po skonceni roku alebo po zaplneni prirastkoveho zoznamu sa pod zdaznam uvedie
udaj o pocte pouzitych prirastkovych cisel a datum posledného zapisu (priloha ¢. 1.).
Prirastkovy zoznam na volnych listoch musi zabezpecit kontinuitu pouzivanych prirastkovych cisel, to
znamend ze nemozno ziadne Ccislo v rade vypustit. Po skonceni kalenddarneho roku musi byt
prirastkovy zoznam zviazany a na prvej strane musi byt zaznam o pocte listov, o pocte prirastkovych
cisel a datum odkedy dokedy sa zaznamy vykonavali. Sucastou zaznamu je datum, razitko a podpis
zodpovednej osoby. V pripade ak kniznica nevedie prirastkovy zoznam v kalendarnom roku, ale
pokracuje, musi vo svojom internom predpise stanovit' kedy bude volné listy viazat, teda bud’ casové
ohranicenie alebo pocet pouZitych prirastkovych Cisiel. V pripade ak kniznica vedie prirastkovy
zoznam elektronicky taktiez musi postupovat’ podla vyssie uvedeného, t.j. v pravidelnych intervaloch
prirastkovy zoznam vytlacit' a autorizovat. Po uzavreti prirastkového zoznamu sa neodkladne urobi
zdaznam do zoznamu prirastkovych zoznamov kniznice .

(6) Zoznam ubytkov obsahuje najmi tieto identifikacné idaje o vyradenej kniZni¢nej jednotke:
a) poradové Cislo,
b) prirastkové Cislo,
¢) signatiru, ak sa nezhoduje s prirastkovym ¢islom,
d) meno a priezvisko autora a nazov,
e) datum zapisu,
f) dovod vyradenia s odkazom na doklad o vyradeni,
g) cenu
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V zozname ubytkov sa uvdadzaju udaje v takej podobe ako v prirastkovom zozname /udaje a) —d)/.

e) datum zdpisu: uvedie sa den v ktorom sa zapis vykonadva, nie den kedy bol dokument navrhnuty na
vyradenie. Sucasne sa do prirastkového zoznamu zaznamenda poznamka o vyradeni dokumentu
s odvolanim na cislo v zozname ubytkov;

f) dovod vyradenia s odkazom na doklad o vyradeni: Uvedie sa dovod, ktory je uvedeny v navrhu na
vyradenie vrdtane odkazu na cislo pripadne datum zapisnice vyradovacej komisie. Odporucame, aby
sa pre dovody vyradenia pouzivali i kody (napr. Z — zastarala, S — stratena, P — poSkodena, M —
multiplikat, podla potrieb kniznice. Tieto kody musia byt sucastou zoznamu ubytkov,

g) cena: Do zoznamu ubytkov zaznamendame len vtedy, ak bola uvedena v prirastkovom zozname.

(7) Ak kniZnica vyrad’uje kniZni¢né jednotky hromadne, moZno v zozname ubytkov uviest’ iba
rozpitie poradovych C(isiel sodkazom na samostatne spracovany zoznam vyradenych
kniZni¢nych jednotiek. Zoznam obsahuje udaje zhodné s idajmi v zozname ubytkov. Jedno
vyhotovenie takého zoznamu s presnym vyznacenim poradovych c¢isiel zo zoznamu ubytkov
tvori neoddeliteP’ni sucast’ zoznamu ubytkov .

Teda do zoznamu ubytkov sa uvedu poradové cisla, ktoré by mal mat vyradovany dokument
s odkazom na prislusny zoznam. V zozname vyradenych kniznicnych jednotiek musi mat kazdy
vyradovany dokument svoje samostatné cislo, ktoré je identické s poradovym cislom vo viazanom
zozname ubytkov. Teda ak kniznica vyraduje vela dokumentov naraz, napise zoznam vyradenych
kniznicnych jednotiek, v ktorom pouzije na ich oznacenie poradove cislo, ktoré by malo nasledovat vo
viazanom zozname ubytkov. Napriklad v zozname ubytkov ma posledny vyradeny dokument poradove
c¢islo 25, vyradujeme 50 dokumentov. V zozname vyradenych kniznicnych jednotiek cislujeme od cisla
26 po cislo 75. Potom priebezne vyradime dalSie dokumenty jednotlivo, napr. po cislo 99,opdt
vyradujeme hromadne a zoznam vyradenych kniznicnych jednotiek zaciname cislom 100. Tym sa
zabezpeci nezamenitelnost udajov v zozname ubytkov. Zoznam obsahuje udaje zhodné s udajmi
v zozname ubytkov (musi obsahovat' udaje podla ods. 6) pism. a)-g).

Jedno vyhotovenie takého zoznamu s presnym vyznacenim poradovych cisiel zo zoznamu ubytkov tvori
neoddelitelnu sucast zoznamu ubytkov.

Zoznamy vyradovanych dokumentov po uzavreti zoznamu ubytkov zviazeme, autorizujeme, teda
uvedieme na prvej strane pocet listov, pocet pouzitych poradovych cisel, datum ukoncenia, peciatku
a podpis zodpovednej osoby.

(8) Zoznam tubytkov sa vedie tak, aby sa zabezpecila nezamenitePnost’ jednotlivych zaznamov.
Vyradenie kniZni¢nej jednotky sa vyzna¢i v prirastkovom zozname s uvedenim poradového cisla
zo zoznamu ubytkov.

To znamena, ze v predtlacenej knihe ubytkov musia byt vopred listy ostrankované a na prvej strane
musi byt zaznam o tom, kolko stran a ubytkovych cisel zoznam obsahuje. Sucastou tohto zdznamu je
datum, peciatka a podpis zodpovednej osoby. Po skonceni roku alebo po zaplneni zoznamu ubytkov sa
pod zaznam uvedie udaj o pocte pouzitych ubytkovych cisel a datum posledného zapisu. Ak hromadne
vyradujeme, udaj o tom, Ze existuje priloha obsahujuca zoznamy vyradenych dokumentov, je
neoddelitelnou sucastou autorizdacie ubytkového zoznamu (priloha ¢. 2).

V pripade ak kniznica vedie zoznam ubytkov elektronicky, taktiez ho musi v zmysle internej smernice
v pravidelnych intervaloch vytlacit. Zoznam ubytkov na volnych listoch musi zabezpecit kontinuitu
pouzivanych ubytkovych Ccisel, to znamend Ze nemozno Ziadne cislo v rade vypustit. Po skonceni
kalendarneho roku musi byt zoznam ubytkov zviazany a na prvej strane musi byt zaznam o pocte
listov, o pocte ubytkovych cisel a datum odkedy dokedy sa zdznamy vykonavali. Sucastou zaznamu je
datum, razitko a podpis zodpovednej osoby.

V pripade ak kniznica nevedie zoznam ubytkov v kalendarnom roku, ale pokracuje, musi vo svojom
internom predpise stanovit' kedy bude volné listy viazat, teda bud casové ohranicenie alebo pocet
pouzitych cisiel ubytkov.

(9) Prirastkovy zoznam a zoznam ubytkov su su¢ast’ou kniZni¢ného fondu. Prirastkovy zoznam
a zoznam ubytkov sa trvalo uchovavaju.

Prirastkovy zoznam a zoznam ubytkov su neoddelitelnou sucastou kniznicného fondu. Kniznica ich
musi uchovavat’ pocas celej svojej existencie. Po zaniku kniZnice sa prirastkové zoznamy a zoznamy
ubytkov ulozia u zriadovatela, ktory s nimi nalozi podla registraturneho poriadku. Odporucame, aby
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zoznamy boli ulozené podla moznosti v trezore alebo aspon v plechovej skrini, aby sa zabezpecili
nielen pred odcudzenim ale aj pred poskodenim. Za trvalé a vhodné uchovavanie je zodpovedna
poverend osoba, ktora taktiez zodpoveda za vedenie, aktualizaciu a uchovdvanie zoznamu
prirastkovych i ubytkovych zoznamov.

(10) Podkladom na zakladni odbornu evidenciu kniZni¢nej jednotky je najmé

a) nadobudaci doklad,

Informdciu o kniznicnej jednotke dopliiame pri zdpise do prirastkového zoznamu z prislusného
nadobudacieho dokladu, ktorym byva spravidla:

- faktura za dokumenty, ktoré kniznica nadobudla kupou,

- dodaci list za dokumenty ziskané povinnym vytlackom alebo vymenou, v pripade ak takyto
nemame, vyhotovujeme nahradny doklad, t.j. fiktivny dodaci list,

- darovacia zmluva, ak sme dokument ziskali darovanim. V pripade ak darovacia zmluva
neexistuje vyhotovime ndahradny doklad, v ktorom uvedieme okrem obvyklych nadobudacich
udajov (autor, nazov, atd.) aj meno darcu, adresu a datum. V pripade ak je darca anonymny
uvedieme tuto skutocnost' v nahradnom doklade,

- doklad o prevode v pripade ak kniznica ziskala dokumenty od inej organizdcie bezodplatnym
prevodom majetku.

Do prirastkového zoznamu zapiseme obvykle Cisla vyssie uvedenych dokladov (faktury, darovacej
zmluvy, zmluvy o prevode, pripadne ndahradného dokladu). Tieto doklady archivujeme podla
registratiurneho poriadku v zmysle zakona ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch a registraturach.

b) doklad o vyradeni,

Za doklad o vyradeni povazujeme napr. prilohu protokolu z vyradovacej komisie v ktorej su uvedené
kniznicné jednotky vyradené z fondu. Na zdaklade tejto prilohy, v ktorej musi mat kazda vyradovana
kniznicna jednotka samostatné poradove cislo zapiseme do prirastkového zoznamu k prislusnému
nadobudaciemu zdznamu poznamku o vyradeni s vyradovacim cislom audajom o vyradovacom
protokole (cCislo a datum protokolu). Sucasne neodkladne urobime zaznam do knihy ubytkov.
Vyradovaci protokol a prilohy k nemu archivujeme podla registraturneho poriadku. Vzor protokolu je
v prilohe ¢.3.

¢) doklad o revizii.

Za doklad o revizii povazujeme zdapisnicu o revizii a jej prilohy. Vzor zdapisnice je v prilohe ¢. 4.

§3

(1) Pomocnu odbornu evidenciu tvori najma

a) evidencia periodik,

b) evidencia kniZni¢nych jednotiek ziskanych a odosielanych na vymenu.

Pomocné odborné evidencie nepatria medzi majetkopravne evidencie. St z hladiska kniznice len
pomocnou, docasnou evidenciou v ktorej sa zaznamenavaju aktudlne informacie, platné len po urcity
cas.

(2) Jednotlivé ¢isla dochadzajicich periodik sa eviduji v pomocnej evidencii, ktora obsahuje
najma

a) nazov, podnazov, rok, rocnik, periodicitu a medziniarodné Standardné cislo serialu

(ISSN),

b) tudaje o dodavatelovi a uhrade,

¢) vyznacenie prijatych Cisiel periodik.
Pomocnu evidenciu periodik vedieme pre kontrolu uplnosti a pravidelnosti doddavania jednotlivych
cisel. Je podkladom pre urgencie nedodanych cisel periodik. Po ukonceni prislusného roku alebo
rocnika sa pomocnd evidencia uzavrie a uchovava podla registraturneho poriadku, resp. moze byt
zlikvidovana, ale az potom, ako prislusny rocnik periodika zapiseme do majetkoprdvnej evidencie —
prirastkového zoznamu.

(3) Dokumenty ziskané kniZnicou na vymenu sa eviduju v pomocnej evidencii, ktora obsahuje

najma
a) poradové Cislo,
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b) meno a priezvisko autora, nizov, miesto a rok vydania,

¢) datum zapisu,

d) cenu publikacie,

e) udaje o odoslani,

f) odkaz na doklad o nadobudnuti.
Odporucame viest tuto evidenciu na kartach, na ktorych zaznamendvame nakupené a prijaté
dokumenty.

(4) Odborna evidencia sa vedie v tlacenej forme alebo elektronickej forme. O forme vedenia
odbornej evidencie rozhoduje osoba poverena vedenim KkniZnice zriad’ovatelom alebo
zakladatel’om kniZnice (d’alej len “poverena osoba"). Ak sa zdkladna odborna evidencia vedie
v elektronickej forme, kniZnica vyhotovuje po skonceni kalendarneho roka tlaceny vystup vo
forme zviazaného a autorizovaného dokumentu.

Odporucame, aby si kniznica vypracovala internu smernicu v ktorej urci rozsah, sposob
a zodpovednost za vedenie odbornej evidencie kniznicného fondu.

§4

(1) Predmetom vyrad’ovania je kniZni¢na jednotka, ktora najmi

a) nezodpoveda odbornej Specializacii kniZnice, je multiplikatom, pripadne duplikiatom

kniZni¢nej jednotky, z obsahovej stranky zastarana,

Kniznica mohla v priebehu rokov zmenit svoju Specializdaciu, resp. sa zmenili jej pouzivatelia a preto
sa niektoré kniznicné jednotky stali z hladiska profilu kniznice nadbytocnymi.
Ak kniznica zisti, Ze na uspokojovanie jej pouzivatelov jej staci jeden, pripadne dva exemplare, moéze
ostatné exemplare (multiplikaty) vyradit ako nadbytocné. Obsahové zastaranie dokumentu patri
k najcastejsim dovodom na vyradenie kniznicnej jednotky.

b) je poskodena,
Za poskodenu kniznicnu jednotku povazujeme dokument, ktory bol fyzicky poskodeny a nie je potrebné
alebo mozné ho restaurovat.

¢) je stratena.
Za stratenu kniznicnu jednotku povazujeme tu, ktoru sa ani po vycerpani vSetkych moznosti
nepodarilo ndjst, resp. ziskat spdt od pouzivatela.

(2) Podkladom na vyradenie je zoznam kniZni¢nych jednotiek navrhnutych na vyradenie, ktory
obsahuje zakladné identifikacné udaje podPa § 2 ods. 2 pism. a) aZ d) a g) s uvedenim dévodu
vyradenia.

Za identifikacné udaje povazujeme udaje, uvedené v prirastkovom zozname.

(3) Navrh na vyradenie a zoznam vyrad’ovanych kniZni¢nych jednotiek vypracuje vyrad’ovacia
komisia zloZend najmenej ztroch ¢lenov. Predsedu a d’alSich ¢lenov vyrad’ovacej komisie
vymenuva poverena osoba. Navrh na vyradenie kniZni¢nych jednotiek podpiSu clenovia
vyrad’ovacej komisie.

Navrh na vyradenie - priloha ¢. 3.

(4) O vyradeni kniZni¢nej jednotky rozhoduje poverena osoba na zaklade navrhu vyrad’ovacej
komisie.

Za poverenu osobu sa povazuje riaditel, resp. vedici kniznice, pripadne ina osoba vzmysle
organizacného poriadku poverend vedenim kniznice, resp. organizacie, ktorej kniznica je sucastou.

(5) Vyradena kniZni¢na jednotka sa odpisuje zdznamom v zozname ubytkov a ziznamom
v prirastkovom zozname.

Zaznam robime podla § 2, ods. 5) a 6)

Vyradenu kniznicnu jednotku kniznica prednostne ponikne v zmysle § 12 ods. 2, pism. i/ zdkona C.
183/2000 Z.z. napr. Slovenskej narodnej kniznici v Martine a Univerzitnej kniznici v Bratislave a pod.
Ak tieto nemaju zaujem o ponukanu kniznicnu jednotku moze ich kniznica ponuknut inym knizZniciam
vymenou alebo bezodplatnym prevodom, pripadne s nimi mozZe nalozit inak v zmysle zdkona o sprave
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majetku Statu podla zakona ¢. 278/93 Z.z. (tVka sa kniznic, ktoré su zriadené ustrednymi orgdnmi
Statnej spravy alebo vysokymi Skolami) alebo podla zakona ¢. 302/2001 Z.z. o samosprave vyssich
uzemnych celkov a zakona ¢. 446/2001 Z.z. o majetku vyssich uzemnych celkov (predaj antikvariatu,
sukromnym osobam, znicenie a pod.). Zoznam ponukanych kniznicnych jednotiek moze byt vyhotoveny
bud’'v klasickej alebo elektronickej forme, alebo méze byt zverejneny na prislusnej www stranke. Ak sa
dotknuté kniznice nevyjadria do 15 dni od uverejnenia zoznamu, mozno povazovat' tuto skutocnost za
nezaujem.

§5

(1) Cielom revizie kniZznicného fondu je fyzické porovnanie skuto¢ného poctu kniZni¢nych
jednotiek s evidovanym poctom kniZni¢nych jednotiek, ktoré tvoria kniZni¢ny fond KkniZnice.
Poverena osoba ur¢i plan ¢iastkovych ro¢nych revizii tak, aby sa zabezpecila tplnost’ revizie
kniZni¢ného fondu').
Za poverenu osobu sa povazuje riaditel, resp. veduci kniznice, pripadne ind osoba vzmysle
organizacného poriadku poverend vedenim kniZnice, resp. organizacie, ktorej kniznica je sucastou.
V zmysle zakona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach je kniZnica povinnd uskutocnit reviziu kniznicného
fondu:

a) pravidelne

1. do 50 000 kniznicnych jednotiek v uplnosti kazdé tri roky (t.j. najmensie kniznice mali realizovat
uplnu reviziu v r. 2003)

2. do 100 000 kniznicnych jednotiek v uplnosti kazdych pdt rokov (tj. v r. 2005)

3. do 200 000 kniznicnych jednotiek v uplnosti kazdych 10 rokov

4. nad 200 000 kniznicnych jednotiek v uplnosti kazdych 15 rokov, pricom sa moéze uskutociiovat
formou ciastkovych revizii v zavislosti od potreby ochrany ciastkového kniznicného fondu.

Odporucame, aby si kniznica vypracovala vopred podrobny plan revizie fondu vrdtane
organizacného a personalneho zabezpecenia a techniky revizie

b) mimoriadne, ak

1. reviziu nariadi zriadovatel alebo zakladatel

2. treba zistit skutocny stav, najmd po mimoriadnej udalosti, premiestneni kniznice, zmene
zodpovedného zamestnanca a pod.

Za fyzické porovnanie skutocného poctu kniznicnych jednotiek s evidovanym poctom povazZujeme
priame porovnanie udajov v dokumente s udajmi v prirastkovom zozname avinych pomocnych
evidenciach. Teda vidy pouzivame metodu de visu. Kazdy rozdiel medzi udajmi v prirastkovom
zozname a udajmi v knihe zaznamendavame do protokolu. Nezalezi na tom, ¢i ma protokol formu
elektronicku, listkovu, resp. inu podla potrieb kniznice. Nadsledne porovndavame rozdiely s pomocnymi
evidenciami, napr. s evidenciou vypoZiciek. Tuto skutocnost (Ze je dokument vypozicany) vyznacime
v protokole. Fyzické porovnanie nepritomného dokumentu realizujeme az po jeho navrate do fondu
a zaznamendame do protokolu.

(2) Reviziu knizni¢ného fondu vykona revizna komisia (d’alej len “komisia”). Predsedu,
tajomnika a d’alSich ¢lenov komisie vymenuje poverena osoba. V KkniZnici, v ktorej to rozsah
kniZni¢ného fondu vyZaduje, zabezpecuje reviziu samostatné pracovisko.

Za poverenu osobu sa povazuje riaditel, resp. veduci kniznice, pripadne ind osoba vzmysle
organizacného poriadku poverena vedenim kniznice, resp. organizacie, ktorej kniznica je sucastou.
Clenom komisie moze byt aj zamestnanec organizdcie, ktorej je kniZnica sucastou. Zriadenie
samostatného pracoviska revizie je optimalne, ak velkost fondu presiahne 500 000 kniznicnych
Jjednotiek.

(3) Podkladom na reviziu kniZni¢ného fondu je prirastkovy zoznam a evidencia vypoZiciek,
pripadne d’al§ie pomocné evidencie, najmd miestny zoznam alebo zoznam KkniZni¢nych
jednotiek, ktoré kniZnica vypozicala.

1) § 13 ods. 3 zakona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987
Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zédkona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenske;j.
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Prirastkovy zoznam vedeny podla § 1, ods.2.

Evidencia vypoZiciek — v evidencii vypoziciek (klasickej i elektronickej) sa vedie zoznam kniznicnych
Jjednotiek, ktore su docasne nepritomné vo fonde.

Pomocné evidencie: miestny zoznam je zoznam kniznicnych jednotiek, ktoré kniznica vlastni,
usporiadany podla signatur, t.j. podla umiestnenia dokumentov vo fonde, ak kniZnica stavia fond
podla cisel v prirastkovom zozname, resp. podla tematickych skupin reviduje podla prirastkového
zoznamu a moze si pre ulahcenie prdce pripravit pomocky, napr. kontrolné listky (talony) alebo
kontrolné harky. Za dalsie pomocné evidencie povazujeme napr. zoznam kniznicnych jednotiek, ktoré
kniznica hromadne vypozicala inej organizdcii, zoznam kniznicnych jednotiek, ktoré su na knihdarskom
spracovani, reStaurovani, vystave a pod.

Ak kniznica robi reviziu elektronickou formou, vsetky pomocné evidencie moze taktiez pouzit
v elektronickej forme, resp. pre fyzické porovnanie pouZije vystupy z pocitaca.

(4) O vysledku revizie sa vyhotovuje zapisnica, ktori podpisuju vSetci ¢lenovia komisie.
Vzor zapisnice je v prilohe ¢. 4.

(5) Zapisnica obsahuje najma

a) zaznam o ¢asovom useku vykonania revizie,

Uvedie sa datum zacatia a ukoncenia revizie

b) mena a priezviska ¢lenov komisie,

Uvedi sa celé mena vratane zamestndvatela

¢) sposob vykonania revizie,

Moze byt pravidelna alebo mimoriadna (§ 13, ods. 3 zdakona ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach).

V zapisnici uvedieme pouzité zakladné a pomocné evidencie, techniku revizie . Pod technikou revizie

rozumieme sposob porovnania fyzického dokumentu s jeho zdakladnou i pomocnou evidenciu a posob

zapisu zistenych udajov.

d) rozsah revizie, najmi cast’ revidovaného KkniZni¢ného fondu a pocet revidovanych
kniZni¢nych jednotiek,

Ak revidujeme cely fond, uvedie sa tdato skutocnost v zapisnici sucasne s poctom revidovanych

a evidovanych kniznicnych jednotiek. Ak revidujeme len cast fondu, uvedieme tuto skutocnost v

zdpisnici sucasne s poctom revidovanych a evidovanych knizni¢nych jednotiek vratane lokalizacie ich

fyzického umiestnenia, napr. 3. poschodie, budova B a pod.

e) zistené skutocnosti, najmd nesiulad medzi skutonym poc¢tom a evidovanym poctom
kniZni¢nych jednotiek,

V zapisnici uvedieme celkovy pocet nezvestnych dokumentov. Ich zoznam je neoddelitelnou sucastou
zdapisnice. Za nezvestny povazujeme dokument, ktory je v prirastkovom zozname zaznamenany, v case
revizie nie je vo fonde pritomny a nie je o iom zdznam v Ziadnej z pomocnych evidencii.

f) navrh na odstranenie nedostatkov zistenych reviziou a prilohu so zoznamom

kniZni¢nych jednotiek navrhnutych na vyradenie, ktora obsahuje zakladné identifika¢né adaje
podl’a § 2 ods. 2 pism. a) aZ d) a g).

Navrh na odstranenie zistenych nedostatkov musi predovsetkym obsahovat’ analyzu stavu uchovavania
a ochrany fondu v organizdacii, vratane posudenia spravnosti a relevantnosti prislusnych evidencii,
zodpovedné osoby a terminy odstranenia nedostatkov. Terminy mozno podmienit dobou, pocas ktorej
sa kniznica este pokuisi nezvestné dokumenty ndjst.

Priloha — zoznam dokumentov navrhnutych na vyradenie musi obsahovat identifikacné udaje
o chybajucich dokumentoch, a o dokumentoch, ktoré revizna komisia navrhuje vyradit z iného dovodu
ako strata, t.j. poskodenie, obsahova zastaranost, multiplicita a pod. V pripade, ak kniznica niektore
z nezvestnych dokumentov, uvedenych v prilohe potrebuje opdtovne ziskat, vyhotovi na zaklade tohto
zoznamu zoznam deziderat, ktory nasledne slizi pre pracovisko doplitovania fondov.

(6) Zapisnica o vysledku revizie je pre poverenu osobu podkladom na vyradenie chybajucich,
poskodenych alebo zastaranych kniZni¢nych jednotiek z knizni¢ného fondu a na odstranenie
nedostatkov zistenych reviziou.

Ak priloha zapisnice obsahuje zakladné identifikacné udaje stanovené vyhlaskou na vyradenie
dokumentu z kniznicného fondu, poverend osoba rozhodne o vyradeni kniznicnych jednotiek.
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Pripadny postih zodpovednych osob za zavinené Skody si riesi kazda organizacia individudlne podla
prislusnych pracovnopravnych predpisov (Zakonnik prace).

§6

Utinnost’
Tato vyhlagka nadobtida u¢innost’ 1. novembra 2003%).

Rudolf Chmel
minister kultury

Priloha ¢. 1
Vzor zaznamu o uzavreti prirastkového zoznamu
Prirastkovy zoznam ¢. 15 za rok 2000
Tento prirastkovy zoznam ma 152 stran. Obsahuje zaznamy o dokumentoch od prirastkového cisla
279 po cislo 3 278 od 15. marca do 1. jula 2000.
Prirastkovy zoznam bol riadne uzavrety dna 2. jula 2000.
V Banskej Bystrici 2. jila 2000
Prirastkovy zoznam viedol:
Meno a priezvisko, podpis Schvalil
Peciatka organizacie
Pracovnici, ktori sa podiel'ali na tvorbe zdznamov v prirastkovom zozname:
Meno a priezvisko, podiel, pripadne Sifra
Napriklad Jana Novakova — signovanie
Eva Kovackova — prirastkovanie
Pracovnici, ktori preberali dokumenty na d’alSie spracovanie, resp. do fondu:
Meno a priezvisko, pripadne Sifra
Napriklad: Jan Kovacik - skladnik
Priloha ¢. 2
Vzor ziaznamu o uzavreti zoznamu tubytkov
Zoznam ubytkov ¢. 1 za rok 2000
Tento zoznam ubytkov ma 52 stran. Obsahuje zdznamy o vyradenych dokumentoch od cisla 35 po
¢islo 78 za rok 2000. Sucast'ou zoznamu ubytkov st prilohy ¢. 1 (obsahuje ubytky ¢. 42-56), a priloha
¢. 2 (obsahuje ubytky ¢. 58-72).

Zoznam ubytkov bol riadne uzavrety a autentizovany diia 2. januara 2001.

V Banskej Stiavnici 2. januara 2001

%) Ditom Gi¢innosti tejto vyhlasky sa nepostupuje podla Smernice Ministerstva kultiry Slovenskej socialistickej
republiky z 10. aprila 1973 €. 2783/73-osv. o evidencii, revizii a vyrad’ovani knizni¢nych fondov v kniZniciach
jednotnej ststavy, uverejnenej vo Zvestiach Ministerstva Skolstva a Ministerstva kultiry Slovenske;j
socialistickej republiky, rocnik 1973, zoSit 6.
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Schvalil: podpis
Peciatka organizacie

Zoznam ubytkov viedla v r. 2000: Meno, priezvisko, funkcia

Priloha & 3
Navrh na vyradenie

Priloha k zapisnici €. zo dna ... z vyrad’ovacej komisie
Priloha k protokolu o revizii zo dia

Por. Prirast. Signatira Autor Néazov Déatum Doévod vyradenia
¢islo ¢Cislo vyradenia
24 175/65 Hecko FrantiSek Drevena dedina 12.4.03 (S*

*Kody: P - poskodena
M - multiplikat
Z - zastarala
S - stratena

V Kezmarku 12. aprila 2003
Clenovia vyrad'ovacej komisie: meno, priezvisko, funkcia, podpis

Priloha é. 4
Vzor zapisnice z revizie kniZni¢ného fondu
Zapisnica z revizie knizni¢ného fondu

Na zéklade prikazu riaditel’ky mestskej kniznice v ...... zo dna 12. marca 2001 sa v zmysle
zakona ¢. 183/2000, § 13, ods. (3), pism. a)l. uskuto¢nila v Mestskej kniZnici v .......... riadna revizia
knizni¢ného fondu v ¢ase od 15. januara do 11. aprila 2003.

Na zaklade vyhlasky MK SR €. 421/2003 Z.z. menovala riaditelka kniznice troj¢lennt
komisiu v zlozeni:

Predseda Ivana Jakubova
Tajomnik Zuzana Ruskova
Clen: Jozefina Kuku¢kova.

Pouzité zakladné a pomocné evidencie: Prirastkové zoznamy ¢. 12/80 — ¢. 35/2000

Zoznam ubytkov ¢. 2

Evidencia vypoziciek
Technika revizie: Kazdy revidovany dokument bol porovnany so zdiznamom v prirastkovom zozname
(pripadne mozno uviest' aj dalsie napr. pomocné listky tzv. talony). Nepritomnost’” dokumentu sa
overovala v evidencii vypoziciek a v zozname ubytkov.

Rozsah revizie: revizna komisia zrevidovala 25639 knizni¢nych jednotiek (dokumenty
s prirastkovymi ¢islami od 1/80 po 420/00.

Zistené skutocnosti:
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Z revidovanych 25 639 knizni¢nych jednotick bolo pocas revizie pritomnych vo fonde
20 647. V evidencii vypozi¢iek bol evidovanych 4202 knizni¢nych jednotiek. Rozdiel medzi
evidovanym stavom a skutoc¢nost'ou je 790 nezvestnych knizni¢nych jednotiek.
Zoznam nezvestnych knizni¢nych jednotiek je uvedeny v prilohe €. 1

Revizna komisia konStatuje, Ze zakladna majetkopravna evidencia kniZni¢ného fondu je
vedena v stlade s platnymi predpismi a nevykazuje ziadne nedostatky. Pomocné evidencie su taktiez
vedené v zmysle prislusnych predpisov.

Revizna komisia d’alej konstatuje, Ze uloZenie fondu nezodpoveda sic¢asnym poziadavkam na
vol'ny pristup pouZzivatel'ov k fondu, predovsetkym z priestorovych doévodov.

Fyzicky stav fondu vykazuje vel'mi vysoku opotrebovanost, preto revizna komisia navrhuje
¢ast’ fondu vyradit’ z dovodu opotrebovanosti (priloha €. 2).

Revizna komisia navrhuje vzhl'adom na zastaranost’ fondu vyradit’ multiplikatne dokumenty,
najma z rokov 1980-1989 (priloha ¢. 3).

Ochrana fondu pred odcudzenim a imyselnym poskodenim nie je dostato¢na, v kniznici chyba
zabezpeCovacie zariadenie.

Navrhy na opatrenia:

Revizna komisia na zaklade zistenych skuto¢nosti navrhuje:

- vcase od 1. maja do 31. 12 2003 vyuzit' vSetky moznosti na opitovné prezistovanie
nezvestnych dokumentov. Az po vyCerpani vSetkych moznosti sa spracuje zoznam
dokumentov, navrhnutych na vyradenie z fondu

-z dovodu opotrebovanosti navrhuje revizna komisia okamzite vyradit' 57 dokumentov, ktoré
st uvedené v prilohe ¢. 2

- zdovodu nadbyto¢nosti a zastaranosti navrhuje komisia vyradit 67 multiplikatnych
dokumentov, ktoré su uvedené v prilohe ¢. 3

- pre zlepSenie ulozenia a pristupu k fondom navrhuje vedeniu kniznice snazit’ sa ziskat’ d’alSie
priestory na ulozenie fondov, resp. organizaCnymi opatreniami, napr. zmena nabytku, odsun
Casti menej vyuzivaného fondu do skladu ziskat’ d’alSie priestory

- pre lepSiu ochranu fondov poziadat zriad’'ovatela o finanéné zabezpeCenie nakupu
zabezpeCovacieho zariadenia na ochranu fondu pred odcudzenim.

Vo 12. aprila 2003 Predseda reviznej komisie : podpis
Tajomnik reviznej komisie: podpis
Clen reviznej komisie: podpis
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