Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky

Smernica ¢. 8/2006-R
z 20. aprila 2006
o ¢innosti Skolskych kniZnic

Gestorsky utvar: Sekcia regionalneho $kolstva, tel.: 02/593 74 489 ¢. CD-2006-3511/7700-1:099

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky (d’alej len ,ministerstvo®) v sulade
s ustanovenim § 14 odsek 1 zdkona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolske;j
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
ustanovuje:

ClL1
Zakladné ustanovenie

(1) Tato smernica upravuje podrobnosti o zriad'ovani, zruSovani, zlucovani, ¢innosti
a prevadzke Skolskych kniznic (d’alej len ,.kniZnica®).
(2) Sucastou zékladnej $koly alebo strednej skoly') (dalej len ,$kola®) mdze byt kniznica,
ktora je odbornym, Studijnym, informa¢nym, internetovym a Citatel'skym centrom najmi pre
ziakov, pedagogickych zamestnancov a nepedagogickych zamestnancov skoly (d’alej len
»zamestnanci).

Cl. 2

Zriadenie a zruSenie kniZnice

(1) Kniznicu méze zriadit’ alebo zrusit’ $kola. Skolu riadi riaditel’ $koly a zodpoveda za jej
¢innost’.
(2) Skola so sthlasom zriadovatela §koly, ktorym modze byt obec, samospravny kraj,
krajsky Skolsky urad, Stdtom uznana cirkev alebo ndboZenska spolo¢nost’, ina pravnickd osoba

alebo fyzicka osoba (dalej len ,,zriad’ovatel*) moZe zabezpecovat’ ¢innosti kniznice v stlade
o, . 2
s osobitnym predpisom.”)

(3) Prizriadeni kniznice Skola vyda Statat kniznice, ktory obsahuje najmé
a) nazov, adresu a identifikac¢né ¢islo skoly,
b) ndzov, adresu a identifikacné ¢islo zriad'ovatel’a,
¢) nazov a adresu kniZnice,
d) oznacenie Statutarneho organu,

e) datum zriadenia kniZnice,

'Y § 10 ods. 1 zakona &. 183/2000 Z. z. o kniZniciach, o doplneni zikona Slovenskej narodnej rady &. 27/1987 Zb.
o §tatnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zédkona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni
zékona €. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z organov $tatnej spravy na obce a na vysSie uzemné
celky.

%) § 10 ods. 3 zakona &. 183/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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f) vymedzenie poslania kniZnice,

g) vymedzenie kompetencii odborného zamestnanca kniznice (d’alej len ,Skolsky
knihovnik*).

(4) Skola do 60 dni od zriadenia alebo zrusenia kniZnice pisomne oznami tito skutoénost
Ministerstvu kultiry Slovenskej republiky.’) V pripade zrufenia kniZnice $kola pontkne
vyradené knizniéné dokumenty alebo knizni¢ny fond inym knizniciam.*)
CL3
Ulohy kniZnice

(1) KniZnica poskytovanim knizni¢no-informaénych sluzieb z vlastného knizni¢ného fondu
a spristupfiovanim vonkajSich informacnych zdrojov zabezpecuje najma

a) slobodny pristup k informaciam Sirenych na vSetkych druhoch nosicov,

b) uspokojovanie kultirnych, informacnych, ¢itatel'skych a vzdelavacich potrieb,

c) celoZivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj.
(2) Kniznica v ramci zabezpec€ovania d’alSich tloh

a) utvara kniznicny fond, ktory vyuziva na pripravu, riadenie a uskuto¢niovanie
vychovno-vzdeldvacej Cinnosti,

b) poskytuje knizni¢no-informaéné sluzby najma Ziakom a zamestnancom,

c) vedie zékladni odborni evidenciu dokumentov, pomocnii odbornii evidenciu
periodik,’)

d) vedie evidenciu pouzivatelov kniznice v sulade s osobitnym predpisom®) a evidenciu
vypoziiek,

e) realizuje aktivity zamerané na podporu a rozvoj Citatel'skej kultary ziakov,

f) spolupracuje pri individualnej priprave ziakov na vyucovanie,

g) koordinuje a metodicky usmernuje informacni vychovu, ktord predstavuje proces
nadobudania vedomosti, schopnosti a ndvykov zameranych na vyuZivanie informacii
v celozivotnom vzdelavani,

h) pripravuje ucebné pomdcky a programy pre informacnt vychovu v ramei jednotlivych
vyucovacich predmetov,

1) spolupracuje so Skolou, kultirnymi, zaujmovymi a inymi vzdelavacimi inStiticiami
v regione,

J) zabezpecuje propagaciu sluzieb a planovanych aktivit,

k) vypractva koncepény zadmer rozvoja kniZnice.

*) § 12 ods. 2 pism. b) zakona &. 183/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

*) § 12 ods. 2 pism. i) zakona &. 183/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

%) Vyhlagka Ministerstva kultary Slovenskej republiky & 421/2003 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti
o sposobe vedenia odbornej evidencie, vyrad’ovani a revizii knizniéného fondu v knizniciach.

%) Zakon &. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorgich predpisov.
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Cl 4
Riadenie a personalne zabezpecenie kniZnice
(1) KniZnicu riadi riaditel’ Skoly, ktory
a) zodpoveda za plnenie tloh kniznice podla ¢l. 3,
b) poveruje vedenim kniZnice Skolského knihovnika,
c) na navrh Skolského knihovnika schvaluje a vydava knizni€ny a vypozicny poriadok,

d) vytvara vhodné priestorové, financné, persondlne, materialne, technické
a technologické podmienky kniZnice,

e) podporuje spolupréacu kniznice s inymi kniznicami a jej integraciu do knizni¢ného
systému Slovenskej republiky,

f) nariad'uje reviziu knizni¢ného fondu a pri zmene Skolského knihovnika zabezpecuje
protokolarne odovzdanie knizni¢ného fondu a kontrolnt inventiru hmotného majetku
kniZnice,

g) vykonava kontrolu ¢innosti kniznice.

(2) Odbornii &innost’ kniznice zabezpeduje $kolsky knihovnik, ktory spina kvalifikaéné
poziadavky v stilade s osobitnym predpisom.”)

(3) Skolsky knihovnik v rAmci zabezpe¢ovania odbornych &innosti vykonéva najma
a) budovanie, uchovévanie, ochranu a spristupiiovanie knizni¢né¢ho fondu,
b) vedenie odbornej evidencie, vyradovanie a reviziu knizni¢ného fondu,
c) tvorbu a vyuzivanie informacnych zdrojov,
d) sprostredkovanie a poskytovanie informaci,

e) poznavanie a uspokojovanie kulturnych, informacnych, Citatel'skych a vzdelavacich
potrieb ziakov, zamestnancov alebo obyvatel'ov miestnej komunity,

f) poskytovanie Specidlnych knizni¢no-informaénych sluzieb,
g) planovanie a realizaciu informacnej vychovy,
h) vypractvanie koncepéného zameru rozvoja kniZnice.

(4) Skolsky knihovnik zabezpetuje vramci odbornej &innosti vyhodnocovanie
a vykazovanie Statistickych ukazovatelov o stave a ¢innosti kniznice podl'a osobitného
predpisu®) a v stilade s poziadavkami ministerstva.

CL5
Financovanie kniZnice

(1) Financovanie kniZnice sa realizuje v sulade s osobitnym predpisom.”)

(2) Objem finanénych prostriedkov pre ¢innost’ kniZnice sa odporuca vyc€lenit’ v rozpocte
Skoly z pridelenych finan¢nych prostriedkov v takom rozsahu, aby bolo mozné koncep¢ne a
systematicky zabezpeCovat’ ulohy kniznice podrla ¢l. 3.

7Y § 16 zakona ¢&. 183/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

¥) Zakon &. 540/2001 Z. z. o §tatnej $tatistike.

%) § 2 zakona &. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych $kol, strednych 8kl a Skolskych zariadeni v zneni
neskorsich predpisov.
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(3) PrizabezpeCovani uloh kniZnice sa odporaca prerozdelit’ financné prostriedky na

a)

doplnovanie fondu kniznice, pristup k vonkaj$im databdzam a na internet,

b) mzdové naklady Skolskych knihovnikov,

c) priestorove, technické a technologické zabezpecenie kniznice.

CL6
Knizni¢ny fond

(1) Knizni¢ny fond tvori

a)

b)

c)

dokumentovy fond, ktory predstavuje subor primarnych dokumentov, medzi ktoré
patria knihy, periodikd, audiovizudlne a elektronické dokumenty,

dokumentograficky fond, ktory predstavuje subor sekunddrnych dokumentov
budovanych vo forme listkovych katalogov alebo online katalogov a kartoték,

faktograficky fond, ktory predstavuje subor faktov a udajov o predmetoch a javoch
redlneho sveta spracovanych vo forme prehl'adov, tabuliek, diagramov a iné.

(2) Knizni¢ny fond podla ods. 1 je zamerany na

a)
b)

c)

systematické podporovanie vychovno-vzdelavacej Cinnosti a u€enie sa Ziakov,
rozvoj navykov a radosti z ¢itania a ucenia sa Ziakov,
vytvaranie optimdlnych podmienok pre celozivotné vzdelavanie najméd Ziakov
a zamestnancov.
CL7
Dokumentovy fond

(1) Dokumentovy fond podl'a ¢l. 6 ods. 1 pism. a) sa ¢leni na

a)
b)

umelecké dokumenty, ktoré tvori najma beletria, poézia, drama a hudba,
naucné dokumenty zo vSetkych odborov 'udského poznania, ktoré sa Clenia na
1. vSeobecné,

2. popularizacné,

3. odborné.

(2) Z jazykového hladiska dokumentovy fond obsahuje primarne dokumenty

a)

v Statnom jazyku,

b) vo vychovnom a vyu€ovacom jazyku Skoly,

c)

v jazyku prislu$nej ndrodnostnej mensiny,

d) v inom cudzom jazyku.

(3) Dokumentovy fond Skolsky knihovnik eviduje, spracva avyraduje v stlade
s osobitnym predpisom.'”)

1) Vyhlaska Ministerstva kultiry Slovenskej republiky ¢. 421/2003 Z. z.
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CL 8
Dokumentograficky fond
(1) Dokumentograficky fond podl'a ¢l. 6 ods. 1 pism. b) sa ¢leni na
a) listkové katalogy, ktoré sa mozu budovat’ a ¢lenit’ podl'a spdsobu spracovania na
1. menny, ktory predstavuje autorsky a nazvovy katalog,
2. vecny, ktory predstavuje predmetovy a systematicky katalog,

b) online katalogy, ktorych zaznamy o primarnych dokumentoch su wulozené
v elektronickej forme,

c) kartotéky, ktoré sa mozu budovat’ a ¢lenit’ podla tematiky na
1. zemepisng,
2. osobnosti,
3. povolani a iné.
CL9
Faktograficky fond
(1) Faktograficky fond podl'a ¢€l. 6 ods. 1 pism. c) sa ¢leni na

a) faktografické¢ kartotéky, ktoré obsahuju faktografick¢ zaznamy udajov prevzatych
z primarnych dokumentov alebo udaje ziskané zberom,

b) faktografické databazy, ktoré obsahuji subory faktografickych udajov ulozenych
v elektronickej forme,

c) faktografické publikacie, ktoré sa podl'a obsahu ¢lenia na

1. univerzalne, medzi ktoré patria vSeobecné publikacie, cestovné poriadky, katalogy
vyrobkov a iné,

2. odborné publikacie, medzi ktoré patria encyklopédie, atlasy a iné.

C1. 10
KnizZni¢no-informa¢né sluzby kniZnice
(1) KniZni¢no-informaéné sluzby kniZznice sa ¢lenia na
a) zakladné,
b) Specialne.
(2) Zakladné knizni¢no-informaéné sluzby predstavuju absencné vypozicky, prezencné
vypozi€ky, poskytovanie ustnych bibliografickych a faktografickych informacii, konzulta¢né

sluzby, informa¢na vychova, priprava pomocok pre potreby vychovno-vzdelavacej Cinnosti.
. (1w S T -, i1

Zakladné knizni¢no-informacéné sluzby sa poskytuji bezplatne. )

(3) Specialne sluzby kniznice predstavuju reSerSe, medziknizni¢né vypoziéné sluzby, pristup

k vonkajS$im informanym zdrojom, pristup do internetu, kopirovacie sluzby ainé. Za

Specialne kniZni¢no-informaéné sluzby kniznice moze riaditel stanovit primerané

') § 15 ods. 2 zékona &. 183/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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poplatky.'?) Cennik sluzieb a poplatkov je uvedeny v prilohe knizni¢ného a vypoziéného
poriadku, ktory je umiestneny v kniZnici na dostupnom a viditeInom mieste.

(4) Rozsah poskytovanych knizni¢no-informa¢nych sluzieb apodmienky vyuZivania
kniznice ziakmi, zamestnancami alebo obyvate'mi miestnej komunity sa stanovuju
v knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku, ktory obsahuje zasady a zakladné pravidla vyuzivania
knizni¢ného fondu a sluzieb kniZnice.

CL 11
Priestorové, technické a technologické vybavenie kniZnice

(1) Priestory kniznice maja vytvarat vhodné podmienky pre vykon odbornej Cinnosti,
poskytovanie knizni¢no-informac¢nych sluzieb ziakom, zamestnancom alebo obyvatelom
miestne] komunity, samostatné Stidium ziakov a na organizovanie podujati a zaujmove;j
¢innosti.

(2) Vnuatorné vybavenie kniznice nabytkom ma vyhovovat viacerym hladiskdm, najma
ucelnosti, estetike, 'ahkej manipulacii s jednotlivymi ¢astami, Specifickym potrebam ziakov,
zamestnancov alebo obyvatelov miestnej komunity, podmienkam pre uchovavanie
kniznicného fondu a potrebam vSetkych kulturno-vzdelavacich aktivit, ktoré sa budua v
kniznici realizovat’.

(3) Technické vybavenie kniznice méa zodpovedat’ Struktire knizni¢ného fondu z hladiska
typologie nosiCov informacii, poZiadavkdm na procesy a technoldgie kniZzni¢nej prace a musi
zaroven vytvarat podmienky pre vstup do vnutornych a vonkajSich databaz. Technologické

vybavenie kniZnice by malo byt koordinované a prepojené s informaénym a komunika¢nym
systémom Skoly a jej okolia, predovsetkym s vybavenim pocitacovej ucebne.

CL 12
Metodické riadenie kniZnice

(1) Metodickym riadenim kniZnic je v oblasti tvorby metodickych materidlov a odborného
poradenstva poverend priamo riadend organizacia ministerstva, Slovenskd pedagogicka
kniznica v Bratislave.

(2) Metodické a odborné poradenstvo mézu poskytovat’ knizniciam

a) metodicko-pedagogické centrd Slovenskej republiky v oblasti d’alSiecho vzdeldvania
Skolskych knihovnikov,

b) verejné kniznice v oblasti poskytovania poradenskych sluzieb a vykonu knizni¢nych
¢innosti.

ClL 13
Spolo¢né ustanovenie

Pri zlu€ovani kniznice a obecnej kniZnice sa postupuje podl'a usmernenia Ministerstva kultary
Slovenskej republiky k zluovaniu Skolskych a obecnych kniZznic ¢. MK-1790/2004-400 zo
dna 17. februara 2004.

12) § 15 ods. 3 zakona &. 183/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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ClL 14
ZrusSovacie ustanovenia

Zrusuju sa:

1. Smernice Ministerstva Skolstva Slovenskej socialistickej republiky z31. jala 1979 ¢.
3767/1979-21 o skolskych knizniciach.

2. Metodické pokyny Ministerstva Skolstva Slovenskej socialistickej republiky z 12. m4ja
1980 ¢. 18697/1979-21 o praci Skolskych kniznic a informatickej vychove ziakov a ucitel’ov.

ClL 15
Uc¢innost’

Téato smernica nadobtda ucinnost’ 1. maja 2006.

minister
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