
Matica slovenská 

podľa ustanovení Zásad výberových konaní na vedúce funkcie pracovísk, útvarov 

a ústavov Matice slovenskej zo dňa 1. 2. 2014 

 

v y h l a s u j e 

 

výberové konanie na miesto vedúceho zamestnanca 

 

Obsadzované miesto: riaditeľ Archívu Matice slovenskej 

 

Miesto výkonu práce: Archív Matice slovenskej, P. Mudroňa 1, 036 01 Martin 

 

Náplň práce: Riadiť Archív MS ako samostatné odborné pracovisko MS a dbať na 

dodržiavanie právnych predpisov v oblasti archívov a registratúr. Komplexne riadiť 

a koordinovať prácu podriadených pracovníkov. Organizovať, koordinovať a metodicky 

usmerňovať odborné archívne činnosti pri preberaní, evidovaní, spracúvaní, ochraňovaní a 

sprístupňovaní archívnych fondov a zbierok. Zabezpečovať evidenciu fondov a zbierok 

Archívu MS v rámci jednotného archívneho fondu. Samostatne vykonávať a organizovať 

vedecký výskum archívnych dokumentov a prezentovať jeho výsledky. Pripravovať ročné 

plány činnosti, rozpočtu a správy o činnosti Archívu MS. Zodpovedať za koncepciu 

odbornej činnosti Archívu MS, dohliadať nad správou registratúry a akvizičnou 

činnosťou. Sprístupňovať archívne dokumenty bádateľskej verejnosti.  

 

Požiadavky na uchádzača: 

- vysokoškolské vzdelanie II. stupňa v odbore Archívnictvo a pomocné vedy historické 

- odborná prax min. 3 roky    

- ovládanie príslušných zákonov a všeobecne záväzných právnych predpisov z oblasti 

archívov a registratúr  

- riadiace a organizačné schopnosti  

- znalosť programov MS Office na používateľskej úrovni 

- samostatnosť, komunikatívnosť, spoľahlivosť, zodpovednosť 

- koncepčný prístup k riešeniu úloh, vyrovnaný postoj k pracovnému zaťaženiu, 

profesionalita, analytické schopnosti 

- členstvo v Matici slovenskej výhodou 

 

Termín nástupu: dohodou  

Informácie pre uchádzača: Písomnú prihlášku do výberového konania spolu s profesijným 

životopisom, motivačným listom, dokladom o najvyššom dosiahnutom vzdelaní, výpisom 

z registra trestov nie starším ako tri mesiace, písomným súhlasom so spracovaním osobných 

údajov je potrebné na ciele výberového konania zaslať najneskôr do 15. 04. 2015 na adresu: 

Matica slovenská, P. Mudroňa 1, 036 01 Martin alebo osobne v podateľni na uvedenej adrese, 

pod značkou VK – AMS.  

 

Kontaktná osoba: Bc. Eva Farkašová, tel: 043/381 2820 

 

V Martine dňa 25. 03. 2015  

 

 

                                                                                                        Ing. Marián Tkáč, PhD., v. r. 

                                                                                                predseda MS 


