
 Miesto práce:                                    Martin
 Ponúkaný plat (brutto):                   podľa zákona č. 553/2003 v znení neskorších predpisov  platová           

                       trieda 4, v závislosti od počtu rokov praxe, min. 674,50 €  brutto
 Predpokladaný termín nástupu:    dohodou
 Druh pracovného pomeru:              plný úväzok
 Odbor/oddelenie:                             Kancelária generálneho riaditeľa / Vydavateľstvo

 Názov funkcie:                                 Referent odbytu

       Pracovná náplň

 zabezpečujete distribúciu neperiodickej tlače, vrátane sledovania vývoja trhu a vyhľadávania nových odbytových 
možností

 realizujete distribúciu neperiodickej tlače
 zabezpečujete prípravu podkladov licenčných zmlúv pre  potreby oddelenia Vydavateľstvo
 zabezpečujete styk s dodávateľmi, externými rozširovateľmi a odberateľmi
 vediete evidencie odbytu, skladovú evidenciu a inventarizáciu, máte hmotnú zodpovednosť za stav zásob
 zabezpečujete fakturáciu a vyúčtovanie predávaných titulov
 zodpovedáte za sledovanie odbytových nákladov a cien
 zabezpečujete e-mailovú a telefonickú komunikáciu s odberateľmi a dodávateľmi
 zodpovedáte v zverených oblastiach za dodržiavanie postupov a záväzkov vyplývajúcich pre SNK z platných 

právnych predpisov

    Požiadavky na zamestnanca

 stredoškolské vzdelanie s maturitou  -  ekonomické zameranie výhodou
 prax s vedením skladového hospodárstva min. 1 rok
 MS Office, Libre Office – pokročilý
 anglický jazyk na úrovni mierne pokročilý - výhodou
 schopnosť samostatne riešiť pracovné úlohy;
 zodpovednosť, spoľahlivosť, bezúhonnosť, dobré organizačné schopnosti

       Čo ponúkame

 prácu v prostredí reprezentatívnej, národnej, kultúrnej inštitúcie s medzinárodnými vzťahmi
 priestor na sebarealizáciu a podporu ďalšieho odborného rozvoja
 pružnú pracovnú dobu, t. j. flexibilný začiatok a koniec pracovnej doby
 1 týždeň dovolenky nad rámec zákonníka práce
 príspevok na stravovanie nad rámec zákonníka práce
 príspevok na regeneráciu pracovnej sily
 a ďalšie podľa špecifík jednotlivých pracovných pozícií

CV spolu s motivačným listom a súhlasom so spracovaním osobných údajov zasielajte na uvedenú kontaktnú adresu
najneskôr do 30.11.2020. 

Uchádzači, ktorí budú spĺňať všetky požadované kritériá, budú následne pozvaní do výberového konania.
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