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Slovenská národná knižnica
Námestie J. C. Hronského 1
036 01 Martin

Účtovník - pokladník
 Miesto práce: Martin

 Ponúkaný plat (brutto): odmeňovanie podľa zákona 553/2003, platová trieda 8, min. 480 eur, v prípade mimoriadnych
pracovných skúseností a znalostí je možné priznať osobný príplatok už pri nástupe do pracovného pomeru

 Predpokladaný termín nástupu: dohodou

 Druh pracovného pomeru: plný úväzok  

Pracovná náplň:

 komplexné zabezpečovanie odbornej účtovníckej a ekonomickej agendy na úseku platobného a zúčtovacieho
styku s bankami

 samostatné vykonávanie prevodov a úhrad medzi účtami vrátane kontroly predkladaných dokladov
 zabezpečovanie odborných ekonomických činností  na úseku financovania a likvidácie záväzkov organizácie,

likvidácia tuzemských a zahraničných faktúr
 evidencia  a kontrola  tuzemských  dodávateľských  faktúr,  zabezpečovanie  ich  rozúčtovania  a celkové

ekonomické spracovanie vrátane prípadných reklamácií
 realizácia úhrad prostredníctvom kompatibilných médií
 na základe podkladov vystavovanie vyšlých faktúr, sledovanie ich úhrad, upomínania odberateľov
 vykonávanie  pokladničných  prác  (vedenie  pokladničnej  knihy,  vyhotovovanie  pokladničných  výdavkových

a príjmových dokladov, vykonávanie výplat v hotovosti a pod.)
 evidovanie, vydávanie a účtovanie stravných lístkov a ostatných cenín
 evidencia a kontrola vyúčtovania poskytovaných preddavkov v hotovosti
 vyhotovovanie štatistickej agendy

Čo ponúkame

 prácu v prostredí reprezentatívnej, národnej, kultúrnej inštitúcie s medzinárodnými vzťahmi
 priestor na sebarealizáciu a podporu ďalšieho odborného rozvoja
 pružnú pracovnú dobu, t.j. flexibilný začiatok a koniec pracovnej doby
 1 týždeň dovolenky nad rámec zákonníka práce
 príspevok na stravovanie nad rámec zákonníka práce
 príspevok na regeneráciu pracovnej sily

Požiadavky na zamestnanca:

 minimálne stredoškolské vzdelanie 
 minimálne 1 rok skúsenosti  so zabezpečovaním hotovostného i bezhotovostného platobného styku,  znalosť

 práce s ceninami
  MS Office – používateľský štandard
 precíznosť, zodpovednosť, spoľahlivosť

CV spolu s motivačným listom a súhlasom so spracovaním osobných údajov zasielajte na uvedenú kontaktnú adresu. 

Uchádzači, ktorí budú spĺňať všetky požadované kritériá, budú následne pozvaní do výberového konania.
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