Slovenska narodna kniznica
Namestie J. C. Hronského 1
036 01 Martin S

Asistent IKT

e  Miesto prace: Martin

e  Pontkany plat (brutto): odmenovanie podla zdkona 553/2003, platova trieda 10 od 519,00 €, v pripade mimoriadnych
pracovnych skisenosti a znalosti je mozné priznat osobny priplatok uz pri nastupe do pracovného pomeru

e  Predpokladany termin nastupu: dohodou

e  Druh pracovného pomeru: plny Uvazok

Pracovna napln:

e samostatné odborné vypractvanie podkladov pre zasadné akty riadenia pre Statutarny organ;

o dodrziavanie bezpecnostnych opatreni pri zabezpeceni serverov, uchovavani administratorskych hesiel
amlcanlivosti o datach SNK v zmysle zakona NR SR ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni
neskorsich predpisov;

e podielanie sa na rozvoji idrzbe, monitorovani a optimalizacii IKT infrastruktdry SNK;

e komplexné zabezpecovanie podmienok pre odborné a administrativne riadenie odboru;

e samostatné zabezpeCovanie vypracovania, uchovavania a spristupnovania podkladov pre riadiacu pracu
riaditela odboruy;

e organizacia dennej prace riaditela odboru, samostatna evidencia vSetkych pisomnosti a zabezpecovanie ich
plynulého vybavovania a distribucie;

e komplexné budovanie a udrziavanie administrativneho archivu IKT;

e komplexné zabezpecCovanie administrativnych a sekretarskych cinnosti, pripravovanie podkladov a sledovanie
ich pInenia vo vztahu k rozvojovym projektom zamestnavatela;

Co pontkame

e pracu v prostredi reprezentativnej, narodnej, kultirnej instittcie s medzinarodnymi vztahmi
e priestor na sebarealizaciu a podporu dalSieho odborného rozvoja

e  pruznu pracovnu dobu, t.j. flexibilny zaciatok a koniec pracovnej doby

e 1 tyzden dovolenky nad ramec zakonnika prace

e prispevok na stravovanie nad rdmec zakonnika prace

e prispevok na regeneraciu pracovne;j sily

Poziadavky na zamestnanca:

e VS| stupna
e MS Office — pouzivatelsky Standard
e preciznost, zodpovednost, spolahlivost

CV spolu s motivaénym listom a stthlasom so spracovanim osobnych tdajov zasielajte na uvedenu kontaktnu adresu.

Uchadzaéi, ktori budu spinat vietky pozadované kritéria, budu nasledne pozvani do vyberového konania.
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