Slovenska narodna kniznica
Namestie J. C. Hronského 1 S
036 01 Martin N

Miesto prace: Martin

Pontikany plat: 1.000 € brutto

Predpokladany termin nastupu: dohodou

Druh pracovného pomeru: plny tvazok

Nazov funkcie: Referent verejného obstaravania

Pracovna napln:

koncepcné a koordinacné zabezpecovanie sutaznych podkladov a vypractvanie analyz a planovanie procesov vo
verejnom obstaravani tovarov, sluzieb, prac a vykonov podla zakona o verejnom obstaravani v platnom zneni;
pripravovanie a predkladanie sutaznych podkladov k verejnému obstaravaniu tovarov, prac, sluzieb a vykonov;
vypracovavanie analyz vysledkov verejného obstaravania pre ucely riadenia a planovania procesov vo verejnom
obstaravani;

vypracovavanie planu verejného obstaravania na zaklade podkladov, zosuladovanie poziadaviek na obstaranie
tovarov, sluzieb a prac, urCovanie poradia doleZitosti a spracovavanie harmonogramu obstaravani na prislusny rok,
Stvrtrok a iné urcené obdobia, pripravovanie sutaznych podkladov pre verejné obstaravanie u tovarov sluzieb a prac,
ako aj celej suvisiacej dokumentacie a evidencie, zabezpecovanie vsetkych potrebnych pisomnosti a evidencie
v zmysle zdkona o verejnom obstaravani v platnom zneni;

vypracovavanie a archivovanie dokladov z verejného obstaravania v zmysle zdkona o verejnom obstaravani a internej
smernice pre verejné obstaravanie;

vedenie archivu verejného obstardvania azabezpeCovania potrebnej dokumentacie a agendy, vyhotovovanie
Statistickej a oznamovacej agendy;

podielanie sa na priprave obchodnych zmluv k verejnému obstaravaniu ako stcast sutaznych podkladov;

Co pontikame

pracu v prostredi reprezentativnej, narodnej, kulttrnej institicie s medzinarodnymi vztahmi;
priestor na sebarealizaciu a podporu dalSieho odborného rozvoja;
pruznu pracovnu dobu, t.j. flexibilny zacéiatok a koniec pracovnej doby;

1 tyzden dovolenky nad rdmec zakonnika prace;
prispevok na stravovanie nad rdmec zakonnika prace;
prispevok na regeneraciu pracovnej sily;

Poziadavky na zamestnanca:

VS II. stupiia;

znalost zdkona o verejnom obstaravani v platnom zneni;
min. prax 3 roky v odbore;

znalost cudzich jazykov vitana;

znalost prace na PC (internet, e-mail, Word/OpenOffice);
schopnost samostatne riesit pracovné ulohy;

CV spolu s motivacnym listom a stihlasom so spracovanim osobnych tdajov zasielajte na uvedenu kontaktnu adresu.

Uchadzaéi, ktori budi spliat vetky poZzadované kritéria, budu nasledne pozvani do vyberového konania.

: T+ 421 43 2451 421 160 36138517 DIE 2021537199
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