Vvklad
K podprahovym zidkazkam a zdkazkam s nizkymi hodnotami

1. Podprahové ziakazky
Podprahova zakazka je, ak predpokladanéd hodnota zdkazky

a) je rovnaka alebo vyssia ako 1 000 000 Sk a niz$ia ako 2 000 000 Sk, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru alebo

0 zékazku na poskytnutie sluzby zaddvanu verejnym verejny obstaravatel'om,
b) rovnaka alebo vyssia ako 4 000 000 Sk a nizsia ako 12 000 000 Sk, ak ide o zakazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac zadavani verejnym obstaravatel'om.

Verejny verejny obstaravatel
T +S 0d1000000 Skdo < 2000000 Sk

Prace od 4 000 000 Sk do <12 000 000 Sk

Na uzavretie zmluvy pri podprahovych zakazkach sa pouzije postup:
» vyzvy na predloZenie ponuky
Pri tomto postupe nemusia byt’ splnené ziadne osobitné podmienky.
» vyzvy na rokovanie
Tento postup moze verejny obstaravatel’ pouzit’ iba v pripade, ze je splnena aspon jedna
z podmienok (§ 58 ods. 1 zékona).

Je povinnostou verejného obstaravatel’a preukéazat’, ze mohol pouzit’ tento postup. Dévody na
pouzitie tohto postupu musia byt objektivne preskiimateIné amusia byt uvedené
V dokumentécii. V pisomnom oddvodneni musi verejny obstaravatel uviest konkrétne
argumenty, na zaklade ktorych bude mozné zistit, Ze pouzitie tohto postupu bolo
opodstatnené (nestaci iba odvolat’ sa na prislusny paragraf).

1.1 Podprahova zakazka s vvzvou na predloZenie ponuky

Vyzva na predlozZenie ponuky

1. sa musi vV prvom rade zverejnit’ verejne pristupnym spdsobom, a to napr. :
e zverejnenie na internete v profile verejného obstaravatel’a ,
e Vv dennikoch, resp. v odbornej tlaci,



¢ nainformacnej tabuli kde sa spristupiiuji obvyklym sposobom informécie
obstaravatel’a,
e akymkol'vek inym spdsobom z ktorého sa maji moznost’ zdujemci dozvediet
0 postupe zadania predmetnej zakazky.
Vyzva obsahuje informéacie o poskytovani sutaznych podkladov.
2. sa méze poslat’ minimalne trom zaujemcom, ktori si schopni dodat’ tovar, poskytovat’
sluzbu, resp. uskutocnovat’ prace

IPostupnost’ krokov pri vyzve na predkladanie ponik

V kratkosti mozno popisat’ jednotlivé kroky pri tomto postupe:

» Samotnému zadaniu zakazky predchadza etapa planovania. Uz v tejto etape verejny
obstaravatel' vie predpokladanti hodnotu , vie ¢i sa bude jednat o podprahovi
zékazku alebo zakazku s nizkou cenou, resp. podlimitna zédkazku.

» Spracovanie sutaznych podkladov (§ 34 apriloha ¢. 5), ktoré bude zavisiet’ od

predmetu zdkazky. Tvorba sutaznych podkladov je jednym z najdolezitejSich krokov
V procese verejného obstaravania. Kvalita a  Gplnost  spracovania  stutaznych
podmienok je priamoumernd uUspeSnosti a efektivnosti obstaravania. Kvalitné
sutazné podklady su zakladnou podmienkou pre vypracovanie kvalitnej ponuky a
nasledne uzatvorenie vyhodnej zmluvy. Stitazné podklady musia zahriiovat' vSetky
konkrétne poziadavky  verejného verejny obstaravatela, ktoré napokon sluzia
ako zaklad zmluvného vzt'ahu s GspeSnym uchadzatom. Ustanovenim sa uklada
povinnost vymedzit predmet zdkazky v sutaznych podkladoch na zéklade
technickych poziadaviek. Uvedu sa obchodné podmienky dodania predmetu
obstaravania, Kritéria na vyhodnotenie ponuk (§ 35 zakona) a stanovia sa lehoty na
predkladanie pontk, otvaranie ponuk (§ 41 zdkona) a lehota viazanosti ponuk.
Okrem toho sa uvedi podmienky tUcCasti vo verejnom obstaravani. Je povinnost
vyzadovat’ doklad o opravneni podnikat’ (§ 26 zdkona), pripadne d’alie doklady (§27-
30 zékona), ktoré su zavislé od predmetu zakazky. Tie ale buda sucastou sutaznych
podkladov a sucastou vyzvy na predkladanie pontk. Sutazné podklady budi
jednoduchsie ako u podlimitnych a nadlimitnych zakaziek.

» Vyber uchadzafov — sucasne so spracovanim sutaznych podkladov na zaklade
poznania verejného obstaravatela, resp. na zaklade prieskumu trhu si verejny
obstaravatel’ vyberie uchadzacov, ktorym zaSle vyzvu na predlozenie ponuky.

» Vyhlasenie sut’aze azaslanie vyzvy na predkladanie ponik pred samotnym
odoslanim vyzvy verejny obstaravatel ma povinnost’ skontrolovat’ predpokladanu
hodnotu zakazky, ktoru urcil v pldnovacej etape procesu verejného obstaravania.
Vyzvu na predlozenie ponuky zverejni verejne pristupnym spdésobom (v profile
verejného obstaravatela, v tla¢i dennej, resp. odbornej, vo vestibule verejného
obstaravatel'a na informacnej tabuli, na informacnej tabuli vysSich tzemnych celkov,
mestskych a miestnych tradov a pod.). Vyzvu nésledne moze zaslat minimalne 3
zaujemcom.

» Poskytovanie sut’aznych podkladov — sutazné podklady st stacast’ou vyzvy na
predlozenie ponuk, ak su poskytované bezplatne. Ak su sutazné podklady
poskytované za uhradu, nie su sucastou vyzvy. Verejny obstaravatel’ ich poskytne na
zaklade pisomnej Ziadosti zaujemcu do 6 dni od dorucenia ziadosti (zdujemca musi
preukazat, Ze zaplatil stanovenl Ciastku za sutazné podklady) ale najneskor
V termine, ktory urd¢il verejny obstaravatel’. V danom postupe st sitazné podklady
vo vacSine pripadov sucastou vyzvy. Jedna sa skor o poskytovanie sut'aznych



podkladov zaujemcom, ktorym nebola zaslana vyzva ale sa o nej dozvedeli verejne
pristupnym sposobom. Verejny obstaravatel’ vedie evidenciu zaujemcov, ktorym
poskytol sutazné podklady.

» VysvetPovanie — vysvetlovanie tdajov uvedenych vo vyzve na predkladanie pontuk
a v sutaznych podkladoch verejny obstaravatel’ preukazatel'ne oznami do 3
pracovnych dni od dorucenia ziadosti na vysvetlenie vSetkym zaujemcom; zaujemca
moze poziadat o vysvetlenie najneskor 6 pracovnych dni pred uplynutim lehoty na
predkladanie ponuk.

» Zriadenie komisie — je na rozhodnuti verejného obstaravatela, ¢i zriadi komisiu na
vyhodnotenie ponuk alebo nie. Ak ju zriadi, postupuje podla pravidiel platnych pre
podlimitné a nadlimitné postupy (§ 40 zakona). Komisia musi byt najmenej
trojclenna, pricom sa doporucuje viac¢lenna (v zlozeni, napr. odbornik na predmet
zakazky, pravnik, ekonom, rozpoétar, technik, uZivatel’). Clenovia komisie musia mat’
odborné vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajicu predmetu zdkazky.

Na zabezpecenie priechl'adnosti procesu obstaravania verejny obstaravatel’ méze menovat’

do komisie aj d’al$ich ¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky. Doporucuje sa (ale nie je

to podmienkou), aby ¢lenom komisie bola aj odborne sposobilé osoba.

» Predkladanie ponik

Ponuka sa doruéi v lehote na predkladanie pontik. Ak sa ponuka dorucuje

a) postou alebo osobne, tak v uzavretom obale s uvedenim obchodného mena
a sidla uchadzaca alebo miesta podnikania uchddzaca s oznaCenim ,,sutaz“
a heslom sut’aze,

b) elektronicky, tak s uvedenim obchodného mena asidla alebo miesta
podnikania uchadzaca s oznacenim ,,stit'az“ a heslom stut’aze.
Ak sa ponuka dorucuje osobne, verejny obstaravatel a obstaravatel’ vyda
potvrdenie 0 jej prevzati, v ktorom uvedie datum, casamiesto prevzatia
ponuky. Ak sa ponuka dorucuje elektronicky, verejny obstaravatel

elektronicky potvrdi jej prijatie uchadzacovi.

Elektronicky predkladana ponuka musi byt pocas lehoty na predkladanie ponuk podla
oznameného postupu zakddovana a predloZzend v ozndmenych formétoch dokumentov
a komunika¢nych formatoch. S jej obsahom sa mozno oboznamit’ az po uplynuti lehoty
na predkladanie ponuk.

Ponuka dorucend po uplynuti lehoty na predkladanie pontk sa vrati uchadzacovi
neotvorend alebo neodkodovana.

Kazdy uchadza¢ moze predlozit’ iba jednu ponuku. Uchadza¢ nemdze byt v tom istom
postupe zaddvania zdkazky subdodévatel'om iného uchadzaca alebo ¢lenom skupiny, ktora
predklada ponuku. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ vyluc¢i ponuku, ktora je predlozena
V rozpore s tymto ustanovenim.

> Vyhodnotenie ponuk — tu sa prelinajua povinnosti komisie a povinnosti verejného
obstaravatela. Komisia otvara ponuky a spisuje zapisnicu z otvarania ponuk.
Povinnostou verejného obstaravatela je zapisnicu z otvarania ponik doruéit’
vSetkym uchddzacom do 5 dni od otvdrania ponuk. Komisia potom kontroluje
splnenie ostatnych podmienok (lehoty, technické a obchodné podmienky a pod.).
Verejny obstaravatel’ na zéklade oznamenia komisie oznami vyli¢enym uchadzacom



dévod ich vylicenia. Komisia nakoniec hodnoti ponuky podla kritérii a uréenym
sposobom a identifikuje uspeSného uchadzaca. Komisia obstaravatel'ovi odovzda
zapisnicu z vyhodnotenia ponuk.

> Oznamenie o vysledku vyhodnocovania ponik uchadzacom a uzavretie zmluvy —
je povinnostou verejného obstardvatela ozndmit’ uspeSnému uchadzacovi, ze jeho
ponuku prijima a uzatvori snim zmluvu Vv lehote viazanosti ponuk a ostatnym
uchiadzacom oznami Ze neuspeli.

> Informicia o vysledku tohto postupu zadavania zikazky — sa pesiela UVO do 14

dni po uzavreti zmluvy. Informacia sa nezverejnuje vo VVO.

1.2 Podprahova zakazka s vvzvou na rokovanie

Vvzva na rokovanie sa nezverejiuje verejne pristupnym sposobom.

Tento postup mdze verejny verejny obstaravatel’ pouzit' iba v pripade, Ze je splnena aspoil
jedna z podmienok (§ 58 ods. 1 zakona).

Verejny obstaravatel zasle vyzvu na rokovanie jednému alebo viacerym zaujemcom
Vv zavislosti od podmienky pouZzitej pre tento postup.

Je povinnost'ou verejného obstaravatela preukazat’, Ze mohol pouzit’ tento postup. Dovody
na pouzitie tohto postupu musia byt objektivne preskimatel’né a musia byt uvedené
v dokumentacii. Tato povinnost’ vyplyva z uplatiiovania principov vo verejnom obstardvani
ato principu rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie uchadzaCov a z principu
hospodarskej sutaze. Pouzitim tohto postupu bez splnenia zdkonnej podmienky by verejny
obstaravatel neopravnene obmedzil icast’ uchiadzacov vo verejnom obstardvani. Verejny
obstaravatel’ by mal preferovat’ siit’azné postupy verejného obstaravania.

IPostupnost’ krokov pri vyzve na rokovanig

Jednotlivé kroky pri tomto postupe:

» Samotnému zadaniu zakazky predchadza etapa planovania. Uz v tejto etape verejny
obstaravatel vie predpokladani hodnotu, vie ¢i sa bude jednat’ o podprahovi
zakazku alebo zakazku s nizkou cenou, resp. podlimitnu zékazku.

» Ciastoné spracovanie (sutaznych) podkladov — jednd sa iba o jednoduchy
material, v ktorom si uvedené konkrétne pozZiadavky verejného obstaravatela,
ktoré napokon sluzia ako zaklad zmluvného vztahu. Sutazné podklady sa
spracivaju v pripade oslovenia viacerych zdujemcov. V pripade oslovenia jedného
uchadzaca verejny obstaravatel spracuje podklady pre spracovanie ponuky.
Ustanovenim sa ukladd povinnost vymedzit predmet =zdkazky v stt'aznych
podkladoch na zéaklade technickych poziadaviek. Uvedt sa obchodné podmienky
dodania predmetu zakazky. Takto ciasto¢ne spracované sutazné podklady budu
podkladom na rokovania abuda postupne upravované. Okrem toho sa uvedd
podmienky ucasti vo verejnom obstardvani. Je povinnost vyzadovat  doklad
0 opravneni podnikat’ (§ 26) pripadne d’alSie doklady (§ 27-30 zakona), ktoré su
zavislé od predmetu zdkazky. Tie ale nebudu stcastou sutaznych podkladov ale
sti¢astou vyzvy na rokovanie.

» Vyber uchadzafov — sucasne so spracovanim sutaznych podkladov na zaklade
poznania verejného obstaravatela, resp. na zaklade prieskumu trhu si verejny



obstaravatel’ vyberie uchadzaca, res. uchadzacov, ktorych vyzve na rokovanie. Vyber
uchadzacov je zavisly od podmienky pouzitej pre tento postup s vyzvou na rokovanie.

» Zaslanie vyzvy na rokovanie — pred samotnym odoslanim vyzvy verejny
obstaravatel ma povinnost’ skontrolovat’ predpokladani hodnotu, ktoru urcil
V planovacej etape procesu verejného obstardvania. Verejny obstaravatel’ zaSle vyzvu
na rokovanie vybranému zaujemcovi/vybranym zaujemcom a vo vyzve je povinny
vyzadovat’ predlozenie dokladu o opravneni podnikat’ a dokladu z in§pektoratu
prace O neporuSeni zikazu nelegilneho zamestnavania zamestnancov
Vv poslednych piatich rokoch, pripadne dalSie doklady na splnenie osobného
postavenia, ekonomickej, finan¢nej a technickej spdsobilosti a rokuje sa s nim/s nimi
0 podmienkach zmluvy.

» Rokovania — verejny obstaravatel’ rokuje s vyzvanym zaujemcom/ zaujemcami
0 podmienkach zmluvy a z kazdého rokovania spisuje zapisnicu, ktort podpisuje aj
zdujemca/zadujemci. Po skonceni rokovania si overi splnenie podmienok ucasti.
Rokovania mozu skoncit’ aj netspesne. Pocet rokovani nie je zdkonom obmedzeny
a zalezi iba od samotnych ucasnikov. Na rokovani upozorni zdujemcu/zaujemcov, ze
rokovania si nezaviazné a ze zrokovania verejnému obstaravatel'ovi nevyplyvaju
Ziadne povinnosti, pokial’ rokovania nebuda ukoncené.

» Zriadenie komisie — je na rozhodnuti verejného obstaravatela, ¢i zriadi komisiu na
vyhodnotenie pontk alebo nie. Ak ju zriadi, postupuje podla pravidiel platnych pre
podlimitné a nadlimitné postupy (§ 40 zakona). Komisia musi byt najmenej
trojélenna, priCom sa doporucuje viacClennd (v zloZeni, napr. odbornik na predmet
zdkazky, pravnik, ekondém, rozpoétar, technik, uzivatel’). Clenovia komisie musia mat
odborné vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajicu predmetu zdkazky.

Na zabezpecenie priechl'adnosti procesu obstardvania verejny obstaravatel’ méze menovat’

do komisie aj d’al$ich ¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky. Doporucuje sa (ale nie je

to podmienkou), aby ¢lenom komisie bola aj odborne sposobila osoba.

» Zaujemcom, ktori splnili podmienky ucasti zasle vyzvu na predloZenie ponuk.

Ponuka sa doruci v lehote na predkladanie ponuk. Ak sa ponuka dorucuje

C) postou alebo osobne, tak v uzavretom obale s uvedenim obchodného mena
a sidla uchédzaca alebo miesta podnikania uchadzaca s oznacenim ,sutaz*
a heslom sut’aze,

d) elektronicky, tak s wuvedenim obchodného menaasidla alebo miesta
podnikania uchadzaca s oznafenim ,,sut’az*“ a heslom sut'aze.
Ak sa ponuka dorucuje osobne, verejny obstaravatel a obstaravatel’ vyda
potvrdenie 0 jej prevzati, v ktorom uvedie datum, casamiesto prevzatia
ponuky. Ak sa ponuka dorucuje elektronicky, verejny obstaravatel
elektronicky potvrdi jej prijatie uchddzacovi.

Elektronicky predkladana ponuka musi byt pocas lehoty na predkladanie ponuk podla
oznameného postupu zakddovana a predloZzend v ozndmenych formétoch dokumentov
a komunika¢nych formatoch. S jej obsahom sa mozno oboznamit’ az po uplynuti lehoty
na predkladanie ponuk.

Ponuka dorucend po uplynuti lehoty na predkladanie pontik sa vrati uchadzacovi
neotvorend alebo neodkddovana.

Kazdy uchadza¢ moze predlozit’ iba jednu ponuku. Uchadza¢ nemdze byt v tom istom
postupe zaddvania zdkazky subdodévatel'om iného uchadzaca alebo ¢lenom skupiny, ktora



predkladd ponuku. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ vyluci ponuku, ktora je predlozena
V rozpore s tymto ustanovenim.

» Vyhodnotenie ponuk — tu sa prelinaju povinnosti komisie a povinnosti verejného
obstaravatela. Komisia otvara ponuky a spisuje zapisnicu z otvarania ponuk.
Povinnostou verejného obstaravatel’a je zapisnicu z otvarania pontk dorudit’
vSetkym uchddzatom do 5 dni od otvarania pontk. Komisia potom kontroluje
splnenie ostatnych podmienok (lehoty, technické a obchodné podmienky a pod.).
Verejny obstaravatel’ na zaklade oznamenia komisie oznami vylii¢enym uchadzacom
dévod ich vylicenia. Komisia nakoniec hodnoti ponuky podla kritérii a uréenym
sposobom a identifikuje uspeSného uchadzaca. Komisia obstaravatel'ovi odovzda
zapisnicu z vyhodnotenia ponuk.

» V pripade vyhodnotenia ponuky jedného uchadzaca, komisia na vyhodnotenie
ponuk nevyhodnocuje ponuky podl’a kritérii ale posudzuje, ¢i ponuka jedného
uchadzaca je aplna, je spracovana podla poziadaviek verejného obstaravatela
a ¢i splnila podmienky tykajuce sa predmetu zakazky.

» Oznamenie o vysledku vyhodnocovania ponik uchadzacom a uzavretie zmluvy —
je povinnostou verejného obstaravatela oznamit’ uspesnému uchadzacovi, ze jeho
ponuku prijima a uzatvori Snim zmluvu Vv lehote viazanosti ponuk a ostatnym
uchiadzacom oznami Ze neuspeli.

> Informicia o vysledku tohto postupu zadavania zikazky — sa pesiela UVO do 14

dni po uzavreti zmluvy. Informacia sa nezverejnuje vo VVO.

2. ZakazKka s nizkou hodnotou

Tovary a sluzby

Zakazka s nizkou hodnotou zad4dvana verejnym obstaravatelom je vtedy, ak predpokladana
hodnota zdkazky na obstaranie tovarov a sluzieb je nizSia ako finan¢ny limit 1 000 000 SK
Vv priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok.

T +S < 1000 000 Sk

Uskutocénovanie stavebnych prac

Zakazka s nizkou hodnotou zaddvand verejnym obstaravatelom je, ak predpokladana
hodnota zakazky na uskutocnenie stavebnych prac je nizsia ako finan¢ny limit 4 000 000 Sk.

Prace < 4000000 Sk

Predpokladana hodnota zakazky zahffiajlica dodavku tovaru aj poskytnutie sluzby sa vypocita
ako celkova hodnota tovaru a celkova hodnota sluzby bez ohl'adu na ich podiely. Do
predpokladanej hodnoty zédkazky sa zahrnie aj cena montaznych a instalaénych ¢innosti.



lOdlignosti od podprahovej zikazky|

» verejny obstaravatel nie je povinny c¢innosti vV tomto postupe zabezpecovat
prostrednictvom odborne sposobilej osoby na verejné obstaravanie,

» pri uzavierani zmluv, sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy okrem zmlav, pri
ktorych to vyzaduje vSeobecne zavizny pravny predpis. VSeobecnymi zaviaznymi
pravnymi predpismi, ktoré upravuju typy zmlav s Obchodny zdkonnik a Obciansky
zékonnik. Jedna sa o, napr. zmluvu o uzatvoreni budtcej zmluvy, licenénii zmluvu,
poistni zmluvu a pod. Pravna istota vSak vyzaduje, aby sa dolezité zmluvy uzavierali
pisomnou formou, ktora umoziiuje bezpe¢ne zistit, ¢i doSlo k uzavretiu zmluvy,
a vV kladnom pripade, ¢o je jej obsahom.,

» vyzva na rokovanie sa nezverejiiuje verejne pristupnym sposobom,

» verejny obstaravatel moZe rokovat’ aj S jednym zaujemcom V zavislosti od pouzita
podmienky pre pouZitie tohto postupu s vyzvou na rokovanie,

> 0 uzavreti zmluvy verejny obstaravatel’ neinformuje UVO.

IPostupnost’ krokov pri zakazke s nizkou hodnotou|

Pri tejto metdde sa postupuje podla § 102 zdkona. Vyber uchidzaca uskutocnuje verejny
obstaravatel’ na zaklade prieskumu trhu. Prieskum trhu uskuto¢iiuje verejny obstaravatel’ u
dvoch — troch fyzickych alebo pravnickych osdb opravnenych dodavat’ tovar, zhotovovat
pracu alebo poskytovat’ sluzbu. Verejny obstaravatel si zvoli niektory z nasledujucich
sposobov prieskumu trhu, resp. ich kombinaciu pri dodrzani zésady hospodarnosti pri
vynakladani finanénych prostriedkov:

» telefonicky prieskum 2z linky, kde je mozné vykonat nésledni kontrolu

vykonaného telefonického hovoru na zaznamenané telefonne ¢islo,

» faxovy, resp. mailovy prieskum,

> osobny prieskum,

» prieskum na zaklade cennikov, katalégov, informa¢nych materidlov z vystav
a vel'trhov, akciovych letakov, vystrizkov z casopisov a dennikov, informéacii z www
stranok na internete a pod.

» uverejnenim vyzvy , resp. prieskumu trhu v profile verejného obstaravatel’a,

» zaslanim vyzvy (pisomne, faxom, resp. mailom) na predlozenie cenovej ponuky

vybranym zaujemcom.
Vyber uchadzata na zaklade prieskumu trhu, by sa mal uskutociovat’ s cielom, aby
vynalozené naklady na ziskanie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.
V ramci prieskumu trhu pri zohladneni zasad hospoddrnosti vynakladania finan¢nych
prostriedkov na vykonany prieskum verejny obstaravatel’ zohl'adni:
obstaravaciu réziu, t.j. naklady na vykonanie prieskumu trhu,
predpokladany o€akavany prinos Vv zavislosti od predpokladanej ceny obstardvaného
tovaru, sluzby, resp. prac,
cenu obstaravaného tovaru, sluzby, resp. prac,
naklady na dopravu pri dodani,
zlavu Z ceny, resp. rabat pri mnoZzstve,
kvalitu,
referencie,
iné skutoc¢nosti v zavislosti od charakteru predmetu obstaravania.
Z uskuto¢neného a vyhodnoteného prieskumu vykond zodpovedny zamestnanec verejného
obstaravatela kratky zaznam aj Spoznamkou o0 vybere uchadzaca, uktorého bude
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zabezpeceny pozadovany predmet obstardvania. Tento zdznam bude stiéast'ou dokumentacie
0 zabezpeceni predmetu zdkazky (zmluvy, faktary alebo pokladni¢ného bloku). V pripade, ze
prieskum trhu vykond na zaklade

- cenovej ponuky,

- uverejnenia vyzvy v profile verejného obstaravatel’a

verejny obstaravatel’ je povinny zadat’ Specifikdciu predmetu zakazky, lehotu na podanie
cenovej ponuky a kritéria na vyhodnotenie cenovych ponuk.

Verejny obstaravatel vyzve vybratého uchadzaéa  na rokovanie arokuje snim
0 podmienkach dodania predmetu zdkazky. Na rokovani upozorni uchédzaca, ze rokovania
st nezavdazné a e zrokovania verejny obstaravatelovi nevyplyvaju Ziadne povinnosti,
dokial’ rokovania nebudu ukoncené.

Verejny obstaravatel’ by si mal vzhl'adom na zvySené limity pre tento postup

- urcit’ finan¢ny alebo vecny limit, pri ktorom nebude vykondvat’ prieskum trhu a

- dalsie limity pri ktorych je povinny vykonat’ jednoduchsi prieskum, ktorého vysledok je
zachyteny v zazname z prieskumu trhu, resp.

- limity pri ktorych je povinny posielat’ pisomna vyzvu na predlozenie cenovej ponuky,
resp.

- vyzvu, ktoru je povinny zverejnit’ v profile verejného obstaravatela.

Bolo by vhodné tento limit mat’ podlozeny prislusnymi ekonomickymi vypoctami. V praxi je
mnoho verejnych obstaravatelov, ktori si situdciu velmi zjednoduSuji a zdkonom stanovené
limity pre zakazky snizkymi hodnotami povazujii za také, ktoré nie je potrebné
podriad’ovat’ ziadnemu rezimu.
Princip hospodarnosti a efektivnosti v danom pripade je vSak vel'mi diskutabilny.
Spravnost’ a uspeSnost’ verejného obstaravania sa posudzuje najmi podl'a dosiahnutého
vysledku pri dodrzani postupov uréenych zdkonom o verejnom obstaravani.

» Dokumentacia o obstaravani obsahuje tudaje o prieskume trhu, doklad o twhrade
faktiry, na likvidacnom liste by malo byt uvedené, Ze ide o zdkazku s nizkymi
hodnotami  a verejny obstaravatel mal by viest otom isty dennik, aby mohol
preukazat’ neprekrocCenie/neprekrocenie finan€ného limitu pre zakazky s nizkymi
hodnotami. .



