P ostup podprahovej zdkazky s vyzvou na predloZenie ponuky
§ 99 a 101 zék. ¢. 25/2006 Z.z.

1. Vyzva na predlozenie ponuky sa musi v prvom rade zverejnit’ verejne pristupnym

sposobom, a to napr. :

e zverejnenie na internete v profile verejného obstaravatel’a ,

e Vv dennikoch, resp. v odborne;j tlaci,

e na informacnej tabuli kde sa spristupiiuji obvyklym spoésobom informacie
obstaravatel’a,

e akymkol'vek inym spdsobom z ktorého sa maju moznost’ zdujemci dozvediet
0 postupe zadania predmetnej zakazky.

Vyzva obsahuje informéacie o poskytovani sitaznych podkladov.

2. Po uverejneni sa vyzva na predlozenie ponuky moZe poslat’ najmenej trom
zdujemcom, ktory dodavaju tovar, poskytuju sluzbu alebo uskuto¢iuju prace na
trhu; sucast'ou vyzvy mozu byt’ aj sutazné podklady.

3. Ziadosti 0 vysvetlenie podmienok tykajucich sa predlozenia dokladov
a podmienok uvedenych v stt'aznych podkladoch mézu zaujemci posielat’
najneskor Sest’ (6) pracovnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk.

4. Verejny obstaravatel vysvetlenie dopytu poSle vSetkym zaujemcom, ktori si
prevzali sut'azné podklady do troch (3) pracovnych dni.

5. Verejny obstaravatel moze zriadit'® komisiu na vyhodnotenie ponuk (menovacie
dekréty) podla
§ 40. Ak verejny obstaravatel’ nezriadi komisiu, poveri prislusSného zamestnanca
vyhodnotenim pontik.

6. Ak verejny obstaravatel’ zriadil komisiu na vyhodnotenie pontk ¢lenovia komisia
su povinni podla § 40 spracovat Cestné vyhldsenie, ktorym dokumentuja, Ze
spinaji podmienky byt &lenom komisie. Verejny obstaravatel moze vymenovat
do komisie na vyhodnotenie ponuk aj ¢lenov bez prava hodnotit’ ponuky.

1. Verejny obstardvatel’ vedie evidenciu o vydani sit’aznych podkladov.

8. Verejny obstardvatel’ vedie evidenciu o prijatych ponukach (ak je ponuka doruc¢ena
osobne, vystavi potvrdenie o jej prevzati).

9. Otvéranie ponuk :

. komisia spracuje prezencnu listinu do ktorej sa podpisu uchadzaci
(obch. meno, meno opravneného zastupcu uchadzaca a podpis)
a ¢lenovia komisie, resp. povereny zamestnanec ked’ verejny
obstaravatel’ nezriadi komisiu,

o verejny obstaravatel’ posle vSetkym uchadzacom, bez ohl'adu na ich
ucast’ na otvarani ponik, zaznam z otvarania pontik do 5 dni po
otvoreni ponuk.



10.

11.

12.

13.

14.

Splnenie podmienok ucasti uchddzacov

prezenc¢na listina

tabul’ka na vyhodnotenie splnenia podmienok ti¢asti
ziadost’ o doplnenie idajov na uz predlozenych dokladoch
vyltcenie uchadzaca

zapisnica zo splnenia podmienok casti

Vyhodnotenie ponuky

prezencna listina

tabul’ka na vyhodnotenie tplnosti pontuk

vyhodnotenie ponuk na zaklade kritérii (kazdy ¢len komisie osobitne
a sumar za vsetkych)

zépisnica z vyhodnotenia pontuk

oznamenie o vysledku vyhodnotenia pontik vSetkym uchddzacom

Uzavretie zmluvy s uspesnym uchadzacom

Poslanie Informécie (vzor ¢. 8 vyhlasky &. 35/2006 Z.z.) 0 uzavreti zmluvy Uradu
pre verejné obstaravanie.

Osoby podielajice sa na spracovani SP st povinné predlozit’ ¢estné vyhlasenie
podl'a § 34 ods. 10 zék. ¢. 25/ Z.z. o zachovavani ml¢anlivosti o ich obsahu az do
dna, ked’ sa poskytnt zaujemcom



